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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90019/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 108/2024

A Agente de Contratagdo da Camara Municipal de Bom Jardim comunica que
realizara Dispensa de Licitagdo na modalidade ELETRONICA, TIPO MENOR PREGO
GLOBAL, MODO DE DISPUTA ABERTA, conforme descrito neste Aviso de Dispensa
Eletrénico e seus Anexos, e de conformidade com a Lei Federal n° 14.133, de 01 de
abril de 2021, aplicando-se subsidiariamente, as normas da Lei Complementar
Federal n. 123/2006 e a Lei Municipal n® 1.582/2020 e suas posteriores modificagdes.

1-LOCAL, DATA E HORA

11 - A sessdo publica serda realizada através do sitio
http://www.comprasnet.gov.br, dia 10 de maio de 2024, com inicio as 08h, horario
de Brasilia/DF.

1.2 - A licitante cadastrara sua proposta exclusivamente por meio do sistema
eletrénico http://lwww.comprasnet.gov.br, até a data e horario marcados para
abertura da sessdo publica, momento em que o prazo para recebimento de novas
propostas sera automaticamente encerrado.

1.3 — Apés a abertura da sessdo para lances, a licitante podera apresentar
ofertas até o horario de encerramento da sesséo de lances, que ocorrera as 14h.

1.4 - Ocorrendo decretagao de feriado ou outro fato superveniente que impega
a realizagdo desta dispensa eletrénica na data acima mencionada, o evento sera
automaticamente transferido para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario,
independentemente de nova comunicagao.

1.5 - Codigo da UASG: 930197

2 -DO OBJETO:

2.1 - A presente solicitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa para
fornecimento de sistemas informatizados de Gestdo Publica Integrada, englobando
cessdo do direito de uso, instalagdo, implantagdo, treinamento, customizagao,
migracao, adequacgao, suporte técnico, atualizagéo tecnolégica e Assisténcia Técnica
dos sistemas informatizados de Gestdo Publica Integrada (Almoxarifado, Bens
Patrimoniais, Protocolo, Compras/ Licitagdes / Contratos e Registro de Pregos, Folha
de Pagamento, e-Social e Portal da Transparéncia), visando a melhoria da eficiéncia,
eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades, servigos prestados e o
alcance dos resultados planejados pela Camara Municipal de Bom Jardim/RJ, em
conformidade com as especificagdes técnicas cuja descrigdo detalhada dos itens
encontra-se no Termo de Referéncia, Anexo .

2.2 - Em caso de discordancia existente entre as especificagoes deste objeto
descritas na plataforma http://www.comprasnet.gov.br e as especificagbes
constantes deste Aviso de Dispensa Eletrénico, prevalecerao as ultimas.

3 - DINAMICA DE EXECUGAO E RECEBIMENTO DO CONTRATO
Vide termo de referéncia




4 - PRECO ESTIMADO PELA ADMINISTRAGAO
4.1 -0 Prego de referéncia consubstancia-se no valor estimado de R$ 4.778,00
(quatro mil, setecentos e setenta e oito reais) mensais, pelo servigo de Sistemas
Informatizados, tendo a estimativa sido realizada através de pesquisa de pregos nos
moldes do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, conforme valores constantes no item
4.2 deste Aviso de Dispensa Eletrénico.
4.2 — PLANILHA DE CUSTO ESTIMADO
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ITEM

DESCRIGAOQ/ ESPECIFICACAO

UNID.
MEDIDA

QUAN

VALOR
UNIT.
(EM R$)

VALOR
TOTAL
(EM R$)

(Exceto para aqueles com
caracteristicas proprias)

Aplicativo Multiusuario; Funcionar em
ambientes operacionais Windows ou
Linux; Ser desenvolvido em linguagem e
interface grafica padronizada web;
Prover efetivo controle de acesso ao
aplicativo através do uso de senhas,
criptografia e expiragdo de senhas e
garantir mecanismos que impegam O
acesso de maneira automatizada
(robds); Prover recurso de Grupo de
Usuarios em que seja possivel gerenciar
de forma unica as permissfes dos
usuarios a ele pertencente; Prover
controle de restricdo de acesso as
fungdes do aplicativo através do uso de
senhas; Prover recurso que permita a
configuragdo, para grupos ou usuarios;
Em telas de entrada de dados, permitir
atribuir por usuario ou grupo permissao
exclusiva para Gravar efou Excluir
dados; Manter historico dos acessos por
usuario e por fungao, registrando a data,
hora e IP; Manter log de auditoria das
alteracdes efetuadas sobre os principais
cadastros e tabelas; Permitir a
visualizagao dos relatérios em tela, bem
como possibilitar que sejam salvos em
disco para posterior reimpressao,
inclusive permitindo selecionar a
impressédo de intervalos de péaginas e o
numero de copias a serem impressas,
além de também permitir a selec@o da

MENSAL

10

4.778,00

47.780,00




Camara Municipal de Bom Jardim
Praca Cel. Monnerat, 252 - Centro
Bom Jardim - RJ - CEP: 28660-000

N Tel.: (22) 2566-2030 / 2566-2366
e e E-mail: cmbj.2011@gmail.com
o ad CNPJ 00.495.116/0001-49

impressora de rede desejada; Emitir
relatérios, bem como gerar arquivos, em
formato PDF, TXT e CSV; Possuir ajuda
On-line sensivel ao contexto; A
consisténcia dos dados entrados deve
ser efetuada campo a campo, no
momento em que sado informados; Toda
atualizagao de dados deve ser realizada
de forma on-line; Garantir a integridade
referencial entre as diversas tabelas dos
aplicativos; Possibilitar que os aplicativos
sejam acessados por usuarios remotos,
utiizando a internet como meio de
acesso; Permitir que os relatérios sejam
gerados em formato PDF assinados
digitalmente com certificados digitais;
Todos os moédulos deverdo ser
compativeis com navegadores de
dispositivos méveis e desktop o minimo
para os seguintes navegadores: Google
Chorme, Mozila Firefox, Safari e Internet
Explorer; Utilizar banco gde dados
relacional. O sistema devera possuir
integridade transacional nas operagdes
efetuadas sobre a base de dados e a
integridade referencial e de entidade
deverdo ser garantidas pelo sistema; O
sistema devera possuir modulo de
auditoria aos acessos de usuarios em
todos 0s maodulos instalados,
especificando IP, hora, data e usuario; O
sistema devera possuir histérico (log) de
todas as operagdes efetuadas por
usuario (alteracdes, inclusdes,
exclusdes), Permitir a segregacdo de
fungdes apoiada por uma solugdo de
workflow (por exemplo: quem solicita ndo
aprova), Devera possuir integragdo
nativa, vista a possibilitar a troca de
informagdes com outros sistemas; Uma
Unica transacdo executada pelo usuério
deve desencadear todas as acoes a ela
pertinentes, ou seja, processos
totalmente integrados entre si em
processamento  on- line; Garantir a




Camara Municipal de Bom Jardim
Praca Cel. Monnerat, 252 - Centro

Bom Jardim - RJ - CEP: 28660-000

Tel.: (22) 2566-2030 / 2566-2366

E-mail: cmbj.2011@gmail.com

CNPJ 00.495.116/0001-49

integridade das informagdes; Garantir o
reaproveitamento das parametrizagoes
efetuadas quando da implantagéo de
novas versdes; Realizar gestdao de
tabelas de dominios de sistemas,
operacdes e agdes no cadastro Unico de
Pessoas Fisicas e Juridicas,
Logradouros, Bairros e Sistema de
Enderegamento integrado ao CEP
Nacional.

INTERATIVIDADE

Possuir ajuda (help) com palavras
chaves que acessam outros itens de
ajuda (help hipertexto); Possuir ajuda
(help) com conceitos gerais das fungdes;
Possuir ajuda (help) em arquivos no
formato PDF (Formato Portatii de
Documento); Possuir ajuda (help) em
arquivos no formato de video dentro da
propria aplicagao; Permitir a extragéo de
dados histéricos para midia externa, com
vistas a minimizar os recursos utilizados
pelo banco de dados (processamento,
armazenamento, efc).

SEGURANCA

Permitir registro e bloqueio de acesso
para o caso de tentativas indevidas;
Possuir conformidade com padrao ICP-
Brasil para emissdo de certificados
digitais; Possuir identificag@o Unica para
cada usuario, por meio de logins e
senhas individualizadas, de forma a
permitir auditoria, controle de erros e de
tentativas  de invasao; Possuir
mecanismo de time out para logoff de
usuarios apos determinado tempo de
inatividade; Possuir recursos de trilha de
auditoria, com dados sobre os eventos
referentes a autenticagao de usuarios e
suas agdes, de forma a manter registros
das operagOes de atualizagdo e das
consultas a informacdes sigilosas
permitindo o rastreamento de transagoes
efetuadas, considerando “quem”,
“quando”, “onde”, ‘o qué” e tipo de
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alteragdo (inclusao, alteracéo, exclusado
e consulta)) O SISTEMA deve
disponibilizar rotina que permita ao
Usuario recuperar sua senha em caso de
esquecimento por meio de seu enderego
eletrénico (e-mail).

GESTAO DE ALMOXARIFADO

Permitir a manuteng@o do catalogo de
materiais quanto as informagdes de:
nome, especificagéo e unidade de
medida; Possuir no cadastro de materiais
campos para descricdes sucintas e
detalhadas sem limitagdo de caracteres,
através de especificacdo integral; O
software devera proporcionar
mecanismos de busca de materiais,
através do fornecimento de palavras
inteiras ou parte de palavras contidas no
nome ou na descrigdo dos produtos;
Permitir duplicar itens do catalogo de
materiais, agilizando novos cadastros; O
sistema devera permitir o registro dos
diversos almoxarifados existentes na
organizacgado, possibilitando vincular ao
seu cadastro a estrutura organizacional
correspondente e responsaveis;
Possibilitar o cadastro de classificagoes
do estoque, podendo ser subdividido em
materiais de consumo, materiais
permanentes, dentre outros que forem
necessarios; Devera possibilitar o
cadastro de lotes de mercadorias, para
controle da validade de itens pereciveis,
medicamentos, entre outros, Devera
possibilitar o cadastro de enderegos
fisicos de estocagem, para controle do
saldo de itens em enderegos distintos,
conforme definido pelo gestor; Possuir
configuragdo de quantitativo e/ou valor,
minimo, médio € maximo de itens, para
controle do ponto de ressuprimento de
saldo fisico no estoque; Devera
possibilitar a implantacdo de saldos
iniciais de itens no estoque; Possuir
moédulo de inventario para ajuste do
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saldo atual através do langamento da
contagem fisica dos itens encontrados
em estoque; Possibilitar o bloqueio de
movimentagdes no almoxarifado durante
o periodo de inventario; Permitir o
cadastramento de comissdes
responsaveis pela realizagdo do
inventarios dos bens estocados em
almoxarifado;  Emitir  relatério de
resultado de inventario, contendo o
resultado das informacoes do
langamento da contagem fisica dos itens
encontrados em estoque; Possibilitar o
langamento de entradas automaticas da
nota fiscal a partir da emissdao de
autorizagdes de fornecimento (AF), de
forma integrada com o software de
gestdao de Compras, Licitagbes e
Contratos; Emitir relatério de boletim de
entrada; Permitir o registro da saida de
material por wunidade administrativa
requisitante, permitindo informar a data
do movimento, nimero/ano, requerente,
item, quantidade, valor unitario e valor
total, Possibilitar efetuar a saida
automatica de todos os itens do estoque
pela entrega do material de forma
integral; Emitir relatério de requisigdo de
material, Devera permitir realizar
transferéncias e empréstimos de um
estoque para o outro; Emitir relatério de
Crédito de Transferéncias de Estoque;
Emitir  relatério de Deébito de
Transferéncias de Estoque; Controle de
toda a movimentagdo de entradas,
saidas, transferéncias e prazos de
validade de materiais no estoque,
devendo realizar a atualizagéo do saldo
estogue de acordo com cada
movimentagdo realizada; O software
devera possibilitar que sejam realizadas
requisicdes de materiais, possibilitando
que os setores fora do 6rgdao possam
realizar suas solicitagbes diretamente
pelo sistema; Permitir consulta dindmica
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mediante  relatério gerencial das
movimentagdes de mercadorias, por
periodo, dotacdo e por almoxarifado,
listando todas as entradas, saidas e
demais movimentos; Possibilitar emissao
de relatério de balancete do estoque por
classe patrimonial, demonstrando os
movimentos de saldo inicial, entradas,
créditos de transferéncia, saidas, débitos
de transferéncia e saldo atual: Emitir
listagem sintética do saldo de itens
contidos no estoque; Emitir relatério de
histérico de materiais, contendo as

informagdes detalhadas das
movimentaces de cada item.

GESTAO DE PATRIMONIO

Permitir cadastrar a estrutura
organizacional (locais, setores,

secretarias) que compde o 06rg3o,
conforme organograma definido pela
entidade; Permitir a manutengdo do
catalogo de materiais e servigos, quanto
as informagdes de: nome, especificagéo
e unidade de medida; Possuir no
cadastro de materiais e servigos campos
para descrigdes sucintas e detalhadas
sem limitagdo de caracteres, através de
especificac¢ao integral; O software devera
proporcionar mecanismos de busca,
através do fornecimento de palavras
inteiras ou parte de palavras contidas no
nome ou na descrigdo dos equipamentos
e materiais; Permitir duplicar itens do
catalogo de materiais, agilizando novos
cadastros; Permitir o cadastro de grupos
de bens patrimoniais tais como méveis,
imoéveis, semoventes e intangiveis;
Possibilitar o cadastro de férmulas de
célculo de langamentos contabeis para
cada tipo de movimentagao (avaliagéo,
reavaliagdo e depreciagdo); Possuir
cadastro de classes patrimoniais para
agrupamento de bens de acordo com a
sua classificagdo contabil; Possibilitar a
inclusdo  (entrada) de um bem
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permanente no sistema de patriménio
através da integracdo com o sistema de
almoxarifado;, Demonstrar no grid de
tombamento automaético de bens méveis
o nome do fornecedor, documento fiscal,
numero do documento fiscal, nome do
item e a quantidade disponivel para
langamento; Possibilitar o cadastro dos
bens moéveis e imbveis, contendo todos
0s dados necessarios para o patrimonial,
inclusive identificagéo do setor e pessoa
responsavel. No caso de bens imoveis,
permitir ainda o langamento dos
seguintes dados adicionais como:
enderego, area, valor, tipo, natureza e
utilizagao, Permitir consultar os bens por
numero de tombamento, nome, data,
valor e tipo de aquisi¢do (grupo de bens);
Permitir o controle dos bens recebidos
em cessdo ou comodato; O sistema
devera possibilitar incorporar ou nao
incorporar o valor do bem no controle
patrimonial; Possuir rotina de duplicagao
de bens, a ser utilizado nos casos em
que sdo tombados varios bens de
mesma caracteristica, agilizando o
cadastramento dos bens; Possibilitar a
insercéo de anexos ao bem, podendo ser
nota fiscal, foto, etc.; Emitir relatério de
histérico de bens patrimoniais; Permitir
efetuar o registro do termo de guarda e
responsabilidade, individual ou coletivo
(setorial) dos bens; Emitir relatério de
etiquetas patrimoniais contendo no
minimo o nimero no tombamento, nome
do item e QRCode; Possuir cadastro de
transferéncia de bens de acordo com os
locais  definidos pela entidade,
registrando o local anterior e atual; Emitir
relatério de termo de transferéncia
patrimonial; Permitir o registro da baixa
dos bens por venda, doagéo,
obsolescéncia ou sucateamento,
inutilizagdo, inexisténcia fisica, sinistro,
etc. Emitir relatério de baixas
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patrimoniais; Possuir rotina para estorno
de baixa de bens patrimoniais; Possuir
cadastro de avaliagGes para
corregao/atualizagdo de valores dos
bens da entidade; Possuir rotina de
reavaliagdo e depreciacdo de acordo
com os parametros definidos pela
entidade; Possuir rotina para estorno de
avaliagdo de bens patrimoniais; Possuir
rotina para estorno de reavaliagdo de
bens patrimoniais; Possuir rotina para
estorno de depreciagdo de bens
patrimoniais; Possibilitar a impressao do
relatério de estorno de movimentagdes;
Permitir o registro da abertura e do
fechamento do inventario, bloqueando a
movimentagdo ou destinagdo de bens
durante a sua realizagdo; Permitir o
registro pelo  responsavel pela
conformidade do inventario realizado;
Emitir relatério balancete patrimonial por
periodo, contendo no minimo as
seguintes informagdes: Saldo Inicial,
Aquisicbes (+), Incorporagdes (+),
Avaliagbes Positivas (+), Estornos de
Avaliagbes Positivas (-), Avaliagoes
Negativas (-), Estornos de Avaliacdes
Negativas (+), Reavaliagdes (+),
Estornos  de Reavaliagdes (-).
Depreciacdes (-), Estornos de
Depreciagoes (+), Baixas (-), Estornos de
Baixas (+) e Saldo Atual; Possuir
cadastro de comissdes de patriménio,
contendo a finalidade, vigéncia,
Documento de Nomeagao e composigao
dos membros responsaveis; Emitir
relatério da relagdo sintética dos bens
patrimoniais cadastrados por periodo.
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES
E CONTRATOS

CADASTRO DE FORNECEDORES

O sistema deverad conter cadastro de
fornecedores de pessoas fisicas e
juridicas, para participagdo em compras
e licitagoes; Os campos de
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cadastramento de dados do fornecedor
devem ser habilitados de acordo com o
tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser
cadastrada. Exemplo: O sistema ndo
podera permitir a digitagdo do campo
CNPJ para pessoa fisica e vice-versa;
Permitir vincular ao cadastro do
fornecedor/credor os  documentos
necessarios para a habilitagao juridica;
Controlar os prazos de vencimento das
certidoes e demais documentos exigidos
aos fornecedores, permitindo a emissao
de relatorios; O sistema devera
possibilitar o registro das linhas de
fornecimento dos fornecedores,
controlando a vigéncia; Disponibilizar
cadastro de atividades econémicas,
codificada de acordo com a Classificagao
Nacional de Atividades Econdmicas
(CNAE), possibilitando o vinculo ao
cadastro do fornecedor; O sistema
devera permitir pesquisar fornecedores a
partir de palavras contidas no seu nome,
CPF/CNPJ, enquadramento e situagdo
(ativo/vigente), Possibilitar o registro e
controle de vigéncia das informagtes
cadastrais de responsaveis como sdcios,
contatos, representantes legais, dentre
outros; Possibilitar o registro e controle
de vigéncia dos dados bancarios
utilizados para os devidos controles de
pagamentos financeiros; O sistema
devera disponibilizar recurso para
permitir a consulta de regularidade dos
fornecedores, através de link
direcionando para os seguintes sites:
INSS, FGTS, Fazenda Municipal,
Estadual e Federal; O sistema devera
identificar as empresas como ME e EPP
para cumprimento a Lei Complementar
Federal n® 123/2006 e 147/2014.
PESQUISA DE PRECOS

Conter médulo de pesquisa de pregos,
indispensavel para a verificagao de
existéncia de recursos suficientes para

10
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cobrir despesas decorrentes de
contratag@o publica, confronto e exame
de propostas em licitagao,
estabelecendo o prego aproximado de
referéncia que a administragdo estara
disposta a contratar; Possibilitar que a
pesquisa de pregos seja realizada
utilizando o método de agrupamento de
solicitagbes de compras/servigos; O
sistema devera destacar no relatério de
quadro comparativo de pregos, as
propostas que contém o menor prego; O
sistema devera disponibilizar recurso de
solicitagdo de preenchimento de pregos
online para o fornecedor; Possibilitar o
envio de email do fornecedor contendo
as informagdes de identificagdo do
processo, além de link e chave de acesso
as informacées; Dispor de portal de
servicos, onde o fornecedor podera
acessar para responder de forma online
0s orgamentos solicitados; Quando o
fornecedor acessar o processo de
compra correspondente, através do
portal de servigos, exibir grid contendo os
dados da compra, fornecedor e itens a
serem respondidos; Possibilitar que o
fornecedor realize a emissao de relatério
contendo os pregos ofertados; Apds
responder a cotagdo de precos, o
sistema devera enviar um e-mail para o
solicitante, informando que o}
preenchimento de precos foi realizado
com  sucesso pelo fornecedor:
Possibilitar que através do portal de
servicos do municipio, o fornecedor
possa registrar uma solicitagdo de
alteragdo cadastral, caso identifique
irregularidades em seu cadastro; A
pesquisa de pregos devera ficar
disponivel por um periodo de tempo
determinado, de forma configuravel.
Apés esse periodo, o processo nao
estara mais disponivel; Registrar no
sistema a data de apresentacio da

11
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proposta pelo fornecedor; Nao permitir
que fornecedores inativos e bloqueados
respondam pesquisas de precos pelo
portal de servigos online.

AQUISICOES POR COMPRAS E
LICITACOES

O sistema devera controlar as aquisicdes
de materiais e contratagdo de servigos,
de forma 100% digital, desde o pedido de
compras até a contratagdo, realizada
atraveés das modalidades de dispensa ou
licitagdo, seguindo todas as etapas do
processo até a homologagdo, contrato,
AE/empenho, AF/liquidagédo, entrega ou
prestagédo dos servigos e liquidagéo de
despesa; O sistema devera armazenar
informagoes relativas aos processos de
aquisicdes e servigos, tais como: 6rgao,
modalidade, nUmero/ano, processo
administrativo, tipo de licitagdo (menor
preco, melhor técnica, técnica e prego,
maior lance ou oferta, etc.), base legal,
classificagdo, objeto, comissdo de
licitag@o, datas/hora de abertura, entrega
de envelopes, responsaveis,
participantes, habilitagdes, inabilitagdes,
pareceres e demais dados referentes ao
andamento do processo; Possibilitar o
registro de planejamentos de compras,
possibilitando estimar compras futuras
de maneira mais assertiva; O sistema
devera permitir o cadastro de solicitagdo
de compras contendo os materiais e/ou
servicos para dar inicio ao processo de
aquisicdo pelas diversas unidades
gestoras e administrativas que compéem
a administragdo, através de usuarios
devidamente habilitados; Dispor de
integragéo com o sistema contéabil para
efeito de vinculagdo das dotagdes
orcamentarias contabeis nos itens
constantes solicitagcdo de compras ou
servicos; Permitir o cadastramento de
comissfes permanentes e especiais,
pregoeiros e |leiloeiros, informando o
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documento de nomeagdo, membros e
funcdes designadas; O sistema devera
permitir, =~ quando  necessario, o
agrupamento de varias solicitagdes de
compras ou servicos para fins de
formalizagao do procedimento licitatério:
Possibilitar o acompanhamento dos
processos licitatérios desde a
preparacdo até seu julgamento,
registrando as etapas de Publicagéo do
processo, Emissao do relatério de
quadro comparativo de pregos, Emissao
das atas referente a documentagao e
julgamento das propostas, Interposicao
de recurso, Anulagio e revogacao,
Impugnagdo, Parecer da comissio
julgadora, Parecer juridico,
Homologagdo e adjudicacdo; Numerar
compras e licitagdes por modalidade,
Possibilitar reordenar as fases do
processo de acordo com a necessidade:
Emitir relatério de vencedores de pregos;
Possibilitar que todos os documentos
inseridos no processo possam ser
assinados digitalmente; Dispor de
recurso que possibilite a solicitagdo de
assinaturas para outros participantes no
andamento do processo licitatério:
Permitir informar a situagdo dos
processos de licitagdo: concluida,
anulada, cancelada, suspensa, deserta,
fracassada ou revogada;

ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

O sistema devera permitr o
gerenciamento e controle de atas de
registro de precos, controlando as
quantidades a serem utilizadas,
permitindo a emissdo de relatérios e
consulta em tela das informagoes; Emitir
relatorio de razdo de atas de registro de
precos. i

CONTRATOS E CONVENIOS

Permitir o registro dos contratos e
convénios informando ntimero e ano do
contrato, fornecedor contratado, datas de
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inicio e término, objeto, prazos, valores e
quantidades contratadas, calculando a
vigéncia contratual; Registrar os aditivos,
suspensbes e rescisdes contratuais,
indicando motivo e data; Registrar as
parcelas de contratos e convénios:
Registrar as medigbes/etapas de
execucao dos contratos e convénios:
Registrar os responsaveis pelos
contratos e convénios; Emitir relatério da
relagdéo de contratagbes, incluindo
contratos, atas e convénios, como
também seus respectivos aditivos e
rescisdes; Emitir relatério de razao de
contratos e convénios; Emitir relatério de
listagem dindmica de contratos e
convénios.

FORNECIMENTO

Registrar, de forma automatica, as
solicitagées de empenho para o
reconhecimento inicial da despesa (AE):
O sistema devera realizar via integracao
com sistema contabil, o empenho da
despesa; Registrar e autorizar, de forma
automatica, que a entrega de materiais
Ou a execucgado de servigos, possam ser
realizados pelo fornecedor/credor (AF);
Registrar o ateste da entrega de
materiais ou execugdo de servigos, de
forma automatica, mediante autorizacao
para que a devida despesa seja liquidada
(AL); O sistema devera realizar via
integragdo com sistema contabil, a
liquidagdo da despesa; Possibilitar
anular as solicitagdes de empenho ja
reconhecidas como despesa (AE);
Possibilitar anular a entrega de materiais
Ou execucao de servigos, ja autorizados
(AF); Possibilitar anular a entrega de
materiais ou execugao de servigos, ja
atestados (AL); Possibilitar
complementar as solicitagdes de
empenhos ja reconhecidas como
despesa (AE); Emitir relatério da relagao
de autorizagdes, incluindo AE's, AF's e
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Al's, e as respectivas complementagées
e anulagdes; Emitir relatério de
autorizagdo de empenho (AE); Emitir
relatério de autorizagdo de fornecimento
(AF). Emitir relatério de anulagido de
autorizagdo de empenho (AE); Emitir
relatorio de anulagéo de autorizagdo de
fornecimento (AF); Emitir relatério de
anulagdo de autorizagao de liquidagao
(AL); Emitir relatério de razao de
autorizagdo de empenho (AE); Emitir
relatério de razdo de autorizagdo de
fornecimento (AF); Emitir relatério de
razao de autorizagao de liquidagéo (AL).
SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS
E FOLHA DE PAGAMENTO

Cadastro

Permitir a captagdo e manutencdo de
informagdes pessoais de todos os
servidores com no minimo os seguintes
dados: Matricula, Nome, Filiagdo, Data
de Nascimento, Sexo, Grau de Instrugao,
Estado Civil, Fotografia, Endereco, CPF,
PIS, RG (Numero, Orgao Expedidor e
Data Expedigao), Carteira de Trabalho
(Nomero e Série), Carteira de
Habilitagao, Naturalidade,
Nacionalidade, Tipo de Sangue,
Identificar se é doador de sangue,
Identificar se & Deficiente Fisico; Permitir
a captagdo e manutencdo de
informagdes do vinculo que o servidor
teve e/ou tem com o Orgdo, com no
minimo os seguintes dados: Regime
Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga
Horaria Semanal, Data de Nomeagao,
Data de Posse, Data de Admissao, Data
de Término de Contrato Temporario,
Lotagdo, Unidade Orgamentaria, Horario
de Trabalho, Tipo de Ponto, Local de
Trabalho;  Permitir  captagio e
manutengdo de informagdes da
Qualificagdo profissional incluindo a
escolaridade, formagdo, treinamentos
realizados e experiéncias anterior:
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Controlar os dependentes de servidores
para fins de salario familia e imposto de
renda realizando a sua baixa automatica
na época devida conforme limite e
condigdes  previstas para cada
dependente; Permitir o cadastramento
de servidores em diversos regimes
juridicos como: Celetistas, Estatutarios,
RJU e Contratos Temporarios; Permitir o
cadastramento de Pensées Judiciais
com o Nome da Pensionista, CPF, Data
de Inclusdo, Banco e Conta para
Pagamento, Dados para Calculo
(Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo);
Permitir o] cadastramento do
organograma da estrutura administrativa,
por exercicio, para manter o histérico da
lotagdo e custeio, com informacdo da
fonte de recurso que ser4 utilizada para
captagédo do recurso a ser utilizado para
pagamento dos servidores informados
no custeio; Registrar e manter o histérico
das alteragbes de cargo, salario, Unidade
Gestora, lotagao, custeio, vinculo, regime
juridico, local de trabalho e
Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos
servidores, registrando as informacdes
de: Motivo da alteragdo, data e hora da
operacao e wusuario que efetuou a
alterag@o; Permitir o cadastramento de
todas as referéncias salariais contendo
no minimo o simbolo da referéncia e o
historico dos valores salariais para cada
referéncia; Permitir o cadastramento de
todos os cargos do quadro de pessoal de
natureza efetivo, comissionado e
temporaric com no minimo a
Nomenclatura, Natureza, Grau de
Instrugdo, CBO, Referéncia Salarial
Inicial, Quantidade Criada, Data e Motivo
de Extingao, com possibilidade de incluir
movimentagdo de suplementagdo ou
anulagéo de cargos, influenciando nos
relatérios quantitativos do quadro de
ocupacao, registrar as  atribuicdes
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necessarias em cada cargo; Possuir
“atalhos” para consulta de dados dos
servidores permitindo, que de um mesmo
local possa ser consultado diversas
informagbes, como: dados financeiros,
dependentes, licengas e afastamentos,
férias e licenga prémio; Estabelecer um
Unico cédigo de registro para o servidor,
para que através deste possam ser
aproveitados os dados cadastrais de
servidor que ja trabalhou no Orgao
Plblico e permitir controlar todos os
vinculos empregaticios que o servidor
tenha ou venha a ter com este,
possibilitando a consulta de dados
histéricos, independente do periodo
trabalhado; Validar digito verificador do
ntmero do CPF; Validar digito verificador
do namero do PIS; Permitir o reajuste
parcial ou global das referéncias
salariais; Permitir o cadastramento e
controle dos vinculos dos servidores
efetivos, que estdo nomeados em cargo
de comissdo possibilitando a consulta
das informagdes cadastrais de ambos os
vinculos; Localizar servidores por Nome
ou parte dele; Localizar servidores pelo
CPF; Localizar servidores pelo RG:;
Permitir a inclusdo de um novo contrato
a partir de informagdes de um contrato ja
existente, selecionando um ou varios
servidores. Isto € muito utilizado na
recontratagao de servidores temporarios;
Permitir a informag&o do desligamento a
um servidor para pagamento individual
da rescis@o, bem como a informacao de
um unico desligamento a um grupo de
servidores para pagamento coletivo. Isto
€ muito utilizado na rescisdo de
servidores temporarios cujos contratos
vencem no mesmo dia; Possibilitar a
configuragao das formas de
desligamento por regime de trabalho e
motivo de resciséo, para garantir que nio
seja__informado um  desligamento
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inadequado para o servidor, por
exemplo: término de contrato para um
servidor efetivo; Possibilitar a
configuragdo das formas de admissdo
por regime de trabalho, categoria
funcional, regime previdenciario e tipo de
admissao, para garantir que nao seja
admitido um servidor com informacdes
fora dos padrées permitidos: Permitir o
cadastramento de todos os langamentos
fixos dos servidores (adicionais,
gratificacdes, consignagoes, efc...), para
efeito de pagamento ou desconto em
folha, com no minimo, o codigo da verba
(verificando se a verba esta prevista para
0 regime de trabalho do servidor);
Permitir transferéncia coletiva nos itens:
Local de Trabalho, Lotagso, Custeio,
Cargo, Padrio de Salario; Permitir
langamentos  coletivos nos  itens
(Langamentos  Fixos, Langamentos
Variaveis); Permitir o registro de
Deducéo de INSS em outra empresa
para realizar o abatimento correto;
Permitir  realizar o cadastro de
substituicdo de cargos, em ocasido de
férias ou licengas; Viabilizar o registro de
ocorréncias profissionais dos servidores,
previstas na legislagdo municipal,
possibilitando consulta de tais registros a
partir do cadastro do servidor: Permitir o}
registro de tempo averbado anterior;
Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo
de documento dos servidores, seja
Certidoes, RG, Atestados, Certificados,
etc.; Permitir que seja adicionado ao
cadastro de cada funcionario a foto;
Permitir o cadastro de fichas de
avaliagé@o para os servidores: Criagdo de
log (exclus&o, inclusao, alteragéo) que o
usuario tenha feito no sistema: Cadastro
de Perfis de usuario com permissées de:
Inclusao, alteragao, visualizac3o;
Permitir planejamento (definindo
cronograma, ministrante, carga horaria e ‘
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data da emissdo de certificado) e
execugao de cursos de aperfeicoamento,
por iniciativa do ¢rgédo e por solicitagao
dos proprios servidores, com emissao de
relatério desse planejamento: Permitir o
cadastro de bolsistas/estagiarios;
Permitir o cadastro de atividades a serem
desenvolvidas pelos estagiarios; Permitir
cadastro das instituicbes de ensino
conveniadas com o 6rgdo; Permitir o
cadastro de carreiras; Permitir o registro
de auténomos no sistema de folha de
pagamento com seus respectivos
cédigos de identificagdo de prestador de
servicos, separado dos servidores,
porém acessando o mesmo banco de
dados.

Férias

Manter o cadastro de todos os periodos
aquisitivos de férias dos servidores
desde a admissdo até a exoneracio:
Permitir o langamento de mais que um
periodo de gozo para o mesmo periodo
aquisitivo de férias controlando o saldo
restante dos dias de férias: Permitir o
pagamento de 1/3 de férias integral ou
proporcional a cada periodo de gozo
langado; Permitir o langamento de um
mesmo periodo de gozo para um grupo
de  servidores, faciltando este
langamento quando vérios servidores
vao sair de férias no mesmo periodo;
Permitir o langamento e pagamento do
adiantamento de 13° salario; Permitir a
geragcao da planilha de férias anual:
Permitir o pagamento de 20 dias de férias
para cargos como Raio X:

Medicina do Trabalho e Licencas e
Afastamentos

Manter o cadastro do CID e a descricao
da doenga; Manter o cadastro de todos
0s médicos que atendem os servidores
publicos municipais com o Nome e CRM;
Efetuar o langamento de todos os tipos
de licencas a seguir: _ Licencas
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Maternidade, Acidente do Trabalho,
Acompanhamento de Pessoa da Familia,
Prorrogagdo de Doenga e Acidente de
Trabalho, informando no minimo a
Identificago do servidor, tipo de licenca
ou afastamento, documento
apresentado, médico que atendeu, CID
informado no atendimento, médico que
fez a pericia, CID informado na pericia e
periodo homologado da licenga ou
afastamento; Efetuar o controle dos
Acidentes de Trabalho através do
cadastramento da CAT e a emisséo do
formulario padronizado; Captar
automaticamente os dados da CAT
como: doenga informada no atendimento
e meédico que atendeu no langamento de
atestado referente a acidente do
trabalho; Permitir langar a data da alta
médica para as licengas e afastamentos;
Controlar afastamentos de menos de 15
dias, mesmo que apresentados em
periodos interruptos, quando caracterizar
que sdo da mesma causa, evitando
pagamento indevido por parte do Orgao
e possibilitando o encaminhamento ao
INSS; Controlar prorrogagées de
licencas para evitar que ultrapasse o
limite de dias permitido para a mesma;
Possuir rotina para lancamento de
Licenca Gestante (Maternidade) de 180
dias, com gerag&o em verbas separadas
dos 120 dias e 60 dias, prevendo
abatimento na Guia de Previdéncia
somente do previsto em lei; Manter o
cadastro de todos os periodos aquisitivos
de licenca prémio dos servidores desde
a admissao até a exoneragdo; Permitir o
langamento de mais que um periodo de
gozo para o mesmo periodo aquisitivo de
licengca prémio controlando o saldo
restante dos dias; Efetuar o langamento
de todos os tipos de licengas, a seguir;
Licenca Gala, Licenga Nojo e Licenga
sem Vencimento, informando no minimo
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a lIdentificagdo do servidor, tipo de
licenga, documento apresentado, data de
inicio e término da licenga; Possibilitar a
criagdo de tipos de afastamento
permitindo ao usuario configurar e definir
suspensdes de contagem de tempo de
servigo, contagem de tempo de férias e
contagem de tempo para 13°salario;
Permitir realizar o cadastro do PPRA:
Permitir cadastrar o EP! por Cargo;
Permitir Cadastrar o EPI por Funcionério;
Permitir cadastrar Edital e Eleicdes da
CIPA; Permitir cadastrar Membros da
CIPA; Devera possuir registro e controle
dos cedidos e recebidos em cedéncia.
Atos Administrativos

Manter o cadastro de todos os textos que
dardo origem a atos administrativos
como Portaria, Decretos, Contratos e
Termos de Posse; Gerar
automaticamente o ato administrativo a
partir de um langamento de licengas e
afastamentos, com o registro no curriculo
funcional do servidor, apés a tramitagao;
Gerar automaticamente o] ato
administrativo a partir de um langamento
de férias em gozo de férias, com o
registro no curriculo funcional do
servidor, apds a tramitagdo; Gerar
automaticamente o ato administrativo a
partir de um lancamento de licenga
prémio em gozo com o registro no
curriculo funcional do servidor, apés a
tramitagcao; Gerar automaticamente o ato
administrativo a partir de um lancamento
de licenga sem vencimento, com o
registro no curriculo funcional do
servidor, apés a tramitacdo; Gerar
automaticamente o ato administrativo a
partir de um langamento de licenga gala,
com o registro no curriculo funcional do
servidor, apés a tramitagdo; Gerar
automaticamente o ato administrativo a
partir de um langamento de licenga nojo,
com o registro no curriculo funcional do
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servidor, apés a tramitagdo; Gerar
automaticamente o ato administrativo a
partir de um langamento de suspensio
ou adverténcia, com o registro no
curriculo funcional do servidor, apés a
tramitagéo; Gerar automaticamente o ato
administrativo a partir de um langamento
de Insalubridade, Periculosidade e
Gratificagdo, com registro no curriculo
funcional do servidor; Permitir a emissao
de atos administrativos individuais ou
coletivos conforme textos configurados
pelo proprio usuario; Permitir a
visualizacao dos atos expedidos em tela,
papel ou em arquivo PDF para
publicagdo na Internet;

Contagem de Tempo de Servigo
Calcular o tempo de efetivo exercicio
para fins de Adicional por Tempo de
Servigo, abatendo as faltas injustificadas
e as licengas nao contadas como efetivo
exercicio, emitindo certiddo para
concessao e atualizagao do percentual
concedido para pagamento em folha,
controlando os periodos aquisitivos,
prorrogando ou cancelando os mesmos,
por motivo de excesso de auséncias em
relagao ao limite estabelecido; Calcular o
tempo de efetivo exercicio para fins de
Férias, abatendo as faltas injustificadas e
as licengas nao contadas como efetivo
exercicio, concedendo os dias de direito
de gozo de férias, controlando os
periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de
excesso de auséncias em relagdo ao
limite estabelecido; Calcular o tempo de
efetivo exercicio para fins de Progressao
Salarial, abatendo as faltas injustificadas
e as licengas nao contadas como efetivo
exercicio, emitindo certiddo para
concessao e atualizagao do salario para
pagamento em folha, controlando os
periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de
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excesso de auséncias em relagdo ao
limite estabelecido; Calcular o tempo de
efetivo exercicio para fins de
Aposentadoria, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas nao contadas
como efetivo exercicio, emitindo certidao
demonstrando o tempo de efetivo
exercicio até a data atual. Permitir a
informagdo de tempos anteriores
oriundos de outros orgaos, consolidando
todo o tempo na certiddo para fins de
aposentadoria.

Concurso Publico

Permitir realizagao e/ou o)
acompanhamento de concursos publicos
e processos seletivos para provimento de
vagas; Permitir o acompanhamento de
quais vagas foram abertas no concurso;
Permitir realizar o concurso para um
Setor em especifico; Realizar o cadastro
da equipe que estd acompanhando o
concurso, informando de qual equipe
pertence, fiscal ou comissdo; Permitir
informar e acompanhar os candidatos
inscritos  no  concurso; Preencher
automaticamente se o candidato foi
aprovado ou ndo no concurso mediante
a nota da prova; Permitir informar se a
vaga do candidato é especial; Permitir
informar se o candidato assume ou
desistiu da sua vaga; Permitir cadastrar
os titulos informados pelos candidatos.
Folha de Pagamento

Permitir o processamento das folhas de:
Pagamento Mensal, Rescisao,
Adiantamento de Férias, Licenga Prémio,
Adiantamento Salarial, Adiantamento de
Décimo Terceiro Saldrio, Décimo
Terceiro Salario e Complementar:
Permitir o processamento de varias
folhas de pagamento para a mesma
referéncia, separando por grupo de
servidores de mesmo vinculo ou mesmo
regime ou mesma data de pagamento;
Permitir o processamento de folha de
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rescisdo individual ou coletiva com
calculos de férias indenizadas,
proporcionais e 13° salario
automaticamente, sem a necessidade de
langamento avulso na folha: Permitir a
inclusdo de valores varidveis na folha
como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e
acoes judiciais, para um servidor ou um
grupo de servidores no caso de
lancamento comum a todos; Permitir a
inclusdo de verbas de forma rapida,
incluindo a mesma verba para varios
servidores, facilitando a insercdo dos
dados; Permitir o langamento de
informagdes para a folha de forma
descentralizada, onde cada secretaria
possa realizar os langamentos apenas
aos servidores nela lotados; Controlar os
vencimentos e descontos permitidos em
cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o
langamento de um vencimento ou
desconto exclusivo de um regime em um
outro; A folha de Adiantamento de Férias
devera ser processada com as
informagbes dos dias de peclnia elou
gozo langadas nas férias, nao permitindo
duplicidade de langamento em variavel
na folha de pagamento; Gerar
automaticamente os valores relativos ao
salario familia dos dependentes: Possuir
rotinas de calculos através de formulas e
expressGes em portugués, para qualquer
vencimento e desconto, tornando o
calculo da folha totalmente configurado e
administrado pelo préprio  usuério.
Possibilitar que o préprio usuario crie
novas verbas de vencimentos ou
descontos, reutilizando uma ja existente,
configurando as incidéncias e a regra de
calculo. As regras de calculo previstas
em legislacdo federal ou estadual !
deverdo estar no sistema e nio deverao
ser alteradas por usudrio comum:
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Possibilitar a execu¢do do calculo ou
recalculo de diversas formas como:
Individual, por faixa de matricula e
selecao aleatoria. Calcular e processar
os valores relativos a contribuicao
individual e patronal para o RGPS (INSS)
e RPPS (Previdéncia Municipal), de
acordo com o regime previdenciario do
servidor; Permitir a importagao de dados,
via arquivo texto, de valores a serem
consignados em folha controlando os
registros validos e rejeitados pelo
processamento; Permitir 0
cadastramento de langamentos
parcelados, a crédito ou a débito, para os
servidores, de forma a controlar as
parcelas langadas em folha e o saldo
atual remanescente. O langamento das
parcelas em folha deve ser de forma
automatica, podendo ser pago ou
descontado o total ou parte do valor
baseado em uma férmula de calculo que
calcule um percentual sobre a
remuneracao, permitindo o langamento
até o limite deste percentual, atualizando
0 saldo remanescente automaticamente
apos o encerramento da folha: Possuir
integragdo com o Médulo de
Administragao Orgamentaria e
Financeira, através de arquivo texto,
importando as configuragées contabeis
das verbas de vencimento e Desconto;
Possuir célculo de INSS proporcional na
folha de pagamento para servidores com
emprego fora do Orgao; Possuir rotinas
de controle e calculo para pagamento
das pensdes judiciais, a partir do
desconto efetuado para o servidor,
incluindo depdsito em conta: Possuir
rotinas de calculo de insuficiéncia de
saldo para servidores com estorno na
folha, efetuando ajuste automatico dos
descontos limitados até um teto
configurado pelo usuario. A prioridade
dos descontos deve ser configurada pelo
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usuario e os valores consignados que
ndo foram descontados deverdo ser
registrados possibilitando a emissao de
relatdrios destes valores para envio aos
estabelecimentos conveniados; Possuir
rotina para o cadastramento das fichas
financeiras que nao estdo em meio
magnético, ou seja, fichas financeiras
que estao em papel; Permitir a inclusao
de langamentos para servidores
afastados sendo que estes langamentos
somente poderdao ser processados na
primeira folha em que o servidor retornar
do afastamento. Os langamentos ficam
pendentes durante todo o periodo do
afastamento sendo incluido
automaticamente na folha somente no
término do afastamento e retorno do
servidor ao trabalho; Possuir rotina de
reajuste salarial, possibilitando reajustes
globais e parciais; Existir funcionalidade
de comparativo de servidores entre duas
competéncias, podendo  comparar
apenas um Langamento especifico,
comparar o valor liquido, comparar o
valor bruto de cada servidor: Permitir
estipular valor para tolerancia para a
comparagédo, além de realizar a
comparagao por cargo, secretaria,
regime, banco; Gerar as informagdes
referentes aos provisionamentos, baixas
e estornos de férias, 13° salario e seus
respectivos encargos patronais,
conforme as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico; Permitir cadastrar as diarias do
servidores, e realizando o célculo da
folha conforme o valor langado; Permitir
0 controle de limite de pagamento, nao
ultrapassando o padriao salarial do
Prefeito/Presidente: Permitir a
importagdo de planilhas, inserido os
dados diretamente no Langamento Fixo
ou Mensal; Permitir a geragdo de
lancamento  especificc para varios
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servidores. Permitir que seja visualizado
mensalmente, todos os servidores que
estao terminando licengas, que deverao
retornar ao trabalho para que se possa
ser verificado o seu retorno e efetuar o
pagamento; Disponibilizar na internet,
em tempo real, informagées
pormencrizadas sobre a execugdo
orcamentaria e financeira, atendendo a
LAI; Permitir realizar a transferéncia de
saldo contabil; Permitir realizar o
fechamento da folha de pagamento,
evitando alteracgdes apos 0
encerramento da mesma: Permitir o
blogqueio no cadastro de funcionérios,
para evitar alteragbes que interfiram no
momento do fechamento da folha.
Geragao de Arquivos

Gera arquivo SEFIP e validar as
inconsisténcias no formato TXT para
importagdo em software da Caixa
Econémica federal; Permitir rotina de
comparagao da base de dados da
SEFIP/GFIP coma folha de pagamento
automaticamente através do software:
Gerar e validar as inconsisténcias para a
DIRF, nos padrées da legislagao vigente,
via arquivo texto para importacao no
software da Receita Federal: Gerar e
validar as inconsisténcias para a RAIS,
nos padrées da legislagao vigente, via
arquivo texto para importagdo no
software do SERPRO; Gerar as
informagbes de admissdao e rescisdo
necessarias ao CAGED, via arquivo
texto, para importagdo no software do
Ministério do Trabalho: Permitir a
geracao de arquivos para crédito em
conta, corrente ou poupanga, da rede
bancaria, emitindo relagao dos créditos
contendo matricula, nome, nimero da
conta e valor a ser creditado; Possuir
integracdo  com o Moddulo de
Administracéo Orgamentaria e
Financeira, disponibilizando os dados
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necessarios para reserva, empenho,
liquidagdo e pagamento das despesas
com pessoal, possibilitando informar
datas diferentes para pagamento de
convénios; Gerar arquivo texto com os
participantes do PASEP, para o Banco
do Brasil, e importar arquivo de retorno
do banco para pagamento do PASEP em
foha de pagamento; Apés o
processamento, gerar arquivo texto com
Os servidores ndo processados para o
Banco do Brasil; Possuir rotina de
Geragao de Arquivos Digitais do INSS —
MANAD, possibilitando a prestacao de
informagdes via arquivo texto, conforme
Instrugdo Normativa MPS/SRP n° 12, de
20/06/2006 — DOU de 04/07/2006: Gerar
arquivo texto para utilizacdo em calculo
atuarial; Permitir a geragao de arquivos
pré-definidos e conter os recursos de
'gerador de arquivos txt", para que o
préprio usuario possa montar e gerar o
arquivo desejado a partir de informagdes
administrativas no setor, em "layout" e
ordem selecionada; Deve permitir que
possam ser gravados diferentes tipos de
selecdo para facilitar a emissdo de
arquivos rotineiros; Permitir a geracéo de
arquivo de Retorno e Margem
Consignavel para as empresas
responsaveis pelo controle das
Consignagées dos servidores; Permitir a
geragao de arquivos para crédito de
beneficios, como Vale Alimentagso e/ou
Refeic&o; Permitir a geracdo de arquivos
para Tribunal de Contas dos estados
brasileiros; Possibilitar a criagdo de
relatorios especificos para o SIOPE
(Sistema de Informagdes sobre
Orgamentos Pablicos em Educacgéo).
Relatorios

Permitir a emissao dos Avisos de Férias;
Permitir a emissdo do Requerimento de
Beneficio por Incapacidade solicitado
pelo INSS; Possuir consulta de
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afastamentos em tela ou relatério por tipo
de afastamento, por doenca e por
periodo; Permitir a emissdo do Termo de
Rescisdo; Permitir a emissdao de
relatorios com textos pré-definidos, para
que o proprio usuario possa editar e
imprimir para quem desejado; Permitir a
emissdo da Ficha Funcional dos
servidores; Permitir a emissao dos
servidores admitidos no més: Permitir a
emissao de servidores demitidos no mes;
Permitir a emissdo de formularios
padronizados e atualizados da rescisao
de contrato conforme as portarias do
Governo Federal; Permitir a emissao dos
relatérios de  observages  dos
servidores; Permitir a emissdao da
certidao de tempo de servigo; Permitir a
emissdo da Folha Analitica por folha
processada ou Consolidada, todas as
folhas processadas no més: Permitir a
emissdo do Mapa Financeiro com o
resumo dos vencimentos e descontos de
todas as folhas com possibilidade de,
dentro do més, emitir das folhas
separadamente ou consolidando os
valores em um Unico resumo: Permitir a
emissao do resumo dos valores liquidos
da folha por banco; Permitir a emissao do
Informe de Rendimentos para servidores
com retengé@o de Imposto de Renda na
Fonte e para aqueles que n&o tiveram
retengdo; Manter histérico para cada
servidor com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo
consulta ou emissdo de relatorios:
Permitir a emissdo dos contracheques,
permitindo a inclusdo de textos e
mensagens em todos os contracheques,
para determinados servidores ou para
um grupo de servidores selecionados:
Permitir a emissdo Guia de Recolhimento
de INSS com opgdes de quebra por
centro de custo, secretarias, permitindo
imprimir_somente a Guia de INSS de
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valores do més, bem como a Guia de
INSS com valores da competéncia 13;
Permitr a emissdo de recibos para
pagamento de pensao judicial: Permitir a
emiss@qo da relagdo dos valores
consignados em folha com opgao de
gerag@o em arquivo texto; Permitir a
emissdo de Guia de Recolhimento de
Previdéncia Municipal; Permitir a
emissdo da relagdo do Salarios de
Contribuigdo padrao INSS:  Emitir
relatério de folha de pagamento
completas com as opgdes de quebra por
no minimo: Banco, Cargo, Regime,
Secretarias, Divistes, Secdes; Emitir
relatorio de folha de pagamento com no
minimo as seguintes informagées: Base,
de valores, Datas de Nascimento, Datas
de Demissdo, N° de pendentes,
Responsaveis para assinatura e Valores
Patronais de Previdéncia; Permitir com
que o wusudrio monte seu proprio
relatério, a partir de informagses
administrativas no setor, em "layout" e
ordem selecionada, contendo recursos
de "gerador de relatério": Permitir que o
préprio usuario monte graficos para a
administragdo; Deve emitir o Perfil
Profissiografico Previdenciario — PPP,
baseado no histérico do servidor: Deve
permitir que possam ser gravados
diferentes tipos de selegao para facilitar
a emissao de relatérios rotineiros.
E-social

Permitir a geracdo do arquivo de
qualificagdo cadastral dos servidores,
podendo essa gerag&o ser com quebras
de secretarias, situagdes de servidores,
para envio ao e-Social; Permitir importar
0 arquivo de qualificagdo cadastral
(retorno do e-Social) ao sistema,
mostrando as divergéncias encontradas
nos dados dos servidores, e ainda
orientagdo de como devera ser
solucionado essas divergéncias; Permitir
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realizar a configuragdo dos dados da
empresa, conforme cada forma de
trabalho da entidade, para geragao dos
eventos S-1000 e S-1005; Permitir a
configuragao das rubricas utilizadas pela
folha de pagamento, conforme as tabelas
do eSocial, indicando as suas
incidéncias, para a geracdo dos eventos
S-1010; Permitir configuragao de cargos
e fungbes gratificadas conforme as
tabelas disponibilizadas pelo comité do
e-Social, para a geragao dos eventos S-
1030 e S-1040; Permitir a configuracao
dos horarios existentes no orgao,
conforme os campos exigidos pelo e-
Social, para a geragéo do evento S-1050;
Permitir a configuragdo dos ambientes de
trabalho, com seus fatores de risco para
a geracao do evento S-1060; Permitir
cadastrar os processos judiciais,
conforme os campos exigidos pelo e-
Social, além de realizar sua vinculagéo
as rubricas ou configuragdes do
empregador, para realizar a geragdo do
evento S-1070; Permitir a validagdo dos
eventos iniciais e de tabelas, antes
mesmo de envia-los ao ambiente do e-
Social, fazendo com que assim possam
ser eliminados os erros e divergéncias
existentes; Permitir ainda, que na tela de
validagc&o dos eventos, ao clicar no erro,
o sistema abrir diretamente na tela e no
campo do sistema de Recursos
Humanos e Folha de Pagamento, onde
esta divergente conforme o layout, para
que o usuario possa realizar a corregao;
Permitir que no ambiente de produgéo
dos eventos iniciais e de tabelas, ao
realizar a validagdo o sistema aponte
automaticamente para o usuario, qual
evento € necessario enviar uma
alteragéo e/ou inclusdo; Permitir realizar
a validacao dos eventos nao periédicos,
antes mesmo de envia-los ac ambiente
do eSocial, fazendo com que assim
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possam ser eliminados os erros e
divergéncias existentes; Permitir captar
as informagées do sistema de Folha de
Pagamento, para realizar a geracgéo dos
eventos periddicos, tanto de
remuneragées como de reabertura e
fechamento de eventos; Permitir na
transmiss@o de cada lote ao portal do
eSocial, a consulta via sistema, do
protocolo e os recibos existentes,
mostrando assim os eventos enviados e
sua situag@o mediante o recebimento do
eSocial; O sistema devera gravar os
recibos de cada loto enviado, em sua
base de dados, para consultas futuras: O
sistema devera estar atualizado com a
Ultima versao do eSocial; Deve capturar
informagdes necessarias do Bando de
Dados da Folha de pagamento para
geracao das informacdes; Permitir
integracdo constante com Banco de
Dados da Folha de pagamento para
informativos de prazos de entrega dos
arquivos; O sistema/médulo devera,
como fungéo principal, uma analise de
impacto do e-Social, verificando a base
de dados, identificando as corregdes
necessarias para atender o envio correto
das informagbes, possibilitando a
corregao das inconsisténcias
encontradas nos cadastros da Folha de
Pagamento; Realizar uma busca na base
de dados, diagnosticando as
inconsisténcias em relagao aos leiautes
do e-Social e novas parametrizagbes
necessarias; Apresentar uma lista de
agoes a serem tomadas, que podem ser
corrigidas  pelo  préprio  usuario,
reduzindo os riscos de erros nos envios
de informagdes ao e-Social.

Portal do Servidor Publico

Permitir o acesso ao Portal do Servidor
Publico com logon/senha, utilizando
como padréo de logon CPF; O portal do
Servidor Publico devera permitir a
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solicitagdo de nova senha em caso de
esquecimento, enviando link com nova
senha para o e-mail previamente
cadastrado; O portal do Servidor Publico
devera permitir consulta e emisso do
Contracheque, Consulta e emissio do
Informe de Rendimentos no layout da
Receita Federal do Brasil RFB, mediante
identificagdo do logon e senha, por
servidor; O portal do Servidor Publico
devera permitir a validagdao do
contracheque impresso via web pelo
servidor/agente politico, utilizando a
forma de autenticacido QR code ou
cédigo de validagao, para comprovagao
de autenticidade; O portal do Servidor
Publico devera permitir ac usuario do RH
conferir as informagées enviadas através
do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar
as mesmas com documentos anexados
quando necessario e atualizar as
mesmas no cadastro do servidor/agente
politico; Permitir emissao de listagem dos
aniversariantes; Permitir o cadastro de
avisos individuais ou coletivos para os
funcionarios; Permitir a emissdo do
Organograma do Orgdo com suas
divisbes e responsaveis: Pemitir a
consulta da Ficha Funcional: Permitir a
consulta da Ficha Financeira Anual;
Permitir a consulta da Relagdo de Férias
Concedidas; Pemitir a Solicitagdo de
Alteragdo em Dados Cadastrais
permitindo anexar o documento de
comprovagao; Permitir a Solicitagdo de
Atestado ou Pericia Médica Informando o
periodo, CID, Médico Responsavel e
anexando o Comprovante do Atestado
ou da Pericia digitalizado a solicitagcao:;
Conter link com a documentagao
necessaria para requisicoes em geral;
Permitir ao funcionario que o mesmo
Possa solicitar o periodo de férias de
acordo com o periodo aquisitivo e dentro
do prazo minimo e maximo para saida
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das férias; Permitir ao funcionario que o
mesmo possa solicitar cursos em
diversas areas contento nome do curso,
local, data, carga horaria, justificativa,
valor, os gastos adicionais com
hospedagem, diarias ou quaisquer
despesas podendo anexar também o
documento (flyer) digitalizado
relacionado ao curso; Permitir ao Gestor
autorizar as alteragdes cadastrais
solicitadas pelos funcionarios; Permitir ao
Gestor autorizar os atestados ou pericias
meédicas solicitadas pelos funcionarios:
Permitir ao Gestor autorizar os pedidos
de férias solicitadas pelos funcionarios:
Permitir ao Gestor autorizar os Cursos
solicitadas pelos funcionarios; Permitir ao
funciondrio a verificar os registros de
ponto; Permitir ao funcionario a
justificativa do ponto; Permitir ao
funcionario a emissdo do Espelho de
Ponto; O portal do Servidor Publico
devera permitir a parametrizagdo dos
campos, informagdes no contracheque,
de acordo com a definicdo do
usuario/administrador; O portal do
Servidor Publico devera permitir incluir
logotipo e marca d'agua da empresa
(6rgao) no contracheque; O portal do
Servidor Publico devera permitir a
formatagdo de layout do formulario do
modelo do contra cheque web; O portal
do Servidor Pulblico devera permitir
parametrizar quais os dados cadastrais o
servidor/agente politico tera acesso para
conferéncia e atualizagdo, permitindo
ainda que o RH defina quais “campos”
devera enviar comprovante para validar
as atualizagdes.

GESTAO DO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

Permitir publicar dados para o Portal da
Transparéncia em conformidade com a
Lei Complementar Federal n° 131/2009:
A publicacéo de dados da base de dados
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dos sistemas de gestao deve permitir a
publicagdo manual ou automatica
(agendador de tarefas); Possuir consulta
dos dados dos processos de licitagbes e
seu detalhamento, demonstrando os
participantes e vencedor(es); Possuir
consulta dos dados dos processos de
dispensas & inexigibilidades,
demonstrando o(s) favorecido(s);
Possuir consulta dos dados dos
contratos originarios de processos de
licitages, demonstrando o(s) aditivo(s),
se houver; Possuir consulta dos dados
das ordens de compras ou autorizacgdes
de fornecimento; Possuir consultas dos
dados das notas de entrada e
requisicoes de saida de almoxarifado;
Possuir consulta dos dados dos bens
patrimoniais; Possuir consulta dos dados
dos veiculos; Possuir consulta dos dados
das receitas arrecadadas: Possuir
consultas dos dados das despesas
empenhadas, liquidadas e pagas, bem
como consultas tematicas e demonstrar
toda a classificagao da despesa: Possuir
consultas dos dados dos orgamentos das
despesas e das receitas; Possuir
consulta dos dados dos servidores e
detalhamento individual, demonstrando
todos os proventos e descontos més a
mes no ano corrente; Permitir pesquisar
por palavra-chave em todo o conjunto de
dados e por coluna, se houver, em todas
as consultas de dados: Permitir
reorganizar (ordem da coluna) e agrupar
colunas em todas as consultas de dados;
Permitir ordenar (ordem alfabética ou
numeérica) colunas em todas as consultas
de dados; Permitir filtrar colunas (comega
com palavra-chave, contém palavra-
chave, igual palavra-chave, entre
outros), se houver, em todas as
consultas de dados; Possuir gerenciador
da consulta de dados, permitindo
classificar, agrupar, filtrar, exibir ou
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ocultar  colunas; Permitir publicar
arquivos para o Portal da Transparéncia
em conformidade com a Lei
Complementar Federal n® 131/2009 e Lei
Federal n°® 12.527/2011; Permitr o
download de arquivos enviados para o
Portal da Transparéncia; Possuir sessao
especifica de arquivos para editais de
licitagéo, atas das licitagdes e contratos e
aditivos; Possuir sessdo especifica de
arquivos para Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes  Orgamentarias e Lei
Orgamentaria Anual; Possuir sessdo
especifica de arquivos para Relatérios de
Gestao Fiscal e Relatorios da Execugao
Orgamentaria; Possuir sess&o especifica
de arquivos para termos de convénios:
Possuir sessdo especifica de arquivos
para as atividades de Controle Interno:
Permitir exportar dados das consultas
disponiveis no Portal da Transparéncia
para a emissdo de relatérios, em
conformidade com a Lei Federal n°
12.527/2011; Gerar relatérios em
diversos formatos, inclusive abertos e
nao proprietarios; Permitir exportar
relatorios para os formatos rtf, csv, pdf,
xls e xlsx; Possuir sessido de
acessibilidade no Portal da
Transparéncia, indicando todos os
recursos de acessibilidade disponiveis:
Possuir recurso alto-contraste para
elementos textuais; Possuir recurso
aumentar ou reduzir fonte para
elementos textuais; Possuir sessio de
glossario no Portal da Transparéncia,
indicando os termos mais utilizados e
seus respectivos significados; Possuir
sessao de perguntas frequentes no
Portal da Transparéncia, indicando as
perguntas frequentes e suas respectivas
respostas; Possuir sess&o de consultas
externas no Portal da Transparéncia,
indicando outros sites correlacionados:
Possuir sessao de mapa do site no Portal
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da Transparéncia, indicando de forma
hierarquica os menus disponiveis e suas
respectivas consultas; Possuir sessio de
dados abertos no Portal da
Transparéncia, indicando como utilizar o
servico para as consultas disponiveis;
Possuir sessao de arquivos compilados,
indicando todos os arquivos enviados
para o Portal da Transparéncia,
permitindo a busca por palavra-chave e
download; Possuir sessdo de acesso a
informagao, que indique um texto padrao
sobre o Servico de Informagdo ao
Cidadéo, enderego do SIC fisico, horario
de funcionamento, telefone e link para
solugdo externa (se houver).

GESTAO DE PROTOCOLO E
PROCESSOS

Permitir acesso ao médulo através de
certificado digital emitido por Autoridade
Certificadora subordinada a ICP Brasil, e
opcionalmente por senha. Possuir
cadastro de usuarios, com as seguintes
informagdes: CPF/CNPJ, Nome/Razio
Social, Nimero de matricula, cargo e
permissdes de acesso de leitura, escrita
e relatorios. Permitir que para cada
usuario possam ser cadastradas
estruturas para recebimento,
manipulagéo e envio de processos, com
comportamento similar a uma caixa
postal, organizado em pastas, vinculada
com a Secretaria / Setor em que o
mesmo esta alocado. Permitir que um
usuario administrador, mediante
Justificativa, realize um trémite manual de
Um processo para qualquer etapa do
fluxo. Possuir recurso para criagao de
grupos de usuarios para uso no fluxo de
tramitagdo dos processos workflow.
Cada grupo devera receber um ou mais
usuarios previamente cadastrados.
Possibilitar o registro de qualquer tipo de
processo/documento, com controle do
seu recebimento, envio e tramitagao, até

37




Camara Municipal de Bom Jardim
Praca Cel. Monnerat, 252 - Centro

Bom Jardim - RJ - CEP: 28660-000

Tel.: (22) 2566-2030 / 2566-2366

E-mail: cmbj.2011@gmail.com

CNPJ 00.495.116/0001-49

seu encerramento, fornecendo
informagées répidas e confiaveis;
Possibilitar informar a prioridade do
processo: Baixa; Normal; Alta. Emitir o
termo de autuagdo de forma
automatizada apés o registro de cada
processo eletrénico. Possibilitar o envio
de SMS, WhatsApp e e-mail para o
interessado, quanto ao registro, tramite
ou arquivamento de seu processo:
Possibilitar a criacdo de formulérios
dinédmicos, onde o préprio usuario podera
criar suas perguntas e respostas, sendo
as mesmas do tipo: discursiva, objetiva
unica, objetiva multipla, data, hora,
numerica, dropdow (consulta de outras
tabelas), Possibilitar a utilizagdo de
formuléarios dindmicos para
direcionamento de atividades de fluxo;
Permitir a criagdo de documentos
utilizando campos de mesclagem;
Permitir controlar atividades por tempo
de execugdo através de fluxo de
trabalho; Disponibilizar texto
padronizavel para o encaminhamento
dos processos; Dispor de funcionalidade
onde seja possivel definir a visualizagao
dos textos de encaminhamento de forma
publica e privada, permitindo a
diferenciagao entres 0s tipos;
Disponibilizar o processo na integra para
download; Permitir o envio de link por e-
mail do processo para possiveis
auditorias externas(TCE). Possibilitar a
representagdo em modo grafico dos
processos por assunto para
gerenciamento; Possuir relatérios do tipo
drill-down, permitindo sair de um nivel
mais alto e acessar informacdes mais
detalhadas, ou niveis menores: Possuir

biblioteca de documentos
parametrizaveis para utilizagao em fluxo:
Possui formulario para

enquetes/pesquisas a serem utilizadas
como base para decisdes de fluxo:

38




Camara Municipal de Bom Jardim
Praca Cel. Monnerat, 252 - Centro

Bom Jardim - RJ - CEP: 28660-000

Tel.: (22) 2566-2030 / 2566-2366

E-mail: cmbj.2011@gmail.com

CNPJ 00.495.116/0001-49

Prover sigilo das informagées permitindo
que somente o proprio requerente possa
consultar dados relativos aos seus
processos (parametrizavel);
Disponibilizar a  autenticagdo do
documento emitido via chave de acesso,
Disponibilizar QR Code para a consulta
de documentos emitidos pelo sistema;
Deve permitir o cadastro de inimeros
modelos de documentos utilizados pela
municipalidade, podendo ser utilizado no
procedmento mapeado; Possuir o
atributo de espécie documental,
permitindo a definigdo da extensao dos
arquivos e respectivos tamanhos,
quando anexados a processo: Permitir
multiplas assinaturas no mesmo do
cumento; Todos 0s documentos
produzidos e juntados deverdo ter

suas folhas numeradas
sequencialmente; As pecas processuais
devem ser apresentadas em ordem
cronolégica de insergao; A solugdo
ofertada devera dispor de modulo de
ECM (Enterprise Content Management),
que permita o servigo de insercao de
todo contelido digital provenientes do
cadastro de solicitagdo; Os arquivos
gerados devem ser indexados e
armazenados na solugdo de ECM:
Permitir o registro por tipo superior e
Assunto. Permitir o registro por
Secretaria / Setor Proprietario. Permitir
indicar a prioridade inicial. Permitir a
descricdo do Processo. Permitir o
tratamento de temporalidade com tempo
para arquivamento ou Expurgo. Permitir
a configuragdo de abertura/consulta de
processo pela web. Permitr a
configuracdo de modelos para envio de
SMS - SHORT MESSAGE SERVICE, e
mail e oficio. Permitir o uso de tags com
0s principais dados em um processo, de
modo a facilitar a geragdo do layout do
processo. Permitir o cadastro o tempo
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maximo de permanéncia em dias para
cada etapa do fluxo. Permitir configurar
quais os documentos devem ser
incluidos a cada etapa do fluxo. Permitir
configurar em quais etapas e os
possiveis resultados que um processo
pode receber. Permitir que os usuarios
cadastrados no software fagam parte de
um fluxo de processo. Permitir incluir no
fluxo de um processo, além dos usuarios
de forma individual, os grupos de
usuarios previamente cadastrados.
Permitir visualizar e configurar etapas do
fluxo de forma textual, sem a
necessidade de acesso ao desenho do
workflow. Abertura e Tramite de
Processos. Permitr a abertura de
processos baseado nos tipos
documentais criados pelo sistema.
Possibilitar a abertura do processo
somente por usuarios ou grupos
configurados no desenho do fluxo. Emitir
ao requerente do processo, recibo
comprobatério de abertura, contendo as
informagdes basicas do processo, bem
como formas de consulta da situacao do
mesmo, e a descrigdo dos documentos
apresentados na abertura do processo.
Permitir ao operador, durante a
tramitacdo, visualizar o  workflow
definido. Permitir ao operador, durante a
tramitagao, visualizar o fluxo ja percorrido
pelo processo. Deve permitir ao operador
visualizar pendéncias relativas a etapa
€m que se encontra o processo. Permitir
que sejam anexados arquivos salvos em
discos rigidos em processos. Permitir
que seja anexado outro processo durante
a tramitagdo. Permitir ao operador do
software tramitar o processo apenas para
pessoas ou grupos previstos na
montagem do fluxo. Permitir incluir
parecer e resultado, durante o tramite do
processo, desde que o usuario possua
permiss&o para tal. Permitir que o tramite
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de um processo seja feito somente
mediante senha ou assinatura digital,
efetuada com certificado digital pessoal
emitido por autoridade certificadora
subordinada & ICP Brasil. Possibilitar o
envio de SMS, e email para o
interessado, quanto ao registro, tramite
Ou arquivamento de seu processo:
Registrar a data/lhora e nome do
funcionario que promoveu o envio e
recebimento do processo durante as
tramitagdes; Criticar sobre providéncias
nao concluidas e obrigatérias na
tramitagdo do processo; Permitir a
gestao dos processos em andamento,
disponibilizando informagGes da
tramitacdo da documentagdo desde o
seu inicio até o arquivamento por meio
de relatorios; Possuir configuragéo para
que os usuarios possam ser autorizados
a fazer as tramitacbes somente em
setores especificos, inclusive determinar
parametros de inicio e desligamento;
Permitir que as caixas/participantes de
tramitagdo possam ser configuraveis por
setor, funcéo, usuario, papel; Permitir
auditoria facilitada quanto a identificagdo
do funcionario/data que promoveu
qualquer manuteng&o (cadastramento ou
alterag&o) relacionada a um determinado

processo, inclusive nas suas
tramitacdes; Disponibilizar E!
funcionalidade de cronograma

permitindo  planejar atividade para
execucdo e gerenciar as atividades ja
executadas, integrada com a tramitagéo
de processos; Possuir fungdo para
efetuar a tramitagdo de eletrénica de
processos em lote; Possibilitar o
cancelamento de tramites de processos
que foram remetidos, porém ainda nao
foi confirmado o recebimento; Permitir
que determinados tipos de processo
possam ser abertos através da Internet,
com anexacao de documentos. Permitir
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que determinados tipos de processo
possam ter a sua situagdo consultada a
qualquer momento através da Internet,
desde que configurada junto ao tipo
documental. Permitir que municipes
sejam comunicados através de Short
Message Service (SMS), Oficio ou e-
mail, para as situagdes de conclusio ou
alteragdo do processo. O comunicado
enviado deve criar um documento
automaticamente dentro do processo,
para comprovar o seu envio, em formato
PDF. Habibilitar o registro de carta
resposta.

TOTAL ESTIMADO | 8.388,00 |

5 - REAJUSTES DOS PRECOS
Vide termo de referéncia

6 - DA IMPUGNAGCAO DO ATO CONVOCATORIO

6.1 — Qualquer cidadao podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato convocatério da presente dispensa eletrénica, protocolizando o pedido
em até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas
deste aviso de dispensa eletrénico.

6.2 - Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados a Agente de
Contratagao até 02 (dois) dias Gteis antes da data fixada para abertura da sessao
publica, exclusivamente para o enderego eletrénico cmbj.2011@gmail.com.

6.3 — Cabera a Agente de Contratacao, decidir sobre a peticao até o Ultimo dia
util anterior a data da abertura da dispensa eletrénica.

6.4 - Caso seja acolhida a peticao contra o ato convocatorio, sera designada
nova data para realizagio da dispensa eletrénica, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteraga@o nao afetar a formulagao das propostas.

7—-DO CREDENCIAMENTO

7.1 — Poderdo participar desta Dispensa Eletronica as interessadas que
estiverem previamente credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - Sicaf e do sitio http://iwww.comprasnet.gov.br.

7.1.1 - Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados em
participar desta Dispensa Eletrénica deverao dispor de chave de identificagdo e senha
pessoal, informando-se a respeito do funcionamento e regulamento do sistema.

7.1.2 - O credenciamento da licitante junto ao provedor do sistema
implica na responsabilidade legal da licitante ou de seu representante legal, bem como
na presungao de sua capacidade técnica para a realizagao das transagées inerentes
a dispensa eletrénica.
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7.2 - O uso da senha de acesso ao sistema eletrénico € de inteira e exclusiva
responsabilidade da licitante, incluindo qualquer transagdo efetuada diretamente ou
por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou & Camara Municipal
de Bom Jardim/RJ, promotora da dispensa eletronica, qualquer responsabilidade por
eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

7.3 - E vedado a um mesmo procurador, representante legal ou credenciado
representar mais de um licitante, sob pena de afastamento das licitantes envolvidas
na dispensa eletronica.

8 — DA PROPOSTA DE PRECOS

8.1 - A licitante cadastrara sua proposta exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, até a data e horério marcados para abertura da sessao publica, momento
€m que o prazo para recebimento de novas propostas sera automaticamente
encerrado.

8.1.1 - A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema
eletrénico, o valor da proposta com o Prego unitario e total do item, objeto licitado, em
moeda corrente nacional, em algarismo com no maximo duas casas decimais, ja
considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas
decorrentes da execucéo do objeto.

8.2 - A licitante devera, em campo proprio do sistema eletrénico, sob pena de
inabilitacdo ou desclassificagao, declarar que:

8.2.1 — Cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua
proposta esta em conformidade com as exigéncias do Aviso de Dispensa Eletronico:

8.2.2 - Nao emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo
na condi¢do de aprendiz, a partir dos quatorze anos;

8.2.3 - Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

8.3 - A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte
devera declarar, em ¢ampo proprio do Sistema, que:

8.3.1 - Atende aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar Federal n°
123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei:

8.3.2 - No ano-calendario de realizagdo desta Dispensa Eletrénica, ainda
nao celebrou contratos com a Administracao Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

8.4 - A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo,
a conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa
de pequeno porte sujeitara a licitante as sangdes previstas neste Aviso de Dispensa
Eletrénico.

8.5 - As propostas ficarao disponiveis no sistema eletrénico.

8.5.1 - Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa
desclassificagdo da proposta, sem Prejuizo das sangbes previstas nesse Aviso de
Dispensa Eletrénico.
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8.5.2 - Até a abertura da sessao publica, a licitante podera retirar ou
substituir a proposta cadastrada.

8.6 - As propostas terao validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura da sessdo publica estabelecida no preambulo deste Aviso de Dispensa
Eletrénico.

8.6.1 - Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacgéo
para contratagao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

8.7 - Poderéo ser admitidos pela Agente de Contratagdo erros de natureza
formal, desde que ndo comprometam o interesse publico e da Administragao.

9 - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

9.1 - A abertura da sessao publica desta Dispensa Eletrénica, conduzida pela
Agente de Contratagdo, ocorrera na data e na hora indicadas no item 1.1 deste Aviso
de Dispensa Eletrénico, no sitio http://iwww.comprasnet.gov.br.

9.2 - Durante a sess3o publica, a comunicagao entre a Agente de Contratagao
e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo
proprio do sistema eletrénico.

9.3 - Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante
a sessao publica da Dispensa Eletronica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negécios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo
sistema ou de sua desconex3o.

10 - DA FORMULACAO DE LANCES

10.1 - Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente
informadas do horério e valor consignados no registro de cada lance.

10.2 - A licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ela
ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de diferenca de
valores entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios
quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

10.2.1 - A licitante podera, uma Unica vez, excluir seu dltimo lance
ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos apés o registro no sistema, na hipétese
de lance inconsistente ou inexequivel.

10.3 - Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serao informadas, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacéo
da ofertante.

10.4 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao utilizados os
critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei Federal n° 14.133/2021.

10.5 - Os lances apresentados e levados em consideracao para efeito de
julgamento serado de exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo
o direito de pleitear qualquer alteragao.

10.6 - Durante a fase de lances, a Agente de Contratagdo podera excluir,
justificadamente, proposta ou lance cujo valor seja manifestamente inexequivel.
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10.7 - Se ocorrer a desconexéo da Agente de Contratagao no decorrer da etapa
de lances, e o sistema eletr6nico permanecer acessivel as licitantes, os lances
continuarao sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

10.8 - Nesta Dispensa Eletrénica o modo de disputa adotado & o aberto,
conforme disposto no art. 23 da IN Seges-ME n° 73/2022.

10.8.1 - A etapa de lances na sessio publica durara 6 (seis) horas, e
apos isso, o prazo para recebimento de novos lances sera automaticamente
encerrado.

10.8.2 - O intervalo de diferenga entre os lances devera ser de, no
minimo, R$ 5,00 (cinco reais), tanto em relagéo aos lances intermediarios, quanto em
relagao do lance que cobrir a melhor oferta.

11 - DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
Vide termo de referéncia

12 - DA NEGOCIAGAOQ
12.1 - Na hipétese de a proposta da primeira colocada n&o atender ao critério
de aceitabilidade relacionado ao preco, a Agente de Contratagdo podera negociar
condigbes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.
12.1.1 - A negociagéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes.

13 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
Vide termo de referéncia

14 - DA HABILITAGAO
Vide termo de referéncia

15 - DO RECURSO

15.1 - Qualquer licitante podera, no prazo de 01 (um) dia util, apds o término do
julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitago, através do e-mail
cmbj.2011@gmai.com, protocolar as razées do Seu recurso.

16.3 - As demais licitantes ficarao intimadas para, se desejarem, apresentar
suas contrarrazées, no prazo de 01 (um) dia Gtil, contado da data de divulgacéo da
interposicéo do recurso.

15.4 - Sera assegurado a licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

15.5 - O acolhimento do recurso importara na invalidagao apenas dos atos que
nao possam ser aproveitados.

16 — DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGACAO

16.1 — A adjudicacdo desta Dispensa Eletronica compete a Agente de
Contratagdo e a homologacg&o desta Dispensa Eletrénica compete ao Presidente da
Cémara Municipal de Bom Jardim/RJ.
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16.2 - O objeto desta Dispensa Eletronica sera adjudicado unitariamente 3
licitante vencedora.

17 - DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

17.1 - Depois de homologado o resultado desta Dispensa Eletrénica, a licitante
vencedora sera convocada para assinatura do contrato, dentro do prazo de 5 (cinco)
dias uteis, sob pena de decair o direito a contratag@o, sem prejuizo das sancgées
previstas neste Aviso de Dispensa Eletrénico.

17.2 - Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem
apresentada pela licitante vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e
compativel com os termos deste Aviso de Dispensa Eletrénico.

17.3 - O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma (nica
vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante 0 seu
transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Cé&mara Municipal de
Bom Jardim/RJ.

17.4 - Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-a por meio do Sicaf e
de outros meios se a licitante vencedora mantém as condigdes de habilitagao.

17.5 - Quando a licitante convocada nao assinar o contrato, no prazo e nas
condi¢des estabelecidas, outra licitante podera ser convocada, respeitada a ordem de
classificacdo, para celebrar a contratagdo, nas condigbes propostas pela licitante
vencedora.

17.5.1 Caso nenhuma das licitantes aceite a contratagao nos termos
descritos na condigédo acima, a Administragao, observados o valor estimado e sua
eventual atualizagdo nos termos do Aviso de Dispensa Eletrénico, podera:

17.511 - Convocar as licitantes remanescentes para
negociacao, na ordem de classificagdo, com vistas a obten¢do de prego melhor,
mesmo que acima do prego do adjudicatario;

17.5.1.2 - Adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas
pelas licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a
negociacdo de melhor condigéo.

18 - DAS SANCOES

18.1 - As licitantes estarao sujeitas as sangdes administrativas previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021, e as demais cominagoes legais, resguardado o direito a
ampla defesa.

18.2 - Na hipétese de abertura de processo administrativo destinado a
apuragao de fatos e, se for o caso, aplicagao de sangdes a licitante, em decorréncia
de conduta vedada nesta Dispensa Eletronica, as comunicagdes 2 licitante serao
efetuadas por meio do endereco de correio eletrdnico (email) cadastrado no
credenciamento da empresa junto ao Sicaf.

18.2.1 - A licitante devera manter atualizado o enderego de correio
eletrénico (e-mail) cadastrado junto ao Sicaf e confirmar o recebimento das
mensagens provenientes da Camara Municipal de Bom Jardim/RJ, ndo podendo
alegar o desconhecimento do recebimento das comunicagdes por este meio como
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justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais sangdes
aplicadas.

19 — CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO
Vide termo de referéncia

20 — DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1 - A Agente de Contratagao e ao Presidente da Camara Municipal de Bom
Jardim/RJ competem anular esta Dispensa Eletrénica por ilegalidade, de oficio ou por
provocagao de qualquer pessoa, e revogar a dispensa eletronica por considera-lo
inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato escrito e
fundamentado.

20.1.1 - A anulagéo da Dispensa Eletrdnica induz 3 do contrato.

20.1.2 - As licitantes n&o terao direito a indenizagdo em decorréncia da
anulagao da dispensa eletrénica, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

20.2 - E facultado a Agente de Contratagdo ou autoridade superior, em qualquer
fase da dispensa eletrénica, promover diligéncia a esclarecer ou complementar a
instrugéo do processo, vedada a inclusdo posterior de documentos ou informagao que
deveria constar no ato solicitado.

20.2.1 - A Agente de Contratag&o podera a qualquer momento convocar
servidor competente da Camara Municipal para esclarecer eventuais ddvidas técnicas
relacionadas & especificagao dos itens e a proposta apresentada pelas empresas.

20.3 - Os proponentes assumirdo todos os custos de preparagdo e
apresentacgao de suas propostas, nao cabendo a Camara Municipal de Bom Jardim/RJ
responsabilidade por qualquer custo, independente da condug&o ou do resultado da
dispensa eletrénica.

20.4 - Os proponentes sio responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informagbées e dos documentos apresentados em qualquer fase da dispensa
eletrénica.

20.5 — As normas que disciplinam esta dispensa eletrénica serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, em
comprometimento da seguranga do futuro contrato.

20.6 — A homologac&o do resultado desta Dispensa Eletrénica nao implicara
direito a contratagao.

20.7 - As disposicbes estabelecidas neste Aviso de Dispensa Eletrénica
poderdo ser alteradas, observadas as disposigdes do art. 55, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021.

20.8 - Fica assegurado & Administragéo Publica, sem que caiba aos licitantes
indenizacdes a revogagio e/ou anulagéo no todo ou em parte, da presente dispensa
eletrénica, dando ciéncia disso aos interessados.

20.9 - O foro para dirimir questées ser4 o da Comarca de Bom Jardim/RJ.

20.10 - A participagdo das empresas interessadas nesta dispensa eletrénica
implicara no total conhecimento das condi¢bes estabelecidas neste Aviso de Dispensa
Eletrénico e em seus anexos, bem como das normas legais e regulamentares que
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regem a materia, ficando consignado que na hipétese de ocorréncia de casos omisso,
estes serdo solucionados a luz das disposicdes contidas na Lei Federal n°
14.133/2021 e alterages posteriores e demais normas pertinentes.

20.11 - Qualquer pedido de esclarecimento em relagéo e eventuais davidas na
interpretagdo do presente Aviso de Dispensa Eletrénico e seus Anexos, deverdo ser
encaminhadas para o e-mail: cmbj.2011@gmail.com, ou ainda, feitas pessoalmente a
Agente de Contratacéo, no horario de 9:00h as 12:00h e 13:30h as 16:30h, na Praga
Coronel Monnerat, 252, Centro, Bom Jardim/RJ, onde podera ser retirada copia
integral do Aviso de Dispensa Eletrénico e Seus anexos, e pelo telefone (22) 2566-
2030 ou 2566-2366.

21 - DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA
Vide termo de referéncia

22 - AVISO DE DISPENSA ELETRONICO

22.1 - O presente Aviso de Dispensa Eletrénico estara disponivel aos
interessados em participar do procedimento, no Setor de Licitagbes da Camara,
situada na Praga Coronel Monnerat, 252, Centro, Bom Jardim/RJ, de segunda-feira a
sexta-feira, das 09:00h as 12:00h e das 13:30h as 16:30h; no sitio da Camara
Municipal, https:ﬂwww.bomjardim.rj.Ieg.brl; € no portal onde serd realizado a
Dispensa Eletrénica, no sitio http:waw.comprasnet.gov.br.

22.2 - Adispensa eletronica sera regida pela Lei Federal n® 14.133/2021.

22.2.1 - Aplicago, no que couber, da Instrugdo Normativa SEGES n°
58, de 08 de agosto de 2022, conforme autorizado pelo artigo 187 da Lei Federal
14.133/2021;

22.2.2 - Aplicagao, no que couber, a Resolugdo n® 002/2023, de 03 de
abril de 2023; e a Resolugzo n® 003/2023, de 10 de abril de 2023, da Camara Municipal
de Bom Jardim/RJ.

23 - PENALIDADES
Vide termo de referéncia

24 - FORMA DE PAGAMENTO
Vide termo de referéncia

25 - CONVOCAGCAO PARA ASSINATURA CONTRATUAL
Vide termo de referéncia

26 - DURAGCAO, ALTERAGCAO E EXTINCAO CONTRATUAL
Vide termo de referéncia

27 - GESTOR DO CONTRATO E ATRIBUICOES
Vide termo de referéncia
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28 - FISCALIZACAO DO CONTRATO E ATRIBUICOES
Vide termo de referéncia

29 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Vide termo de referéncia

30 - OBRIGAGOES DA ADMINISTRACAO
Vide termo de referéncia

31 -PROTOCOLO DE COMUNICAGAO ENTRE AS PARTES
Vide termo de referéncia

32 - SUBCONTRATACAO
Vide termo de referéncia

33 - GARANTIA DE EXECUCAO
Vide termo de referéncia

34 - ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE AVISO DE DISPENSA ELETRONICO
34.1 - Os anexos que integram este Aviso de Dispensa Eletrénico, como partes
inseparaveis, sdo os seguintes:
34.1.1 - Anexo | — Termo Referéncia
34.1.2 - Anexo Il — Declaragdo Conjunta

Bom Jardim, 0Z de maio de 2024.

"@A'u'm
MARINICE CARDOSO VIEIRA
AGENTE DE CONTRATAGCAOQ
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ANEXO |
PROCESSO N°: 108/2024

Bom Jardim, 24 de abril de 2024.
TERMO DE REFERENCIA N°: 023/2024

1 - JUSTIFICATIVA:

1.1 - O uso de um Sistema Integrado de Informag&o e Gestao & essencial para
garantir o adequado controle e a maior fidedignidade das informagses, provendo
agilidade e eficiéncia na execugao das atividades gerenciais, além de proporcionar a
implantac&o de melhores praticas em processos criticos relacionados a atividade final
dos setores da Camara Municipal de Bom Jardim/RJ.

A necessidade de operacionalizar e controlar de forma eficiente todo o
processo de gestdo dos setores/departamentos do 6rgao, onde a contratagdo do
servigo pretendido devera oferecer recurso tecnoldgico a Camara Municipal de Bom
Jardim/RJ para facilitar o cumprimento de suas metas e obrigagbes legais perante
sociedade e 6rgaos de controle, por meio de agdes e procedimentos que racionalizam
a forma de administrar as demandas e deste modo, garantir o controle integral de toda
a base de informacao.

Em suma, a Camara Municipal de Bom Jardim/RJ nao conta com capacidade
para o desenvolvimento, implantagdo e treinamento de uma solugdo de porte
semelhante & especificada, e, o custo beneficio envolvido entre recrutamento de
técnicos, capacitagido destes, desenvolvimento, etc., e a contratagdo de empresa
especializada para este fim, bem como outro fator relevante é o tempo necessario de
realizagéo de todo o procedimento de desenvolvimento de uma solugdo, seja pela
equipe interna ou contratando empresa para este fim, estimado entre médio a longo
€, considerando a importadncia de um sistema informatizado de gestdo publica no
ambito deste 6rgao.

Sendo assim a contratagao de fornecimento de sistemas informatizados de
gestao publica com cessdo de direito de uso, instalagdo, implantagao, treinamento,
customizagao, migracgéo, adequagéo, suporte técnico, atualizagéo tecnolégica e
assisténcia técnica dos sistemas, torna-se mais vantajosa que sua aquisigéo, pois sua
manutencao e atualizagéo ficara a cargo do fornecedor e, nestes casos, toda
alteragao, adaptagao, corregao, etc. ndo onera a Cémara Municipal.

A busca pela eficiéncia administrativa através de uma metodologia de atuacao,
padronizada, como recomenda o artigo 40, inciso V, alinea a, da Lei Federal n°
14.133/2021;

A busca pela eficiéncia no gerenciamento do fornecedor e das obrigagdes
contratuais, vez que o julgamento por preco global resultara na contratagio de um
Unico fornecedor, o qual sera responsavel pela implementagéao de uma solugéo e
integragdo dos componentes sistémicos, facilitando a interlocugdo, simplificando e
agilizando os trabalhos de diagnéstico e corregdo de problemas, assegurando
economia a Municipalidade, por ndo ter seus trabalhos interrompidos por longo
periodo de tempo & espera de solugbes isoladas, como no caso de contratagao de
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fornecedores de partes da solugao: Como s&o considerados servicos continuos, uma
nova contratagdo podera manter a transparéncia das informagdes de um modo geral,
trazendo mais economia e eficiéncia no desenvolvimento das atividades para o érgao.

2. OBJETO:

2.1 - A presente solicitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa para
fornecimento de sistemas informatizados de Gestao Pulblica Integrada, englobando
cessdo do direito de uso, instalagio, implantagdo, treinamento, customizagao,
migracao, adequagéao, suporte técnico, atualizagao tecnolégica e Assisténcia Técnica
dos sistemas informatizados de Gestao Publica Integrada (Almoxarifado, Bens
Patrimoniais, Protocolo, Compras/ LicitagGes / Contratos e Registro de Pregos, Folha
de Pagamento, e-Social e Portal da Transparéncia), visando a melhoria da eficiéncia,
eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades, servigos prestados e o
alcance dos resultados planejados pela Camara Municipal de Bom Jardim/RJ, em
conformidade com as especificagdes técnicas cuja descricao detalhada dos itens
encontra-se no presente Termo de Referéncia.

3. DETALHAMENTO DO OBJETO:
3.1 - SISTEMAS A SEREM CONTRATADOS
3.1.1 - O objeto desta solicitagao contempla a contratagdo de empresa
para concessao de licenga de uso por tempo determinado dos softwares de GESTAO
DE ALMOXARIFADO, GESTAQO DE PATRIMONIO, GESTAO DE COMPRAS,
LICITAGAO E CONTRATOS, PROTOCOLO, GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
E FOLHA DE PAGAMENTO, GESTAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA.
3.2 - CONDICOES GERAIS
3.2.1 - AMBIENTE TECNOLOGICO

3.2.1.1 - O sistema ofertado devera operar em ambiente seguro,
€ ser totalmente web, compativel com os principais navegadores de internet
parametrizavel, com funcionalidades que atendam as necessidades do Municipio e
dos contribuintes.

3.2.1.2 - A interface do sistema devera permitir, em seu préprio
ambiente, que o usuario abra varias telas simultaneamente.

3.2.1.3 - Ser acessado através de, pelo menos, 02 (dois) dos
principais programas de navegagdo na rede mundial de computadores do mercado
(Microsoft Internet Explorer, Google Chrome, Moxzilla Firefox, Microsoft Edge)
acompanhando sempre as (ltimas atualizagées dos mesmos.

3.2.1.4 - Funcionar em sistema operacional Windows ou Linux.

3.2.1.5 - Permitir que o usuario abra varias telas simultaneamente.
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3.2.1.6 - Permitir a integracéo a outros sistemas através de Web
Service, com arquivo XML, ou através dos arquivos txt.

3.2.1.7 - Permitir a geragéo de relatdrios, no minimo, nos formatos
de arquivos: PDF, XLSX, TXT.

3.21.8 - Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, sem
necessidade de impress3o.

3.2.1.9 - A comunicag3o entre os servidores e estagoes utilizara o
protocolo TCP/IP.

3.2.1.10 - O software basico complementar necessario a perfeita
execucao dos sistemas ofertados no ambiente descrito devera ser relacionado pela
contratada, que devera também especificar o numero de licengas necessarias a sua
completa operagao, o nao relacionamento, significa que a licitante fornecera a suas
expensas todos os softwares complementares a execucao da solugao proposta, ou
ainda que o mesmo nao necessite de tais complementos.

3.2.1.11 - O processo de Instalagdo dos médulos/ sistemas
devera ser efetuado de forma padronizada e parametrizada, preferencialmente, por
meio de aplicagées, evitando que os usuarios tenham que efetuar procedimentos
manuais para instalagdo dos mesmos e configuragao de ambiente. Todo o processo
de criacao e configuragéo dos parametros de acesso ao banco de dados devera estar
embutido nas aplicagées.

3.2.1.12 - Todos os softwares componentes devem permitir, sem
comprometer a integridade do Sistema proposto, a sua adaptagao as necessidades
da contratante, por meio de parametrizacbes e/ou customizagdes.

3.2.2 - RECUPERAGAO DE FALHAS E SEGURANGCA DE DADOS
3.2.2.1 - A recuperagdo de falhas devera ser na medida do
possivel, automatica, ocorrendo de forma transparente ao usuario. O sistema devera
conter mecanismos de protegéo que impegam a perda de transacdes ja efetivadas
pelo usuario.

3.2.2.2 - O sistema devera permitir a realizag@o de backups dos
dados de forma on-line (com o banco de dados em utilizacao).

3.2.2.3 - O sistema devera ter procedimentos de dispositivos de
Seguranca que protejam as informagées e os acessos ao sistema, as tarefas
executadas deverdo ser controladas e preservados quanto ao uso indevido e da
pratica de atos contrérios aos interesses do Municipio e dos contribuintes.

3.22.4 - O sistema deverd contar com uma estrutura de
supervisao que mantenha permanente vigilancia e controle sobre todos os atos
praticados pelos usuarios do sistema, permitindo a auditoria de todas as operagdes
efetuadas por usuarios (alteragdes, inclusdes e exclusdes).

3.2.2.5 - O sistema devera permitir a integridade do banco de
dados em todas as transagdes em situagdes de queda de energia e falhas de software
e hardware.

3.2.2.6 - As regras de Integridade dos Dados devem estar
alojadas no Servidor de Banco de Dados € nao nas aplicagdes - Front-End, de tal
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forma que um usuario que acesse o Banco de Dados por outras vias ndo o torne
inconsistente.
3.2.2.7 - Em caso de falha operacional ou l6gica, o sistema devera
recuperar-se automaticamente, sem intervengao de operador, de modo a resguardar
a Ultima transacgéo executada com éxito, mantendo a integridade interna da base de
dados correspondente ao Gltimo evento completado antes da falha.
3.2.2.8 - O sistema, as informagdes e os dados gerados deverao
Sér armazenados em “data center”, devendo o vencedor deste procedimento
providenciar as configuragées que se fagam necessérias;
3.2.3 - CARACTERIZACAOQ OPERACIONAL
3.2.3.1 - Transacional
3.2.3.1.1 - Dever4 operar por transagoes (ou formulérios
‘'on-line') que, especializadamente, executam ou registram as atividades
administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transagao deverdo ficar
imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que
cada dado devera ser recolhido uma Gnica vez, diretamente no 6rgao onde é gerado.
As tarefas deverao ser compostas por telas graficas especificas. Os dados transcritos
pelos usuarios deverao ser imediatamente validados e o efeito da transagao devera
ser imediato.
3.2.3.1.2 - Dever4d ser um sistema multi-usuario, com
controle de execugdo de atividades basicas, integrado, 'on-line'. Devera participar
diretamente da execucdo destas atividades, por meio de estagcbes cliente e
impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas atividades se
processam. Devera recolher automaticamente os dados relativos a cada uma das
operacdes realizadas e produzir localmente toda a documentagao necessaria.
3.2.3.2 - Seguranca de Acesso e Rastreabilidade
3.2.3.2.1 - As tarefas deverdo ser acessiveis somente a
usuarios autorizados especificamente a cada uma delas. O sistema deve contar com
um catalogo de perfis de usuarios que definam padrées de acesso especificos por
grupos de usudrios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de segurancga devera
poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizacao dos
dados).
3.23.22 - As autorizagées ou desautorizagbes, por
usuario, grupo ou tarefa, deverao ser dindmicas e ter efeito imediato.
3.2.3.2.3 - O acesso aos dados deve poder também ser
limitado para um determinado setor do organograma, de forma que usuarios de
setores que descentralizam o controle de recursos nao visualizem ou possam alterar
dados de outros setores.
3.2.3.2.4 - As principais operagOes efetuadas nos dados
deverdo ser logadas (deve-se registrar histérico), de forma a possibilitar auditorias
futuras.
3.2.3.2.5 - Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador
devera oferecer mecanismos de seguranga que impegam usuarios nao autorizados
de efetuar consultas ou alteracbes em alguns dados de forma seletiva.
3.2.3.3 - Documentagio 'On-line’
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3.2.3.3.1 - Devera incorporar documentagao 'on-line' sobre
0 modo de operagéo de cada uma das tarefas. Esta documentacao devera conter
topicos remissivos para detalhamento de um determinado assunto.

3.2.3.4 - Interface Grafica

3.2.3.4.1 - Para melhorar a assimilagao inicial de usuarios
novatos, as telas das tarefas deverao fornecer ajuda automatica ao usuario na medida
em que ele navega no formulério, sem necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line'.

3.2.3.4.2 - A aparéncia das telas devera seguir o padrao do
ambiente WEB.

3.2.4 - DOCUMENTAGAO OPERACIONAL

3.2.4.1 - Permitir documentar as alteragdes ou parametriza¢ées
realizadas no Sistema Proposto de forma homogénea e coerente com a
documentagao original dos sistemas.

3.2.4.2 - Implementar controles de alteragdes e de versées dos
objetos do Sistema Proposto.

3.2.4.3 - Permitir completo reaproveitamento das parametrizagdes
efetuadas na implantagéo de novas versdes dos softwares, ;

3.3 - REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS NO PROCESSO DE IMPLANTAGAO

DOS SISTEMAS APLICATIVOS

3.3.1 - Todo o processo de levantamento de requisitos e andlise, durante
O processo de customizacdo, devera ser feito em conjunto com os servidores da
Camara Municipal, para todos os itens a serem adaptados pela empresa, sem nenhum
custo adicional.

3.3.2 - Providenciar a conversao dos dados existentes para os formatos
exigidos pelos sistemas contratados. Isto requer o efetivo envolvimento da contratada
para adaptacdo do formato dos dados a serem convertidos e seus relacionamentos.

3.3.3 - Executar os servigos de migracao dos dados existentes nos atuais
cadastros e tabelas dos sistemas contratados, utilizando os meios disponiveis na
Camara Municipal. A Camara Municipal fornecera os arquivos dos dados em formato
"TXT" para migragédo, com os respectivos layouts.

3.3.4 - A contratada devera disponibilizar o suporte na sede da Camara
Municipal, sem nenhum custo adicional:

3.3.41 - Durante todo o processo de levantamento para
customizagéo e na implantagao;
3.34.2 - Durante a implantagdo no tocante ac ambiente
operacional de producao:;
3.3.4.3 - Na primeira execugao de rotinas de cada sistema durante
0 periodo de vigéncia do contrato.
3.4 - RELATORIOS

3.4.1 - Devera acompanhar os médulos dos sistemas, objeto deste
Termo, uma ferramenta para elaboragdo de relatérios a ser disponibilizada aos
usuarios, para confecgao rapida de relatérios personalizados.

3.4.2 - Devera permitir a visualizagao dos relatérios em tela, bem como
possibilitar que sejam gravados em disco, em outros formatos, que permitam ser
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visualizados posteriormente ou impressos, além de permitir a sele¢do e configuragao
da impressora local ou de rede disponivel.

3.4.3 - Os relatérios devem permitir a inclusdo do brasao do Municipio.

3.5 -METODOLOGIA
3.5.1 - Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:
3.5.1.1 - Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a
ser adotada para a implantagdo dos Softwares, contemplando a identificacdo das
fases, etapas, atividades e tarefas que considere pertinente ao objeto desta dispensa
eletrénica.
3.5.1.2 - Descrever seu plano de trabalho e cada fase da
metodologia, possibilitando ganho de produtividade nos trabalhos de implantagao.
3513 - Os sistemas deverao ser implantados
concomitantemente, de forma a agilizar os servicos de implantagdo em todas as areas
ao mesmo tempo.
3.5.1.4 - Todas as atividades componentes das metodologias a
serem adotadas devem ser descritas em lingua portuguesa, assim como todos os
demais elementos.
3.6 - TREINAMENTO

3.6.1 - A empresa devera oferecer, sem custo adicional, treinamento
presencial para todos os usudrios dos sistemas, abrangendo nivel técnico e gerencial.

3.6.2 - Conforme a quantidade de usuarios de cada sistema, a
CONTRATANTE definira, em conjunto com a CONTRATADA, se o treinamento ser4
realizado por turma ou individual.

3.6.3 - No caso de treinamento por turma, cabera a CONTRATANTE
disponibilizar o local para o treinamento e cabera a CONTRATADA disponibilizar
todos os recursos necessarios, tais como equipamentos e instalacdes necessarias ao
mesmo, bem como técnicos especializados em cada area, sem nenhum custo
adicional.

3.6.4 - No caso de treinamento individual, sera realizado nos locais de
trabalho dos usuarios, com utilizacdo dos equipamentos de informatica da
CONTRATANTE, cabendo 4 CONTRATADA todos 0s demais recursos necessarios
para a boa realizagdo do treinamento, sem nenhum custo adicional,

3.6.5 - O Periodo de realizagdo do treinamento sera definido pela
CONTRATANTE, em comum acordo com a CONTRATADA, de modo a abranger
todos os usudrios dos sistemas.

3.6.6 - O treinamento devera ter duragdo adequada para a completa
capacitagdo dos usuarios.

3.6.6.1 - Mediante necessidade e solicitagdo da CONTRATANTE,
caberd a CONTRATADA oferecer Treinamento para os agentes externos usuarios dos
sistemas, tais como: empresas, instituicbes bancarias, contadores, escritorios de
contabilidade, entre outros.

3.6.7 - Apds os treinamentos iniciais de implantagdo do SOFTWARE
caso sejam necessarios novos treinamentos ou a re-capacitagdo de usuarios ja
treinados, os treinamentos serao agendados entre as partes sem custos para a
CONTRATANTE.
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3.6.8 - A CONTRATADA devera promover orientagdes aos usuarios
sempre quando houver atualizagdes do sistema.

3.6.9 - Seréo de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas
relativas a participacdo de seus instrutores tais como: hospedagem, refeicao,
transporte, diarias, e os demais custos necessarios a efetivagao do Treinamento.

3.6.10 - O treinamento e o respectivo material didatico deverao ser em
idioma portugués, sendo o material impresso, um por participante;

3.6.11 - Todo material necessario a realizagdo e ao acompanhamento
do treinamento, tais como: bloco de papel, caneta, material didatico, entre outros,
devera ser fornecido pela CONTRATADA na época do treinamento, sem nenhum
custo adicional;

3.6.12 - A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar,
adequar e avaliar o treinamento contratado, sendo que, se o treinamento for julgado
insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem 8nus para a CONTRATANTE, ministrar o
devido reforgo.

3.7 - SUPORTE TECNICO

3.7.1 - Apés assinatura do contrato, a CONTRATADA devera apresentar,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, o Plano de Suporte com todos os contatos e formas
de atendimento, sem nenhum custo adicional, devendo abranger aos seguintes
requisitos:

3.7.1.1 - Para a prestagao do suporte técnico, sera exigido durante
todo o periodo contratual, além do atendimento "help desk" (via telefone), que a
licitante possua um software disponivel através da rede mundial de computadores
(internet) para abertura de chamados técnicos, de qualquer natureza, que possibilite
0 acompanhamento do status do referido chamado através do niimero de protocolo.

3.7.1.2 - O servigo de suporte devera ficar disponivel no horario
comercial, de segunda a sexta-feira, no horario das 8h as 17h, e o atendimento deve
ser realizado em portugués.

3.7.2 - O atendimento a solicitagao do suporte devera ser realizado por
um atendente apto a prover o devido suporte ao sistema, com relacdo ao problema
relatado, ou redirecionar o atendimento a quem o faga.

3.7.3 - A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o
sistema do cliente de forma a poder verificar condigbes de erros que nao possam ser
reproduzidas em ambientes internos da empresa fornecedora do sistema.

3.7.4 - Ferramentas que possibilitem a monitoragdo e corregdo, se
necessario, do desempenho, em termos de utilizag@o e tempos de resposta para os
usuarios, do sistema deverao fazer parte do contrato de manutencao e suporte.

3.7.5 - A seguranga dos arquivos relacionados com o Software é de
responsabilidade de quem opera o Software. A CONTRATADA ndo seri
responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou impericia do
CONTRATANTE, seus servidores ou prepostos na sua utilizagdo, assim como
problemas provenientes de "caso fortuito" ou “forga maior", contemplados pelo art.
393 do Novo Cédigo Civil Brasileiro. A ma utilizagdo das técnicas operacionais de
trabalho, como operagdes indevidas de "BACKUPS" (anormalidade nos meios
magnéticos - utilizacdo de midias defeituosas), ou que possam gerar resultados
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equivocados, ou, ainda, danos causados por "virus" de computador, sao de exclusiva
responsabilidade do CONTRATANTE.
3.8 - MANUTENCAO
3.8.1 - A manuteng&o devera prever as condi¢des para a atualizagio de
verses dos softwares licitados, assim como a corregao, eletrbnica e/ou manual, de
erros/falhas de programagao das versées em uso para garantir a operacionalidade
dos mesmos nas funcionalidades descritas anteriormente, mantendo as
parametrizagdes e customizagées ja efetuadas, sem nenhum custo adicional.
3.9 - ATUALIZACOES DE VERSAO
3.9.1 - Durante o periodo contratual caso haja o langamento de uma
nova versao dos softwares licenciados pela CONTRATADA, estes deverao ser
fornecidos a CONTRATANTE que definira o melhor momento para autorizar sua
instalagao, sem nenhum custo adicional.
3.9.2 - Quando houver determinagées de érgdos de fiscalizacéo e
controle, ou quaisquer 6rgéos superiores (como por exemplo STN, TCE/RJ, MPRJ e
E-Social), para adequagio do sistema a novas especificagdes, a CONTRATADA
devera realizar as alteragdes, sem nenhum custo adicional.
3.10 - Os servigos e suas respectivas quantidades estio discriminados na
planilha abaixo:

ITEM

MATERIAL QUANT.| VALOR | VALOR
UNITARIO | TOTAL

01

(Exceto para aqueles com caracteristicas
proprias)

Aplicativo  Multiusuario;  Funcionar em
ambientes operacionais Windows ou Linux;
Ser desenvolvido em linguagem e interface
grafica padronizada web; Prover efetivo
controle de acesso ao aplicativo através do uso
de senhas, criptografia e expiragao de senhas
e garantir mecanismos que impegam o acesso
de maneira automatizada (robds); Prover
recurso de Grupo de Usuérios em que seja
possivel gerenciar de forma Gnica as
permissdes dos usudrios a ele pertencente;
Prover controle de restricdo de acesso as 10
fungdes do aplicativo através do uso de | MESES | 4.459,50 |44.595,00
senhas; Prover recurso que permita a
configuragao, para grupos ou usuarios; Em
telas de entrada de dados, permitir atribuir por
usuario ou grupo permissdo exclusiva para
Gravar e/ou Excluir dados; Manter histérico
dos acessos por usudrio e por fungao,
registrando a data, hora e IP: Manter log de
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- possibilitar que sejam salvos em disco para
- posterior reimpressao, inclusive permitindo

auditoria das alteragdes efetuadas sobre os
principais cadastros e tabelas; Permitir a
visualizagao dos relatérios em tela, bem como

selecionar a impressdo de intervalos de
paginas e o numero de copias a serem
impressas, além de também permitir a selegao
da impressora de rede desejada; Emitir
relatérios, bem como gerar arquivos, em
formato PDF, TXT e CSV; Possuir ajuda On-
line sensivel ao contexto; A consisténcia dos
dados entrados deve ser efetuada campo a
campo, no momento em que sado informados:
Toda atualizagao de dados deve ser realizada
de forma on-line; Garantr a integridade
referencial entre as diversas tabelas dos
aplicativos; Possibilitar que os aplicativos
sejam acessados por usuarios remotos,
utilizando a internet como meio de acesso:
Permitir que os relatérios sejam gerados em
formato PDF assinados digitalmente com

certificados digitais; Todos os madulos
deverdo ser compativeis com navegadores de
dispositivos moveis e desktop o minimo para
0s seguintes navegadores: Google Chorme,
Mozila Firefox, Safari e Internet Explorer:
Utilizar banco de dados relacional. O sistema
devera possuir integridade transacional nas
operagoes efetuadas sobre a base de dados e
a integridade referencial e de entidade deverao
ser garantidas pelo sistema; O sistema devera
possuir médulo de auditoria aos acessos de
usuarios em todos os médulos instalados,
especificando IP, hora, data e usuario: O
sistema devera possuir histérico (log) de todas
as operagbes efetuadas por usuario
(alteragbes, inclusbes, exclusdes); Permitir a
segregacao de fungGes apoiada por uma
solugdo de workflow (por exemplo: quem
solicita nao aprova); Dever4 possuir integracdo
nativa, vista a possibilitar a troca de
informagdes com outros sistemas; Uma Unica
transacdo executada pelo usugrio deve
desencadear todas as agdes a ela pertinentes,
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Ou seja, processos totalmente integrados entre
si em processamento on- line; Garantir a
integridade das informagdes; Garantir o
reaproveitamento das parametrizagdes
efetuadas quando da implantacdo de novas
versoes; Realizar gestao de tabelas de
dominios de sistemas, operagbes e agdes no
cadastro Unico de Pessoas Fisicas e Juridicas,
Logradouros, Bairros e  Sistema de
Enderecamento integrado ao CEP Nacional.
INTERATIVIDADE

Possuir ajuda (help) com palavras chaves que
acessam outros itens de ajuda (help
hipertexto); Possuir ajuda (help) com conceitos
gerais das fungdes; Possuir ajuda (help) em
arquivos no formato PDF (Formato Portatil de
Documento); Possuir ajuda (help) em arquivos
no formato de video dentro da prépria
aplicagdo; Permitir a extragdo de dados
histéricos para midia externa, com vistas a
minimizar os recursos utilizados pelo banco de
dados (processamento, armazenamento, etc).
SEGURANCA

Permitir registro e bloqueio de acesso para o
caso de ftentativas indevidas: Possuir
conformidade com padrao ICP-Brasil para
emissdo de certificados digitais; Possuir
identificagao Unica para cada usuario, por meio
de logins e senhas individualizadas, de forma
a permitir auditoria, controle de erros e de
tentativas de invas&o; Possuir mecanismo de
time out para logoff de usuarios apos
determinado tempo de inatividade; Possuir
recursos de trilha de auditoria, com dados
sobre os eventos referentes a autenticacgao de
usudrios e suas agdes, de forma a manter
registros das operagées de atualizagado e das
consultas a informagdes sigilosas permitindo o
rastreamento de transagoes efetuadas,
considerando “quem”, “quando”, “onde”, “o
qué” e tipo de alteragao (incluséo, alteragao,
exclusdo e consulta); O SISTEMA deve
disponibilizar rotina que permita ao Usuario
recuperar _sua senha em caso de
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esquecimento por meio de seu enderego
eletrénico (e-mail).

GESTAO DE ALMOXARIFADO

Permitir a manutengdo do catalogo de
materiais quanto as informagdes de: nome,
especificagao e unidade de medida; Possuir no
cadastro de materiais campos para descrigdes
sucintas e detalhadas sem limitagdo de
caracteres, através de especificagao integral;
O software deverad proporcionar mecanismos
de busca de materiais, através do
fornecimento de palavras inteiras ou parte de
palavras contidas no nome ou na descrigao
dos produtos; Permitir duplicar itens do
catdlogo de materiais, agilizando novos
cadastros; O sistema devera permitir o registro
dos diversos almoxarifados existentes na
organizagd@o, possibilitando vincular ao seu
cadastro a estrutura organizacional
correspondente e responsaveis; Possibilitar o
cadastro de classificagdes do estoque,
podendo ser subdividido em materiais de
consumo, materiais permanentes, dentre
outros que forem necessarios; Devera
possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias,
para controle da validade de itens pereciveis,
medicamentos, entre outros: Devera
possibilitar o cadastro de enderegos fisicos de
estocagem, para controle do saldo de itens em
enderecos distintos, conforme definido pelo
gestor, Possuir configuragéo de quantitativo
e/ou valor, minimo, médio e maximo de itens,
para controle do ponto de ressuprimento de
saldo fisico no estoque; Devera possibilitar a
implantacdo de saldos iniciais de itens no
estoque; Possuir médulo de inventario para
ajuste do saldo atual através do langamento da
contagem fisica dos itens encontrados em
estoque; Possibiltar o bloqueio de
movimentagdes no almoxarifado durante o
periodo de inventario; Permitir 0
cadastramento de comissdes responsaveis
pela realizagdo do inventarios dos bens
estocados em almoxarifado; Emitir relatério de
resultado de inventario, contendo o resultado
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' das informagdes do langamento da contagem
fisica dos itens encontrados em estoque;
Possibilitar o langamento de entradas
automaticas da nota fiscal a partir da emissao
de autorizagbes de fornecimento (AF), de
forma integrada com o software de gestao de
Compras, Licitages e Contratos: Emitir
relatério de boletim de entrada; Permitir o
registro da saida de material por unidade
administrativa requisitante, permitindo informar
a data do movimento, nimero/ano, requerente,
item, quantidade, valor unitario e valor total;
Possibilitar efetuar a saida automatica de
todos os itens do estoque pela entrega do
material de forma integral: Emitir relatério de
requisic@o de material; Devera permitir realizar
transferéncias e empréstimos de um estoque
para o outro; Emitir relatorio de Crédito de
Transferéncias de Estoque; Emitir relatério de
Débito de Transferéncias de Estoque; Controle
de toda a movimentagéo de entradas, saidas,
transferéncias e prazos de validade de
materiais no estoque, devendo realizar a
atualizagdo do saldo estoque de acordo com
cada movimentagdo realizada; O software
devera possibilitar que sejam realizadas
requisicdes de materiais, possibilitando que 0s
setores fora do 6rgdo possam realizar suas
solicitagdes diretamente pelo sistema: Permitir
consulta dinamica mediante relatério gerencial
das movimentagbes de mercadorias, por
periodo, dotagédo e por almoxarifado, listando
todas as entradas, saidas e demais
movimentos; Possibilitar emissao de relatério
de balancete do estoque por classe
patrimonial, demonstrando os movimentos de
saldo inicial, entradas, créditos de
transferéncia, saidas, débitos de transferéncia
e saldo atual; Emitir listagem sintética do saldo
de itens contidos no estoque; Emitir relatério
de histérico de materiais, contendo as
informagdes detalhadas das movimentagdes
de cada item.

GESTAO DE PATRIMONIO
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Permitir cadastrar a estrutura organizacional
| (locais, setores, secretarias) que compde o
orgao, conforme organograma definido pela
entidade; Permitir a manutencdo do catalogo
de materiais e servigos, quanto as informacgdes
de: nome, especificagéo e unidade de medida:
Possuir no cadastro de materiais e servicos
campos para descrigdes sucintas e detalhadas
sem limitacdo de caracteres, através de
especificagdo integral; O software devera
proporcionar mecanismos de busca, através
do fornecimento de palavras inteiras ou parte
de palavras contidas no nome ou na descrigao
dos equipamentos e materiais: Permitir
duplicar itens do catdlogo de materiais,
agilizando novos cadastros; Permitir o
cadastro de grupos de bens patrimoniais tais
como moveis, imoéveis, semoventes e
intangiveis; Possibilitar o cadastro de formulas
de calculo de langamentos contabeis para
cada tipo de movimentagao (avaliagao,
reavaliagao e depreciagdo); Possuir cadastro
de classes patrimoniais para agrupamento de
bens de acordo com a sua classificacao
contabil; Possibilitar a inclusdo (entrada) de um
bem permanente no sistema de patriménio
através da integragdo com o sistema de
almoxarifado; Demonstrar no grid de
tombamento automético de bens méveis o
nome do fornecedor, documento fiscal, niimero
do documento fiscal, nome do item e a
quantidade disponivel para langamento:
Possibilitar o cadastro dos bens méveis e
imoveis, contendo todos os dados necessarios
para o patrimonial, inclusive identificacido do
setor e pessoa responsavel. No caso de bens
imoveis, permitir ainda o langamento dos
seguintes dados adicionais como: endereco,
area, valor, tipo, natureza e utilizagao; Permitir
consultar os bens por nimero de tombamento,
nome, data, valor e tipo de aquisic&o (grupo de
bens); Permitir o controle dos bens recebidos
em cessao ou comodato; O sistema devera
possibilitar incorporar ou n&o incorporar o valor
do bem no controle patrimonial; Possuir rotina
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| de duplicagao de bens, a ser utilizado nos
casos em que sao tombados vérios bens de
mesma caracteristica, agilizando o
cadastramento dos bens; Possibilitar a
insercao de anexos ao bem, podendo ser nota
fiscal, foto, etc.; Emitir relatério de histérico de
bens patrimoniais; Permitir efetuar o registro
do termo de guarda e responsabilidade,
individual ou coletivo (setorial) dos bens: Emitir
relatorio de etiquetas patrimoniais contendo no
minimo o nimero no tombamento, nome do
item e QRCode; Possuir cadastro de
transferéncia de bens de acordo com os locais
definidos pela entidade, registrando o local
anterior e atual; Emitir relatério de termo de
transferéncia patrimonial; Permitir o registro da
baixa dos bens por venda, doacao,
obsolescéncia ou sucateamento, inutilizagao,
inexisténcia fisica, sinistro, etc.: Emitir relatério
de baixas patrimoniais; Possuir rotina para
estorno de baixa de bens patrimoniais: Possuir
cadastro de avaliagbes para
correcao/atualizagao de valores dos bens da
entidade; Possuir rotina de reavaliacdo e
depreciagdo de acordo com os paradmetros
definidos pela entidade; Possuir rotina para
estomo de avaliagdo de bens patrimoniais:
Possuir rotina para estorno de reavaliagdo de
bens patrimoniais; Possuir rotina para estorno
de depreciagdo de bens patrimoniais:
Possibilitar a impressao do relatério de estorno
de movimentagdes; Permitir o registro da
abertura e do fechamento do inventario,
bloqueando a movimentag&o ou destinagao de
bens durante a sua realizagdo; Permitir o
registro pelo responsavel pela conformidade
do inventdrio realizado; Emitir relatério
balancete patrimonial por periodo, contendo no
minimo as seguintes informacgdes: Saldo
Inicial, Aquisicdes (+), Incorporagdes (+),
Avaliagbes Positivas (+), Estornos de
Avaliagées Positivas (-), Avaliagses Negativas
(-), Estornos de Avaliagdes Negativas (+),
Reavaliagdes (+), Estornos de Reavaliagoes (-
' ). Depreciagdes (-), Estornos de Depreciacoes
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(+), Baixas (-), Estornos de Baixas (+) e Saldo
Atual; Possuir cadastro de comissdes de
patriménio, contendo a finalidade, vigéncia,
Documento de Nomeacao e composi¢ao dos
membros responséveis; Emitir relatério da
relagdo sintética dos bens patrimoniais
cadastrados por periodo.

GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS

CADASTRO DE FORNECEDORES

O sistema devera conter cadastro de
fornecedores de pessoas fisicas e juridicas,
para participagao em compras e licitagdes; Os
campos de cadastramento de dados do
fornecedor devem ser habilitados de acordo
com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser
cadastrada. Exemplo: O sistema nao podera
permitir a digitagdo do campo CNPJ para
pessoa fisica e vice-versa: Permitir vincular ao
cadastro do fornecedor/credor os documentos
necessarios para a habilitagdo juridica;
Controlar os prazos de vencimento das
certidées e demais documentos exigidos aos
fornecedores, permitindo a emissdo de
relatorios; O sistema devera possibilitar o
registro das linhas de fornecimento dos
fornecedores, controlando a vigéncia;
Disponibilizar  cadastro de atividades
econdmicas, codificada de acordo com a
Classificaggo  Nacional de Atividades
Econdémicas (CNAE), possibilitando o vinculo
ao cadastro do fornecedor; O sistema devera
permitir pesquisar fornecedores a partir de
palavras contidas no seu nome, CPF/CNPJ,
enquadramento e situagdo (ativo/vigente):
Possibilitar o registro e controle de vigéncia
das informagdes cadastrais de responsaveis
como socios, contatos, representantes legais,
dentre outros; Possibilitar o registro e controle
de vigéncia dos dados bancarios utilizados
para os devidos controles de pagamentos
financeiros; O sistema devera disponibilizar
recurso para permitir a consulta de
regularidade dos fornecedores, através de link
direcionando para os seguintes sites: INSS,
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FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federal:
O sistema devera identificar as empresas
como ME e EPP para cumprimento & Lei
Complementar Federal n° 123/2008 e
14712014,

PESQUISA DE PRECOS

Conter médulo de pesquisa de pregos,
indispenséavel para a verificagao de existéncia
de recursos suficientes para cobrir despesas
decorrentes de contratagéo publica, confronto
@ exame de propostas em licitagéo,
estabelecendo o prego aproximado de
referéncia que a administragéo estara disposta
a contratar; Possibilitar que a pesquisa de
precos seja realizada utilizando o método de
agrupamento de solicitagées de
compras/servigos; O sistema devera destacar
no relatério de quadro comparativo de pregos,
as propostas que contém o menor prego; O
sistema devera disponibilizar recurso de
solicitag@o de preenchimento de pregos online
para o fornecedor; Possibilitar o envio de email
do fornecedor contendo as informagdes de
identificagéo do processo, além de link e chave
de acesso as informagtes; Dispor de portal de
servicos, onde o fornecedor poderd acessar
para responder de forma online os orgamentos
solicitados; Quando o fornecedor acessar o
processo de compra correspondente, através
do portal de servigos, exibir grid contendo os
dados da compra, fornecedor e itens a serem
respondidos; Possibilitar que o fornecedor
realize a emissdo de relatério contendo os
precos ofertados; Apés responder a cotacdo
de pregos, o sistema devera enviar um e-mail
Para o solicitante, informando que o
preenchimento de pregos foi realizado com
sucesso pelo fornecedor; Possibilitar que
atraves do portal de servigos do municipio, o
fornecedor possa registrar uma solicitagéo de
alteragdo  cadastral, caso identifique
Irregularidades em seu cadastro; A pesquisa
de pregos devera ficar disponivel por um
periodo de tempo determinado, de forma
configuravel. Ap6s esse periodo, o processo
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nao estara mais disponivel; Registrar no
sistema a data de apresentagdo da proposta
| pelo  fornecedor; Ndo permitir que
fornecedores inativos e bloqueados
respondam pesquisas de pregos pelo portal de
servigos online.

AQUISICOES POR COMPRAS E
LICITACOES

O sistema devera controlar as aquisicdes de
materiais e contratagédo de servigos, de forma
100% digital, desde o pedido de compras até a
contratagéo, realizada atraves das
modalidades de dispensa ou licitagdo,
seguindo todas as etapas do processo até a
homologagio, contrato, AE/empenho,
AFliiquidagao, entrega ou prestacao dos
servicos e liquidagao de despesa; O sistema
devera armazenar informacdes relativas aos
processos de aquisigdes e servigos, tais como:
orgao, modalidade, nUmero/ano, processo
administrativo, tipo de licitagao (menor prego,
melhor técnica, técnica e prego, maior lance ou
oferta, etc.), base legal, classificagdo, objeto,
comissao de licitagdo, datas/hora de abertura,
entrega de envelopes, responsaveis,
participantes,  habilitagdes, inabilitagbes,
pareceres e demais dados referentes ao
andamento do processo; Possibilitar o registro
de planejamentos de compras, possibilitando
estimar compras futuras de maneira mais
assertiva; O sistema devera permitir o cadastro
de solicitagdo de compras contendo os
materiais e/ou servigos para dar inicio ao
processo de aquisigao pelas diversas unidades
gestoras e administrativas que compdem a
administracéo, através de usuarios
devidamente habilitados; Dispor de integragao
com o sistema contabil para efeito de
vinculagdo das dotagbes orgamentarias
contabeis nos itens constantes solicitago de
compras ou servigos; Permitir o cadastramento
de comissGes permanentes e especiais,
pregoeiros e leiloeiros, informando o
documento de nomeagéo, membros e fungdes
designadas; O sistema devera permitir,

66



Camara Municipal de Bom Jardim
Pracga Cel. Monnerat, 252 - Centro

\

7 Bom Jardim - RJ - CEP: 28660-000
O Tel.: (22) 2566-2030 / 2566-2366
\ A E-mail: cmbj.2011@gmail.com
43D CNPJ 00.495.116/0001-49

quando necessario, 0 agrupamento de varias
solicitagées de compras ou servigos para fins
de formalizagdo do procedimento licitatério:
Possibilitar o acompanhamento dos processos
licitatérios desde a preparagdo até seu
julgamento, registrando as etapas de
Publicag&o do processo, Emissao do relatério
de quadro comparativo de pregos, Emissdo
das atas referente a documentagdo e
julgamento das propostas, Interposicdo de
recurso, Anulagéo e revogacéo, Impugnacao,
Parecer da comiss@o julgadora, Parecer
juridico, Homologag&o e adjudicagao: Numerar
compras e licitagbes por modalidade,
Possibilitar reordenar as fases do processo de
acordo com a necessidade; Emitir relatério de
vencedores de pregos; Possibilitar que todos
os documentos inseridos no processo possam
ser assinados digitalmente; Dispor de recurso
que possibilite a solicitagdo de assinaturas
para outros participantes no andamento do
processo licitatorio; Permitir informar a
situagao dos processos de licitagao: concluida,
anulada, cancelada, suspensa, deserta,
fracassada ou revogada;

ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

O sistema devera permitir o gerenciamento e
controle de atas de registro de pregos,
controlando as quantidades a serem utilizadas,
permitindo a emissao de relatérios e consulta
em tela das informagdes; Emitir relatério de
razao de atas de registro de pregos.
CONTRATOS E CONVENIOS

Permitir o registro dos contratos e convénios
informando nimero e ano do contrato,
fornecedor contratado, datas de inicio e
término, objeto, prazos, valores e quantidades
contratadas, calculando a vigéncia contratual:
Registrar os aditivos, suspensées e rescisées
contratuais, indicando motivo e data; Registrar
as parcelas de contratos e convénios:
Registrar as medigbes/etapas de execucao
dos contratos e convénios; Registrar os
responsaveis pelos contratos e convénios:

Emitir_relatério da relacao de contratacées,
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incluindo contratos, atas e convénios, como
também seus respectivos aditivos e rescisdes;
Emitir relatério de razdo de contratos e
convénios; Emitir relatério de listagem
dinédmica de contratos e convénios.
FORNECIMENTO

Registrar, de forma automatica, as solicitagtes
de empenho para o reconhecimento inicial da
despesa (AE); O sistema devera realizar via
integracao com sistema contabil, o empenho
da despesa; Registrar e autorizar, de forma
automatica, que a entrega de materiais ou a
execucao de servigos, possam ser realizados
pelo fornecedor/credor (AF); Registrar o ateste
da entrega de materiais ou execucao de
servicos, de forma automatica, mediante
autorizagao para que a devida despesa seja
liquidada (AL); O sistema devera realizar via
integracdo com sistema contabil, a liquidagao
da despesa; Possibilitar anular as solicitagGes
de empenho ja reconhecidas como despesa
(AE); Possibilitar anular a entrega de materiais
OuU execucao de servigos, ja autorizados (AF);
Possibilitar anular a entrega de materiais ou
execucao de servigos, j& atestados (AL);
Possibilitar complementar as solicitagdes de
empenhos ja reconhecidas como despesa
(AE); Emitir relatério da relacdo de
autorizagdes, incluindo AE's, AF's e Al's, e as
respectivas complementagées e anulagoes;
Emitir relatério de autorizagdo de empenho
(AE); Emitir relatério de autorizagao de
fornecimento (AF); Emitir relatorio de anulagdo
de autorizagdo de empenho (AE); Emitir
relatério de anulagdo de autorizagdo de
fornecimento (AF); Emitir relatério de anulagdo
de autorizagdo de liquidagdo (AL); Emitir
relatério de razdo de autorizagéo de empenho
(AE); Emitir relatério de razao de autorizagéo
de fornecimento (AF); Emitir relatério de razao
de autorizagdo de liquidagao (AL).

SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E
FOLHA DE PAGAMENTO

Cadastro
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| Permitir a captacdo e manutengdo de
informagdes pessoais de todos os servidores
com no minimo os seguintes dados: Matricula,
Nome, Filiagdo, Data de Nascimento, Sexo,
Grau de Instrugao, Estado Civil, Foto rafia,
Enderego, CPF, PIS, RG (Numero, Orgéo
Expedidor e Data Expedi¢ao), Carteira de
Trabalho (NUmero e Série), Carteira de
Habilitagao, Naturalidade, Nacionalidade, Tipo
de Sangue, Identificar se é doador de sangue,
Identificar se é Deficiente Fisico: Permitir a
captagcdo e manutencao de informagdes do
vinculo que o servidor teve e/ou tem com o
Orgdo, com no minimo os seguintes dados:
Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario,
Carga Horaria Semanal, Data de Nomeacao,
Data de Posse, Data de Admissdo, Data de
Término de Contrato Temporario, Lotagao,
Unidade Orgamentaria, Horario de Trabalho,
Tipo de Ponto, Local de Trabalho; Permitir
Captacdo e manutengao de informacgées da
Qualificagdo  profissional  incluindo  a
escolaridade, formagao, treinamentos
realizados e experiéncias anterior; Controlar os
dependentes de servidores para fins de salario
familia e imposto de renda realizando a sua
baixa automética na época devida conforme
limite e condigées previstas para cada
dependente; Permitir o cadastramento de
servidores em diversos regimes juridicos
como: Celetistas, Estatutarios, RJU e
Contratos Temporarios; Permitir 0
cadastramento de Pensdes Judiciais com o
Nome da Pensionista, CPF, Data de Inclusao,
Banco e Conta para Pagamento, Dados para
Calculo (Percentual, Valor Fixo, Salario
Minimo); Permitir o cadastramento do
organograma da estrutura administrativa, por
exercicio, para manter o histérico da lotagédo e
custeio, com informag&o da fonte de recurso
que sera utilizada para captagao do recurso a
ser utilizado para pagamento dos servidores
informados no custeio; Registrar e manter o
histérico das alteragoes de cargo, salario,
Unidade Gestora, lotacao, custeio, vinculo,
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regime juridico, local de trabalho e
Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos
servidores, registrando as informagdes de:
Motivo da alteragéo, data e hora da operagao
e usuario que efetuou a alteragio; Permitir o
cadastramento de todas as referéncias
salariais contendo no minimo o simbolo da
referéncia e o histérico dos valores salariais
para cada referéncia; Permitir o cadastramento
de todos os cargos do quadro de pessoal de
natureza efetivo, comissionado e temporario
com no minimo a Nomenclatura, Natureza,
Grau de Instrugado, CBO, Referéncia Salarial
Inicial, Quantidade Criada, Data e Motivo de
Extingdo, com possibilidade de incluir
movimentagéo de suplementacéo ou anulagao
de cargos, influenciando nos relatérios
quantitativos do quadro de ocupacao, registrar
as atribuices necessarias em cada cargo;
Possuir “atalhos” para consulta de dados dos
servidores permitindo, que de um mesmo local
possa ser consultado diversas informagées,
como: dados financeiros, dependentes,
licengas e afastamentos, férias e licenca
prémio; Estabelecer um unico codigo de
registro para o servidor, para que através deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais
de servidor que ja trabalhou no Orgao Publico
e permitir controlar todos os vinculos
empregaticios que o servidor tenha ou venha a
ter com este, possibilitando a consulta de
dados historicos, independente do periodo
trabalhado; Validar digito verificador do
numero do CPF; Validar digito verificador do
numero do PIS; Permitir o reajuste parcial ou
global das referéncias salariais: Permitir o
cadastramento e controle dos vinculos dos
servidores efetivos, que estdao nomeados em
cargo de comissao possibilitando a consulta
das informagdes cadastrais de ambos os
vinculos; Localizar servidores por Nome ou
parte dele; Localizar servidores pelo CPF;
Localizar servidores pelo RG: Permitir a
inclusdo de um novo contrato a partir de

informagdes de um contrato ja existente,
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selecionando um ou varios servidores. Isto &
muito utilizado na recontratagao de servidores
temporarios; Permitr a informacdo do
desligamento a um servidor para pagamento
individual da rescisao, bem como a informacgéo
de um Unico desligamento a um grupo de
servidores para pagamento coletivo. Isto &
muito utilizado na rescisdo de servidores
temporarios cujos contratos vencem no
mesmo dia; Possibilitar a configuragdo das
formas de desligamento por regime de trabalho
e motivo de rescisao, para garantir gue nao
seja informado um desligamento inadequado
para o servidor, por exemplo: término de
contrato para um servidor efetivo: Possibilitar a
configuragdo das formas de admissao por
regime de trabalho, categoria funcional, regime
previdenciario e tipo de admissao, para
garantir que nao seja admitido um servidor
com informag&es fora dos padrées permitidos;
Permitr o cadastramento de todos os
langamentos fixos dos servidores (adicionais,
gratificagbes, consignagées, etc...), para efeito
de pagamento ou desconto em folha, com no
minimo, o cédigo da verba (verificando se a
verba esta prevista para o regime de trabalho
do servidor); Permitir transferéncia coletiva nos
itens: Local de Trabalho, Lotagdo, Custeio,
Cargo, Padraio de Salario;  Permitir
langamentos coletivos nos itens (Langamentos
Fixos, Langamentos Variaveis); Permitir o
registro de Dedugdo de INSS em outra
empresa para realizar o abatimento correto:
Permitir realizar o cadastro de substituicdo de
cargos, em ocasiao de férias ou licencas;
Viabilizar o registro de ocorréncias
profissionais dos servidores, previstas na
legislagdo municipal, possibilitando consulta
de tais registros a partir do cadastro do
servidor; Permitir o registro de tempo averbado
anterior; Realizar a digitalizagao de qualquer
tipo de documento dos servidores, seja
Certiddes, RG, Atestados, Certificados, etc.;
Permitir que seja adicionado ao cadastro de
cada funcionario a foto; Permitir o cadastro de
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fichas de avaliag@o para os servidores: Criagao
de log (exclusado, inclus&o, alteragao) que o
usuario tenha feito no sistema: Cadastro de
Perfis de usuario com permissées de: Incluso,
alteragdo, visualizagao; Permitir planejamento
(definindo cronograma, ministrante, carga
horaria e data da emissdo de certificado) e
execucao de cursos de aperfeicoamento, por
iniciativa do 6rgdo e por solicitagdo dos
proprios servidores, com emissao de relatério
desse planejamento; Permitir o cadastro de
bolsistas/estagiarios; Permitir o cadastro de
atividades a serem desenvolvidas pelos
estagiarios; Permitir cadastro das instituigdes
de ensino conveniadas com o érgdo; Permitir o
cadastro de carreiras; Permitir o registro de
auténomos no sistema de folha de pagamento
com seus respectivos codigos de identificagao
de prestador de servigos, separado dos
servidores, porém acessando o mesmo banco
de dados.

Férias

Manter o cadastro de todos os periodos
aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissdo até a exoneragdo; Permitir o
langamento de mais que um periodo de gozo
para 0 mesmo periodo aquisitivo de férias
controlando o saldo restante dos dias de férias:
Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral
Ou proporcional a cada periodo de gozo
langado; Permitir o langamento de um mesmo
periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este langamento quando varios
servidores vac sair de férias no mesmo
periodo; Permitir o langamento e pagamento
do adiantamento de 13° salario; Permitir a
geragao da planilha de férias anual; Permitir o
pagamento de 20 dias de férias para cargos
como Raio X;

Medicina do Trabalho e Licencas e
Afastamentos

Manter o cadastro do CID e a descrigao da
doenga; Manter o cadastro de todos os
médicos que atendem os servidores publicos
municipais com o Nome e CRM; Efetuar o
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langamento de todos os tipos de licengas a
seguir: Licengas Maternidade, Acidente do
Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da
Familia, Prorrogagao de Doenca e Acidente de
Trabalho, informando no  minimo a
Identificagao do servidor, tipo de licenga ou
afastamento, documento apresentado, médico
que atendeu, CID informado no atendimento,
medico que fez a pericia, CID informado na
pericia e periodo homologado da licenca ou
afastamento; Efetuar o controle dos Acidentes
de Trabalho através do cadastramento da CAT
€ a emissdo do formulario padronizado: Captar
automaticamente os dados da CAT como:
doenga informada no atendimento e médico
que atendeu no langamento de atestado
referente a acidente do trabalho: Permitir
langar a data da alta médica para as licengas e
afastamentos; Controlar afastamentos de
menos de 15 dias, mesmo que apresentados
em periodos interruptos, quando caracterizar
que sao da mesma causa, evitando
pagamento indevido por parte do Orgéo e
possibilitando o encaminhamento ao INSS;
Controlar prorrogagées de licengas para evitar
que ultrapasse o limite de dias permitido para
a mesma; Possuir rotina para langamento de
Licenga Gestante (Maternidade) de 180 dias,
com geragao em verbas separadas dos 120
dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia
de Previdéncia somente do previsto em lei:
Manter o cadastro de todos os periodos
aquisitivos de licenga prémio dos servidores
desde a admissao até a exoneragao; Permitir
0 langamento de mais que um periodo de gozo
para o mesmo periodo aquisitivo de licenga
prémio controlando o saldo restante dos dias;
Efetuar o langamento de todos os tipos de
licengas, a seguir: Licenca Gala, Licenga Nojo
e Licenca sem Vencimento, informando no
minimo a Identificagdo do servidor, tipo de
licenca, documento apresentado, data de inicio
e término da licenga; Possibilitar a criagao de
tipos de afastamento permitindo ao usuario

configurar e definir suspensdes de contagem
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de tempo de servigo, contagem de tempo de
férias e contagem de tempo para 13°salério;
Permitir realizar o cadastro do PPRA; Permitir
cadastrar o EPI por Cargo; Permitir Cadastrar
0 EPI por Funcionario; Permitir cadastrar Edital
e Eleicbes da CIPA; Permitir cadastrar
Membros da CIPA; Devera possuir registro e
controle dos cedidos e recebidos em cedéncia.
Atos Administrativos

Manter o cadastro de todos os textos que
dardo origem a atos administrativos como
Portaria, Decretos, Contratos e Termos de
Posse; Gerar automaticamente o ato
administrativo a partir de um langamento de
licengas e afastamentos, com o registro no
curriculo  funcional do servidor, apés a
tramitacdo; Gerar automaticamente o ato
administrativo a partir de um langamento de
ferias em gozo de férias, com o registro no
curriculo funcional do servidor, apé6s a
tramitacdo; Gerar automaticamente o ato
administrativo a partir de um langamento de
licenga prémio em gozo com o registro no
curriculo  funcional do servidor, apos a
tramitacdo; Gerar automaticamente o ato
administrativo a partir de um langamento de
licenga sem vencimento, com o registro no
curriculo  funcional do servidor, apés a
tramitagdo; Gerar automaticamente o ato
administrativo a partir de um langamento de
licenga gala, com o registro no curriculo
funcional do servidor, apés a tramitagao; Gerar
automaticamente o ato administrativo a partir
de um langamento de licenga nojo, com o
registro no curriculo funcional do servidor,
apos a tramitagdo; Gerar automaticamente o
ato administrativo a partir de um langamento
de suspenséo ou adverténcia, com o registro
no curriculo funcional do servidor, apoés a
tramitacdo; Gerar automaticamente o ato
administrativo a partir de um lancamento de
Insalubridade, Periculosidade e Gratificagéo,
com registro no curriculo funcional do servidor;
Permitir a emissao de atos administrativos
individuais ou coletivos conforme textos
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configurados pelo proprio usuério; Permitir a
visualizag&o dos atos expedidos em tela, papel
ou em arquivo PDF para publicagdo na
Internet;

Contagem de Tempo de Servigo

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins
de Adicional por Tempo de Servigo, abatendo
as faltas injustificadas e as licengas nao
contadas como efetivo exercicio, emitindo
certiddo para concessdo e atualizagdo do
percentual concedido para pagamento em
folha, controlando os periodos aquisitivos,
prorrogando ou cancelando os mesmos, por
motivo de excesso de auséncias em relagéo ao
limite estabelecido; Calcular o tempo de efetivo
exercicio para fins de Férias, abatendo as
faltas injustificadas e as licengas n3o contadas
como efetivo exercicio, concedendo os dias de
direito de gozo de férias, controlando os
periodos  aquisitivos,  prorrogando  ou
cancelando os mesmos, por motivo de
excesso de auséncias em relagdo ao limite
estabelecido; Calcular o tempo de efetivo
exercicio para fins de Progressdo Salarial,
abatendo as faltas injustificadas e as licencas
nao contadas como efetivo exercicio, emitindo
certiddo para concessdo e atualizacdo do
salario para pagamento em folha, controlando
os periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de
excesso de auséncias em relagdo ao limite
estabelecido; Calcular o tempo de efetivo
exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo
as faltas injustificadas e as licengas ndo
contadas como efetivo exercicio, emitindo
certiddo demonstrando o tempo de efetivo
exercicio até a data atual. Permitir a
informacgao de tempos anteriores oriundos de
outros 6rgaos, consolidando todo o tempo na
certidao para fins de aposentadoria.
Concurso Publico

Permitir realizagdo e/ou o acompanhamento
de concursos plblicos e processos seletivos
para provimento de vagas; Permitir o
acompanhamento de quais vagas foram
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abertas no concurso; Permitir realizar o
concurso para um Setor em especifico;
Realizar o cadastro da equipe que esta
acompanhando o concurso, informando de
qual equipe pertence, fiscal ou comisséo;
Permitir informar e acompanhar os candidatos
inscritos no CONCuUrso; Preencher
automaticamente se o candidato foi aprovado
Ou ndo no concurso mediante a nota da prova;
Permitir informar se a vaga do candidato &
especial; Permitir informar se o candidato
assume ou desistiu da sua vaga; Permitir
cadastrar os titulos informados pelos
candidatos.

Folha de Pagamento

Permitir o processamento das folhas de:
Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento
de Férias, Licenga Prémio, Adiantamento
Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro
Salario, Décimo Terceiro Salario e
Complementar; Permitir o processamento de
varias folhas de pagamento para a mesma
referéncia, separando por grupo de servidores
de mesmo vinculo ou mesmo regime ou
mesma data de pagamento; Permitir o
processamento de folha de rescisao individual
ou coletiva com célculos de férias indenizadas,
proporcionais e 13° salario automaticamente,
sem a necessidade de langamento avulso na
folha; Permitir a inclusao de valores variaveis
na folha como os provenientes de horas extras,
emprestimos, descontos diversos e agoes
judiciais, para um servidor ou um grupo de
servidores no caso de langcamento comum a
todos; Permitir 2 inclusdo de verbas de forma
rapida, incluindo a mesma verba para varios
servidores, facilitando a insergao dos dados:
Permitir o langamento de informagdes para a
folha de forma descentralizada, onde cada
secretaria possa realizar os langamentos
apenas aos servidores nela lotados; Controlar
0s vencimentos e descontos permitidos em
cada regime de trabalho, impossibilitando que
seja efetuado o langamento de um vencimento
ou desconto exclusivo de um regime em um
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outro; A folha de Adiantamento de Férias
devera ser processada com as informacbes
dos dias de peclnia e/ou gozo langadas nas
ferias, ndo permitindo duplicidade de
langamento em variavel na folha de
pagamento; Gerar automaticamente os
valores relativos ao salario familia dos
dependentes; Possuir rotinas de calculos
atraves de férmulas e expressées em
portugués, para qualquer vencimento e
desconto, tornando o calculo da folha
totaimente configurado e administrado pelo
proprio usuario. Possibilitar que o préprio
usuario crie novas verbas de vencimentos ou
descontos, reutilizando uma ja existente,
configurando as incidéncias e a regra de
calculo. As regras de célculo previstas em
legislagao federal ou estadual deverao estar no
sistema e ndo deverdo ser alteradas por
usuario comum; Possibilitar a execucdo do
calculo ou recélculo de diversas formas como:
Individual, por faixa de matricula e selecdo
aleatoria. Calcular e processar os valores
relativos a contribuigao individual e patronal
para o RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia
Municipal), de acordo com o regime
previdenciario do servidor; Permitir a
importagdo de dados, via arquivo texto, de
valores a serem consignados em folha
controlando os registros vélidos e rejeitados
pelo processamento; Permitir o cadastramento
de langamentos parcelados, a crédito ou a
debito, para os servidores, de forma a controlar
as parcelas langadas em folha e o saldo atual
remanescente. O langamento das parcelas em
folha deve ser de forma automatica, podendo
ser pago ou descontado o total ou parte do
valor baseado em uma férmula de célculo que
calcule um percentual sobre a remuneragao,
permitindo o langamento até o limite deste
percentual, atualizando o saldo remanescente
automaticamente apdés o0 encerramento da
folha; Possuir integragdo com o Médulo de
Administragdo Orgamentaria e Financeira,
através de arquivo texto, importando as
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configuragdes contibeis das verbas de
vencimento e Desconto; Possuir calculo de
INSS proporcional na folha de pagamento para
servidores com emprego fora do Orgao:
Possuir rotinas de controle e calculo para
pagamento das pensées judiciais, a partir do
desconto efetuado para o servidor, incluindo
depdsito em conta; Possuir rotinas de calculo
de insuficiéncia de saldo para servidores com
estorno na folha, efetuando ajuste automatico
dos descontos limitados até um teto
configurado pelo usudrio. A prioridade dos
descontos deve ser configurada pelo usuario e
os valores consignados que ndo foram
descontados deverdo ser registrados
possibilitando a emissdo de relatérios destes
valores para envio aos estabelecimentos
conveniados; Possuir rotna para o
cadastramento das fichas financeiras que nao
estdo em meio magnético, ou seja, fichas
financeiras que estao em papel; Permitir a
inclusdo de langamentos para servidores
afastados sendo que estes langamentos
somente poderao ser processados na primeira
foha em que o servidor retornar do
afastamento. Os  langamentos  ficam
pendentes durante todo o periodo do
afastamento sendo incluido automaticamente
na folha somente no término do afastamento e
retorno do servidor ao trabalho; Possuir rotina
de reajuste salarial, possibilitando reajustes
globais e parciais; Existir funcionalidade de
comparativo de servidores entre duas
competéncias, podendo comparar apenas um
Langamento especifico, comparar o valor
liquido, comparar o valor bruto de cada
servidor; Permitir estipular valor para tolerancia
para a comparagdo, além de realizar a
comparagao por cargo, secretaria, regime,
banco; Gerar as informagées referentes aos
provisionamentos, baixas e estornos de férias.
13° salario e seus respectivos encargos
patronais, conforme as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;
Permitir cadastrar as diarias do servidores, e
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realizando o célculo da folha conforme o valor
langado; Permitir o controle de limite de
pagamento, ndo ultrapassando o padrao
salarial do Prefeito/Presidente: Permitir a
importagdo de planilhas, inserido os dados
diretamente no Langamento Fixo ou Mensal;
Permitir a geragao de langamento especifico
para varios servidores. Permitir que seja
visualizado mensalmente, todos os servidores
que estdo terminando licencas, que deverao
retornar ao trabalho para que se possa ser
verificado o seu retorno e efetuar o pagamento;
Disponibilizar na internet, em tempo real,
informagdes  pormenorizadas  sobre g
execugdo  orcamentdria e financeira,
atendendo a LAI; Permitir realizar a
transferéncia de saldo contébil: Permitir
realizar o fechamento da folha de pagamento,
evitando alteragbes apés o encerramento da
mesma; Permitir o bloqueio no cadastro de
funcionarios, para evitar alteragbes que
interfiram no momento do fechamento da folha.
Geragido de Arquivos

Gera arquivo SEFIP e validar as
inconsisténcias no formato TXT para
importacdo em software da Caixa Econdmica
federal; Permitir rotina de comparagao da base
de dados da SEFIP/GFIP coma folha de
pPagamento automaticamente através do
software; Gerar e validar as inconsisténcias
para a DIRF, nos padroes da legislagao
vigente, via arquivo texto para importagéo no
software da Receita Federal; Gerar e validar as
inconsisténcias para a RAIS, nos padrées da
legislagao vigente, via arquivo texto para
importag&o no software do SERPRO: Gerar as
informagées de admissdo e rescisio
necessarias ao CAGED, via arquivo texto, para
importagdo no software do Ministério do
Trabalho; Permitir a geragéo de arquivos para
crédito em conta, corrente ou poupanga, da
rede bancéria, emitindo relagcdo dos créditos
contendo matricula, nome, nimero da conta e
valor a ser creditado; Possuir integragao com o
Médulo de Administragcdo Orcamentaria e
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Financeira, disponibilizando os dados
necessarios para reserva, empenho,
liguidacdo e pagamento das despesas com
pessoal, possibilitando informar datas
diferentes para pagamento de convénios;
Gerar arquivo texto com os participantes do
PASEP, para o Banco do Brasil, e importar
arquivo de retorno do banco para pagamento
do PASEP em folha de pagamento: Apds o
processamento, gerar arquivo texto com os
servidores ndo processados para o Banco do
Brasil; Possuir rotina de Geragao de Arquivos
Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a
prestacdo de informagdes via arquivo texto,
conforme Instrugdo Normativa MPS/SRP n°
12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006:
Gerar arquivo texto para utilizagdo em calculo
atuarial; Permitir a geragdo de arquivos preé-
definidos e conter os recursos de "gerador de
arquivos txt", para que o proprio usuério possa
montar e gerar o arquivo desejado a partir de
informacdes administrativas no setor, em
"layout" e ordem selecionada: Deve permitir
que possam ser gravados diferentes tipos de
selegdo para facilitar a emissdo de arquivos
rotineiros; Permitir a geragdo de arquivo de
Retorno e Margem Consignavel para as
empresas responsaveis pelo controle das
Consignagbes dos servidores; Permitir a
geracao de arquivos para crédito de
beneficios, como Vale Alimentagao e/ou
Refei¢@o; Permitir a geragdo de arquivos para
Tribunal de Contas dos estados brasileiros;
Possibilitar a criagdo de relatérios especificos
para o SIOPE (Sistema de Informagaes sobre
Orgamentos Pblicos em Educagao).
Relatorios

Permitir a emiss@o dos Avisos de Férias:
Permitir a emissao do Requerimento de
Beneficio por Incapacidade solicitado pelo
INSS; Possuir consulta de afastamentos em
tela ou relatério por tipo de afastamento, por
doencga e por periodo; Permitir a emiss3o do
Termo de Rescisdo; Permitir a emissdo de
relatérios com textos pré-definidos, para que o
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proprio usuério possa editar e imprimir para
quem desejado; Permitir a emissdo da Ficha
Funcional dos servidores; Permitir a emissao
dos servidores admitidos no més; Permitir a
emissdo de servidores demitidos no més;
Permitr a emissdo de formularios
padronizados e atualizados da rescisdo de
contrato conforme as portarias do Governo
Federal; Permitir a emissé@o dos relatérios de
observagdes dos servidores; Permitir a
emissao da certiddo de tempo de servigo;
Permitir a emissao da Folha Analitica por folha
processada ou Consolidada, todas as folhas
processadas no més; Permitir a emissdo do
Mapa Financeiro com o resumo dos
vencimentos e descontos de todas as folhas
com possibilidade de, dentro do més, emitir
das folhas separadamente ou consolidando os
valores em um Unico resumo; Permitir a
emissdo do resumo dos valores liquidos da
folha por banco; Permitir a emiss&o do Informe
de Rendimentos para servidores com retengio
de Imposto de Renda na Fonte e para aqueles
que nao tiveram retencdo; Manter histérico
para cada servidor com detalhamento de todos
Os pagamentos e descontos, permitindo
consulta ou emiss@o de relatérios: Permitir a
emiss@o dos contracheques, permitindo a
inclusdo de textos e mensagens em todos os
contracheques, para determinados servidores
ou para um grupo de servidores selecionados;
Permitir a emissdo Guia de Recolhimento de
INSS com opgdes de quebra por centro de
custo, secretarias, permitindo imprimir
somente a Guia de INSS de valores do més,
bem como a Guia de INSS com valores da
competéncia 13; Permitir a emissao de recibos
para pagamento de pensao judicial; Permitir a
emissao da relagao dos valores consignados
em folha com opgédo de geragdo em arquivo
texto; Permitir a emissdo de Guia de
Recolhimento de Previdéncia Municipal;
Permitir a emissao da relagdo do Salarios de
Contribuigao padrao INSS; Emitir relatério de
folha de pagamento completas com as opcoes
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de quebra por no minimo: Banco, Cargo,
Regime, Secretarias, Divisdes, Secdes; Emitir
relatorio de folha de pagamento com no
minimo as seguintes informacgdes: Base, de
valores, Datas de Nascimento, Datas de
Demissdo, N° de pendentes, Responsaveis
para assinatura e Valores Patronais de
Previdéncia; Permitir com que o usuario monte
seu proprio relatério, a partir de informagdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem
selecionada, contendo recursos de "gerador
de relatério"; Permitir que o préprio usuario
monte graficos para a administracdo; Deve
emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario —
PPP, baseado no histérico do servidor; Deve
permitir que possam ser gravados diferentes
tipos de selegdo para facilitar a emissdo de
relatorios rotineiros.

E-social

Permitir a geragéo do arquivo de qualificagéo
cadastral dos servidores, podendo essa
geracao ser com quebras de secretarias,
situagbes de servidores, para envio ao e-
Social; Permitir importar o arquivo de
qualificagéo cadastral (retorno do e-Social) ao
sistema, mostrando as  divergéncias
encontradas nos dados dos servidores, e ainda
orientagdo de como devera ser solucionado
essas divergéncias; Permitir realizar a
configuragado dos dados da empresa, conforme
cada forma de trabalho da entidade, para
geragao dos eventos S-1000 e S-1005:
Permitir a configuragéo das rubricas utilizadas
pela folha de pagamento, conforme as tabelas
do eSocial, indicando as suas incidéncias, para
a geragao dos eventos S-1010; Permitir
configuragédo de cargos e fungdes gratificadas
conforme as tabelas disponibilizadas pelo
comité do e-Social, para a geragdo dos
eventos S-1030 e S-1040; Permitir a
configuragéo dos horarios existentes no érgao,
conforme os campos exigidos pelo e-Social,
para a geragao do evento S-1050; Permitir a
configuragéo dos ambientes de trabalho, com
seus fatores de risco para a geracdo do evento
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' Permitir integragdo constante com Banco de

S-1060; Permitir cadastrar os processos
judiciais, conforme os campos exigidos pelo e-
Social, além de realizar sua vinculagao as
rubricas ou configuragées do empregador,
para realizar a geracdo do evento S-1070;
Permitir a validagdo dos eventos iniciais e de
tabelas, antes mesmo de envia-los ao
ambiente do e-Social, fazendo com que assim
possam ser eliminados os erros e divergéncias
existentes; Permitir ainda, que na tela de
validagdo dos eventos, ao clicar no erro, o
sistema abrir diretamente na tela e no campo
do sistema de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento, onde esta divergente conforme o
layout, para que o usuario possa realizar a
corregao; Permitir que no ambiente de
producgéo dos eventos iniciais e de tabelas, ao
realizar a validagido o sistema aponte
automaticamente para o usuario, qual evento &
necessario enviar uma alteragéo e/ou inclusao:
Permitir realizar a validagao dos eventos nao
periédicos, antes mesmo de envia-los ao
ambiente do eSocial, fazendo com que assim
possam ser eliminados os erros e divergéncias
existentes; Permitir captar as informacgdes do
sistema de Folha de Pagamento, para realizar
a geragcao dos eventos periddicos, tanto de
remuneragdes como de reabertura e
fechamento de eventos; Permitir na
transmiss&o de cada lote ao portal do eSocial,
a consulta via sistema, do protocolo e os
recibos existentes, mostrando assim os
eventos enviados e sua situagdo mediante o
recebimento do eSocial; O sistema devera
gravar os recibos de cada loto enviado, em sua
base de dados, para consultas futuras: O
sistema devera estar atualizado com a (ltima
versao do eSocial; Deve capturar informacgoes
necessarias do Bando de Dados da Folha de
pagamento para geragdo das informacdes;

Dados da Folha de pagamento para
informativos de prazos de entrega dos
arquivos; O sistema/médulo devera, como

fungéo principal, uma analise de impacto do e-
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Social, verificando a base de dados,
identificando as corregdes necessarias para
atender o envio correto das informacdes,
possibilitando a corregéo das inconsisténcias
encontradas nos cadastros da Folha de
Pagamento; Realizar uma busca na base de
dados, diagnosticando as inconsisténcias em
relacdo aos leiautes do e-Social e novas
parametrizages necessarias; Apresentar uma
lista de agdes a serem tomadas, que podem |
ser corrigidas pelo préprio usuario, reduzindo
Os riscos de erros nos envios de informacgdes
ao e-Social.

Portal do Servidor Publico

Permitir o acesso ao Portal do Servidor Publico
com logon/senha, utilizando como padréo de
logon CPF; O portal do Servidor Publico
devera permitir a solicitagao de nova senha em
caso de esquecimento, enviando link com nova
senha para o e-mail previamente cadastrado;
O portal do Servidor Publico devera permitir
consulta e emissdo do Contracheque,
Consulta e emissdo do Informe de
Rendimentos no layout da Receita Federal do
Brasil RFB, mediante identificagao do logon e
senha, por servidor, O portal do Servidor
Pablico devera permitir a validacdo do
contracheque impresso via web pelo
servidor/agente politico, utilizando a forma de
autenticagao QR code ou cédigo de validagao,
para comprovacao de autenticidade; O portal
do Servidor Putlico devera permitir ao usuario
do RH conferir as informacées enviadas
atraves do Portal do Servidor, e validar ou
rejeitar as mesmas com documentos anexados
quando necessario e atualizar as mesmas no
cadastro do servidor/agente politico: Permitir
emissdo de listagem dos aniversariantes;
Permitir o cadastro de avisos individuais ou
coletivos para os funcionarios: Permitir a
emissao do Organograma do Orgéo com suas
divisGes e responsaveis; Permitir a consulta da
Ficha Funcional; Permitir a consulta da Ficha
Financeira Anual;, Permitir a consulta da
Relacdo de Férias Concedidas: Permitir a
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Solicitagdo de Alteragdo em Dados Cadastrais
permitindo anexar o documento de
comprovacao; Permitir a Solicitagdo de
Atestado ou Pericia Médica Informando o
periodo, CID, Médico Responsavel e
anexando o Comprovante do Atestado ou da
Pericia digitalizado a solicitagdo; Conter link
com a documentagdo necessaria para
requisicoes em geral; Permitir ao funcionario
que o mesmo possa solicitar o periodo de
férias de acordo com o periodo aquisitive e
dentro do prazo minimo e méaximo para saida
das férias; Permitir ao funcionario que o
mesmo possa solicitar cursos em diversas
areas contento nome do curso, local, data,
carga horaria, justificativa, valor, os gastos
adicionais com hospedagem, diarias ou
quaisquer despesas podendo anexar também
o documento (flyer) digitalizado relacionado ao
curso; Permitir ao Gestor autorizar as
alteragdes cadastrais  solicitadas pelos
funcionarios; Permitir ao Gestor autorizar os
atestados ou pericias médicas solicitadas
pelos funcionarios; Permitir ao Gestor autorizar
Os pedidos de férias solicitadas pelos
funcionarios; Permitir ao Gestor autorizar os
Cursos solicitadas pelos funcionarios: Permitir
ao funcionario a verificar os registros de ponto;
Permitir ao funcionario a justificativa do ponto;
Permitir ao funcionario a emissao do Espelho
de Ponto; O portal do Servidor Piblico devera
permitir a parametrizacdo dos campos,
informag6es no contracheque, de acordo com
a definicdo do usuario/administrador; O portal
do Servidor Publico devera permitir incluir
logotipo e marca d'agua da empresa (6rgao) no
contracheque; O portal do Servidor Publico
devera permitir a formatagdo de layout do
formulério do modelo do contra cheque web: O
portal do Servidor Publico devera permitir
parametrizar quais os dados cadastrais o
servidor/agente politico terd acesso para
conferéncia e atualizagdo, permitindo ainda
que o RH defina quais “campos” devera enviar
comprovante para validar as atualizagdes.
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GESTAO DO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

Permitir publicar dados para o Portal da
Transparéncia em conformidade com a Lei
Complementar Federal n° 131/2009: A
publicagdo de dados da base de dados dos
sistemas de gestao deve permitir a publicagéo
manual ou automatica (agendador de tarefas);
Possuir consulta dos dados dos processos de
licitagdes e seu detalhamento, demonstrando
os participantes e vencedor(es); Possuir
consulta dos dados dos processos de
dispensas e inexigibilidades, demonstrando
o(s) favorecido(s); Possuir consulta dos dados
dos contratos originarios de processos de
licitagdes, demonstrando o(s) aditivo(s), se
houver, Possuir consulta dos dados das
ordens de compras ou autorizagbes de
fornecimento; Possuir consultas dos dados das
notas de entrada e requisicbes de saida de
almoxarifado; Possuir consulta dos dados dos
bens patrimoniais; Possuir consulta dos dados
dos veiculos; Possuir consulta dos dados das
receitas arrecadadas; Possuir consultas dos
dados das despesas empenhadas, liquidadas
€ pagas, bem como consultas tematicas e
demonstrar toda a classificagdo da despesa;
Possuir consultas dos dados dos orgamentos
das despesas e das receitas; Possuir consulta
dos dados dos servidores e detalhamento
individual, demonstrando todos os proventos e
descontos més a més no ano corrente; Permitir
pesquisar por palavra-chave em todo o
conjunto de dados e por coluna, se houver, em
todas as consultas de dados; Permitir
reorganizar (ordem da coluna) e agrupar
colunas em todas as consultas de dados;
Permitir ordenar (ordem alfabética ou
numerica) colunas em todas as consultas de
dados; Permitir filtrar colunas (comeca com
palavra-chave, contém palavra-chave, igual
palavra-chave, entre outros), se houver, em
todas as consultas de dados; Possuir
gerenciador da consulta de dados, permitindo
classificar, agrupar, filtrar, exibir ou ocultar
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colunas; Permitir publicar arquivos para o
Portal da Transparéncia em conformidade com
a Lei Complementar Federal n® 131/2009 e Lei
Federal n® 12.527/2011; Permitir o download
de arquivos enviados para o Portal da
Transparéncia; Possuir sessdo especifica de
arquivos para editais de licitagdo, atas das
licitagbes e contratos e aditivos; Possuir
sessdo especifica de arquivos para Plano
Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e
Lei Orcamentaria Anual; Possuir sessio
especifica de arquivos para Relatérios de
Gestdo Fiscal e Relatérios da Execucdo
Orgamentaria; Possuir sessdo especifica de
arquivos para termos de convénios; Possuir
sessao especifica de arquivos para as
atividades de Controle Interno; Permitir
exportar dados das consultas disponiveis no
Portal da Transparéncia para a emissdo de
relatorios, em conformidade com a Lei Federal
n® 12.527/2011; Gerar relatérios em diversos
formatos, inclusive abertos e n&o proprietarios;
Permitir exportar relatérios para os formatos rif,
csv, pdf, xls e xlsx; Possuir sessdo de
acessibilidade no Portal da Transparéncia,
indicando todos os recursos de acessibilidade
disponiveis; Possuir recurso alto-contraste
para elementos textuais; Possuir recurso
aumentar ou reduzir fonte para elementos
textuais; Possuir sessdo de glossario no Portal
da Transparéncia, indicando os termos mais
utiizados e seus respectivos significados;
Possuir sessdo de perguntas frequentes no
Portal da Transparéncia, indicando as
perguntas frequentes e suas respectivas
respostas; Possuir sessdao de consultas
externas no Portal da Transparéncia,
indicando outros sites correlacionados;
Possuir sessao de mapa do site no Portal da
Transparéncia, indicando de forma hierarquica
os menus disponiveis e suas respectivas
consultas; Possuir sess&o de dados abertos no
Portal da Transparéncia, indicando como
utilizar o servigo para as consultas disponiveis;
Possuir sessdo de arquivos compilados,
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indicando todos os arquivos enviados para o
Portal da Transparéncia, permitindo a busca
por palavra-chave e download: Possuir sessio
de acesso a informag&o, que indique um texto
padrédo sobre o Servico de Informagédo ao
Cidadao, enderego do SIC fisico, horario de
funcionamento, telefone e link para solugdo
externa (se houver).

GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS
Permitr acesso ao moédulo através de
certificado digital emitido por Autoridade
Certificadora subordinada a ICP Brasil, e
opcionalmente por senha. Possuir cadastro de
usuarios, com as seguintes informacgdes:
CPF/CNPJ, Nome/Razdo Social, NUmero de
matricula, cargo e permissdes de acesso de
leitura, escrita e relatérios. Permitir que para
cada usuario possam ser cadastradas
estruturas para recebimento, manipulagdo e
envio de processos, com comportamento
similar a uma caixa postal, organizado em
pastas, vinculada com a Secretaria / Setor em
que o mesmo esta alocado. Permitir que um
usuario administrador, mediante Justificativa,
realize um tramite manual de um processo
para qualquer etapa do fluxo. Possuir recurso
para criagao de grupos de usuéarios para uso
no fluxo de tramitagéo dos processos workflow.
Cada grupo devera receber um ou mais
usuarios previamente cadastrados. Possibilitar
0 registro de qualquer tipo de
processo/documento, com controle do seu
recebimento, envio e tramitacdo, até seu
encerramento,  fornecendo informacdes
rapidas e confidveis; Possibilitar informar a
prioridade do processo: Baixa; Normal: Alta.
Emitr o termo de autuagdo de forma
automatizada ap6s o registro de cada
processo eletrénico. Possibilitar 0 envio de
SMS, WhatsApp e e-mail para o interessado,
quanto ao registro, tramite ou arquivamento de
Seu processo; Possibilitar a criagdo de
formularios dindmicos, onde o proprio usuario
podera criar suas perguntas e respostas,

sendo as mesmas do tipo: discursiva, objetiva
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Unica, objetiva mltipla, data, hora, numérica,
dropdow (consulta de outras tabelas);
Possibilitar a utilizagdo de formularios
dinamicos para direcionamento de atividades
de fluxo; Permitir a criagdo de documentos
utilizando campos de mesclagem; Permitir
controlar atividades por tempo de execugao
através de fluxo de trabalho; Disponibilizar
texto padronizavel para o encaminhamento
dos processos; Dispor de funcionalidade onde
seja possivel definir a visualizagdo dos textos
de encaminhamento de forma publica e
privada, permitindo a diferenciagao entres os
tipos; Disponibilizar o processo na integra para
download; Permitir o envio de link por e-mail do
processo para possiveis auditorias
externas(TCE). Possibilitar a representagao
em modo grafico dos processos por assunto
para gerenciamento; Possuir relatérios do tipo
drill-down, permitindo sair de um nivel mais
alto e acessar informagdes mais detalhadas,
ou niveis menores; Possuir biblioteca de
documentos parametrizaveis para utilizaggo
em  fluxo; Possui formulario  para
enquetes/pesquisas a serem utilizadas como
base para decisdes de fluxo; Prover sigilo das
informagdes permitindo que somente o proprio
requerente possa consultar dados relativos
aos  seus processos (parametrizavel);
Disponibilizar a autenticagdo do documento
emitido via chave de acesso; Disponibilizar QR
Code para a consulta de documentos emitidos
pelo sistema; Deve permitir o cadastro de
inimeros modelos de documentos utilizados
pela municipalidade, podendo ser utilizado no
procedimento mapeado; Possuir o atributo de
espécie documental, permitindo a definicdo da
extensdo dos arquivos e respectivos
tamanhos, quando anexados a processo;
Permitir mdltiplas assinaturas no mesmo do
cumento; Todos os documentos produzidos
e juntados deverdo tersuas folhas
numeradas sequencialmente; As pecas
processuais devem ser apresentadas em
ordem_cronolégica de insergdo; A solugéo
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ofertada devera dispor de modulo de ECM
(Enterprise  Content Management), que
permita o servigo de insercao de todo contetdo
digital provenientes do cadastro de solicitagao;
Os arquivos gerados devem ser indexados e
armazenados na solugdo de ECM; Permitir o
registro por tipo superior e Assunto. Permitir o
registro por Secretaria / Setor Proprietario.
Permitir indicar a prioridade inicial. Permitir a
descricdo do Processo. Permitir o tratamento
de temporalidade com tempo para
arquivamento ou Expurgo. Permitir a
configuragao de abertura/consulta de processo
pela web. Permitir a configuragao de modelos
para envio de SMS - SHORT MESSAGE
SERVICE, e mail e oficio. Permitir o uso de
tags com os principais dados em um processo,
de modo a facilitar a geragédo do layout do
processo. Permitir o cadastro o tempo maximo
de permanéncia em dias para cada etapa do
fluxo. Permitir configurar quais os documentos
devem ser incluidos a cada etapa do fluxo.
Permitir configurar em quais etapas e os
possiveis resultados que um processo pode
receber. Permitir que os usuarios cadastrados
no software facam parte de um fluxo de
processo. Permitir incluir no fluxo de um
processo, além dos usuéarios de forma
individual, os grupos de usuérios previamente
cadastrados. Permitir visualizar e configurar
etapas do fluxo de forma textual, sem a
necessidade de acesso ao desenho do
workflow. Abertura e Trdmite de Processos.
Permitir a abertura de processos baseado nos
tipos documentais criados pelo sistema.
Possibilitar a abertura do processo somente
por usuarios ou grupos configurados no
desenho do fluxo. Emitir ao requerente do
processo, recibo comprobatério de abertura,
contendo as informagdes basicas do processo,
bem como formas de consulta da situagio do
mesmo, e a descricdo dos documentos
apresentados na abertura do processo.
Permitir ao operador, durante a tramitacao,

visualizar o workflow definido. Permitir ao
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operador, durante a tramitagdo, visualizar o
fluxo ja percorrido pelo processo. Deve permitir
ao operador visualizar pendéncias relativas a
etapa em que se encontra o processo. Permitir
que sejam anexados arquivos salvos em
discos rigidos em processos. Permitir que seja
anexado outro processo durante a tramitagao.
Permitir ao operador do software tramitar o
processo apenas para pessoas Ou grupos
previstos na montagem do fluxo. Permitir
incluir parecer e resultado, durante o trdmite do
processo, desde que O usuario possua
permissdo para tal. Permitir que o tramite de
um processo seja feito somente mediante
senha ou assinatura digital, efetuada com
certificado  digital pessoal emitido por
autoridade certificadora subordinada a ICP
Brasil. Possibilitar o envio de SMS, e e-mail
para o interessado, quanto ao registro, tramite
ou arquivamento de seu processo; Registrar a
data’lhora e nome do funcionario que
promoveu o envio e recebimento do processo
durante as tramitagbes; Criticar sobre
providéncias nao concluidas e obrigatérias na
tramitag@o do processo; Permitir a gestao dos
processos em andamento, disponibilizando
informagdes da tramitacdo da documentagdo
desde o seu inicio até o arquivamento por meio
de relatérios; Possuir configuragéo para que os
usuarios possam ser autorizados a fazer as
tramitagcoes somente em setores especificos,
inclusive determinar pardmetros de inicio e
desligamento; Permitir que as
caixas/participantes de tramitagdo possam ser
configuraveis por setor, fungao, usuario, papel;
Permitir auditoria facilitada quanto a
identificagdo do  funcionario/data que
promoveu qualquer manutengao
(cadastramento ou alteragédo) relacionada a
um determinado processo, inclusive nas suas
tramitagGes; Disponibilizar a funcionalidade de
cronograma permitindo planejar atividade para
execugao e gerenciar as atividades ja
executadas, integrada com a tramitagdo de
processos; Possuir funcdo para efetuar a
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tramitacao de eletrdnica de processos em lote;
Possibilitar o cancelamento de tramites de
processos que foram remetidos, porém ainda
n&o foi confirmado o recebimento; Permitir que
determinados tipos de processo possam ser
abertos através da Internet, com anexacgéo de
documentos. Permitir que determinados tipos
de processo possam ter a sua situagdo
consultada a qualquer momento através da
Internet, desde que configurada junto ao tipo
documental. Permitir que municipes sejam
comunicados através de Short Message
Service (SMS), Oficio ou e- mail, para as
situagbes de conclusdo ou alteragdo do
processo. O comunicado enviado deve criar
um documento automaticamente dentro do
processo, para comprovar 0 Seu envio, em
formato PDF. Habibilitar o registro de carta
resposta.

4 -DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1 - As despesas com a execugao dos servigos correrao por conta da seguinte

Dotagao Orgamentéria:

4.1.1 - Orgao: 01 — Camara Municipal

4.1.2 - Unidade Orgamentaria: 01.100 — Camara Municipal

4.1.3 - Funcional: 010310001 — Legislativa

4.1.4 - Projeto/Atividade: 2001000 — Manutengdo dos Servigcos da
Camara Municipal

4.1.5 - Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00.00.00/4 — Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica

4.1.6 - Fonte de Recursos: 15000 — Ordinarios (Impostos)

5 - REQUISITOS DE CONTRATACAOQ, FORMA DE ENTREGA DO BEM E FORMA
DE PAGAMENTO
5.1 - AAdministragéo emitira por escrito ordem de inicio, com a quantidade e

identificacdo dos servigos que serdo prestados, o local da execugao, o prazo maximo
para inicio e concluséo, a identificagdo e assinatura do gestor responsavel pela
emissao da ordem e a identificagéo da pessoa juridica a que se destina a ordem:

5.1.1 - O prazo para inicio dos servigos fica fixado em até 01 (um) dia
atil, contado a partir da data da assinatura do contrato ou da ciéncia da nota de
empenho.

5.1.2 - O prazo para finalizagdo dos servigos de instalagao, implantagéo,
migragéo, adequagao, customizagao inicial e treinamento inicial dos sistemas & de 30
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(trinta) dias, contados do fim do prazo previsto no item 5.1.1.

5.2 - Os servicos serdo executados de forma indireta, pelo regime de
empreitada por prego global:

5.3 - Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo
ser refeitos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da notificagdo da CONTRATADA,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades;

5.4 - Os servigos serdo recebidos:

5.4.1 - Provisoriamente, pelo fiscal que acompanhou a execugdo do
contrato, com base no que foi observado ao longo do acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes até o 3° dia Gtil do més
subsequente ao més da prestacdo dos Servigos;

5.4.2 - Definitivamente, a cargo do servidor responsavel pelo
recebimento definitivo, condicionado ao recebimento da nota fiscal, no prazo de até
10 (dez) dias a contar do recebimento provisorio, com base na verificagéo do trabalho
realizado;

5.5 - A execugado do contrato reputa-se concluida quando as obrigagdes da
Administragdo e da CONTRATADA forem integralmente cumpridos, apés a conclusao
do servico objeto desta contratagédo, decorridos os prazos de garantia legal e
contratual, e realizado o respectivo pagamento:

5.6 - O CONTRATANTE tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da
data da emissao da nota fiscal, para realizar o pagamento:

5.7 - Os documentos fiscais seréo emitidos em nome da CAMARA MUNICIPAL
DE BOM JARDIM, CNPJ 00.495.116/0001-49, Praca Coronel Monnerat, 252 — Centro
— Bom Jardim;

5.8 - Junto aos documentos fiscais, a CONTRATADA devera apresentar os
documentos de habilitagédo e regularidade fiscal e trabalhista com validade atualizada
exigidas neste Termo de Referéncia:

5.9 -Apés a conclusao do servigo do objeto contratado, a Administragao incluira
0 crédito da CONTRATADA na respectiva fila de pagamento, a fim de garantir o
pagamento em obediéncia a estrita ordem cronolégica das datas de exigibilidade dos
creditos;

5.10 - A ordem de pagamento podera ser alterada por despacho fundamentado
da autoridade superior, nas hipéteses de:

5.10.1 - Haver suspensao do pagamento do crédito;

5.10.2 - Grave perturbacdo da ordem, situagdo de emergéncia ou
calamidade publica;

5.10.3 - Haver seguros veiculares e imobiliarios:;

5.10.4 - Evitar fundada ameaca de interrupg@o dos servigos essenciais
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da Administrag&o ou para restaura-los:
5.10.5 - Cumprimento de ordem judicial ou decisdo de Tribunal de
Contas;
5.10.6 - Pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de
faléncia, recuperagao judicial ou dissolugéo da empresa contratada:
5.10.7 - Ocorréncia de casos fortuitos ou forca maior;
5.10.8 - Créditos decorrentes de emprestimos e financiamentos
bancarios;
5.10.9 - Outros motivos de relevante interesse publico, devidamente
comprovados e motivados:
5.11 - O pagamento sera feito em depdsito em conta corrente ou por PIX
informada pela CONTRATADA, em parcela Unica, na forma da legislagéao vigente:
5.12 - Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugéo do ajustado,
ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando
prejuizo econémico extraordinario e extracontratual, para restabelecer a relagdo que
Os contratantes pactuaram inicialmente entre os encargos da CONTRATADA e a
Administragao para o justo pagamento, a recomposicao do equilibrio econémico-
financeiro devera ser expressamente solicitada, justificada e devidamente
comprovada pela CONTRATADA;
5.13 - Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, em
conformidade com as especificagbes técnicas, nos termos da legislagéo vigente:;
5.14 - E vedado a CONTRATADA a cessdo de crédito para instituigdes
financeiras decorrentes dos pagamentos futuros dispostos neste Termo de
Referéncia, ressalvada a hipétese do art. 46 da Lei Complementar n°® 123/06;

5.16 - O pagamento sera suspenso, por meio de decisdo motivada dos
servidores competentes, em caso de constada irregularidade na documentacéo da
CONTRATADA.

5.16 - Devera a empresa vencedora observar a Instrugdo Normativa da
Receita Federal do Brasil n°® 1.234/2012 e suas alteragdes, a fim de retengio de
imposto de renda.

6 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

6.1 - Para julgamento e classificagdo das propostas sera adotado o critério de
MENOR PRECO GLOBAL.

6.2 - A Agente de Contratagio examinara a proposta mais bem classificada
quanto a compatibilidade do prego ofertado com o valor estimado e a compatibilidade
da proposta com as especificagdes técnicas do objeto.
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6.2.1 - A Agente de Contratagao podera solicitar parecer de técnicos
pertencentes ao quadro de pessoal da Camara Municipal de Bom Jardim/RJ ou, ainda,
de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua deciso.

6.2.2 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista
neste Termo de Referéncia, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

6.2.3 - Nao se admitira proposta que apresente valores simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos de mercado, exceto quando
se referirem a materiais e instalagées de propriedade da licitante, para os quais ela
renuncie a parcela ou a totalidade de remuneragao.

6.2.4 - Nao serao aceitas propostas com valores globais superiores aos
estimados cadastrados no sistema:

6.2.5 - Sera desclassificada a proposta que:

6.2.5.1 - Contiver vicios insanaveis;
6.25.2 - Nao obedecer as especificagdes técnicas
pormenorizadas neste Termo de Referéncia:
6.2.5.3 - Apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do
orcamento estimado para a contratag&o;
6.2.5.3.1 - De acordo com a Lei Federal de Licitagbes n°
14.133/2021, art. 59, § 4°, pregos manifestadamente inexequiveis sao aqueles que
nao venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que
comprove que os custos dos insumos s&c coerentes com os de mercado e que os
coeficientes de produtividade sao compativeis com a execugao do objeto do contrato,
condicdes estas necessariamente especificadas no ato convocatério da dispensa
eletrénica.
6.2.5.3.1.1 - Conforme art. 59, §4° da Lei Federal n°
14.133/21, consideram-se manifestamente inexequiveis, as propostas cujos valores
sejam inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado.
6.2.5.4 - Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando
exigido pela Agente de Contratagao;
6.2.5.4.1 - Considerar-se-a inexequivel a proposta que nédo
venha a ter demonstrada sua viabilidade por meio de documentagdo que comprove
que os custos envolvidos na contratagao sao coerentes com os de mercado do objeto
desta Dispensa Eletrénica.
6.2.5.4.2 - Se houver indicios de inexequibilidade da
proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 2° do art. 59 e art. 64 da Lei Federal n.°
14.133/21, para efeito de comprovagao de sua exequibilidade;
6.2.5.5 - Apresentar desconformidade com quaisquer outras
exigéncias deste Termo de Referéncia, desde gue insanavel;
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6.2.5.6 - Nao corrigir ou néo justificar eventuais falhas apontadas
pela Agente de Contratagao.

6.3 - A licitante que abandonar o processo, deixando de enviar a documentagéo
indicada neste Termo de Referéncia, sera desclassificada e sujeitar-se-a as sangdes
previstas neste instrumento convocatoério.

6.4 - Se a proposta nao for aceitavel, ou se a licitante nao atender as exigéncias
de habilitacdo, a Agente de Contratagéo examinara a proposta subseguente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagao, até a sele¢do da proposta que melhor
atenda a este Termo de Referéncia.

7 - REAJUSTES DOS PRECOS

7.1 - Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresenta¢ao das propostas;

7.2 - Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da
contratada, os pregos contratados poderao sofrer reajuste apés o interregno de um
ano, aplicando-se o indice IPC-A exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade;

7.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste;

7.4 - No caso de atraso ou nao divulgagdo do indice de reajustamento, a
Administragdo pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo;

7.5 - Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que
vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor,;

7.6 - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

8 - REPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1- AAdministragao esta sujeita as seguintes obrigagdes:

8.1.1 - Emitir a ordem de fornecimento e receber o objeto no prazo e
condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.1.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

8.1.3 - Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigées,
falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

8.1.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da
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CONTRATADA, através de comissao ou servidor especialmente designado para tanto,
aplicando sang¢des administrativas em caso de descumprimento das obrigagdes sem
justificativa;

8.1.5 - Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente
ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

8.2 - AAdministrag&o n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados:

8.3 - Exercer a fiscalizagdo através de servidor especialmente designado,
verificando se no desenvolvimento dos trabalhos estd sendo cumpridas as
especificagdes previstas no Termo de Referéncia de forma satisfatéria, documentando
quaisquer ocorréncias;

8.4 - Comunicar a falta de cumprimento das obrigaces ao representante da
contratada, para que as falhas possam ser corrigidas a tempo:

8.5 - Prestar, ao representante da contratada, todas as informacdes e
esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados:

8.6 - Atestar e encaminhar a nota fiscal para pagamento, conforme previsto no
Termo de Referéncia e no contrato;

8.7 - Manifestar-se, por escrito, em todos os atos relativos a execugao.

9 - REPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 - A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste
Termo de Referéncia assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa execugdo do objeto e, ainda:

9.2 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n°® 8.078/1 990);

9.3 - Substituir, reparar ou corrigir, &s suas expensas, no prazo fixado pela
Administragao, o objeto com avarias ou defeitos;

9.4 - Comunicar a Administragdo, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.5 - Indicar enderego eletrénico (e-mail) para o recebimento de
expedientes/notificagées enviadas pela Camara Municipal de Bom Jardim;

9.6 - Aceitar como validos todos os expedientes enviados por e-mail ao
enderego eletrénico indicado pelo fornecedor, inclusive as Notas de Empenho:

9.7 - Encaminhar dados bancérios na Nota Fiscal, inclusive o Pix da empresa;

9.8 - A empresa contratada devera indicar um preposto que sera responsavel
pelo planejamento e gestdo deste contrato:
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9.9 - Apresentar atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove que a empresa executou de forma
satisfatoria a prestagado de servicos compativeis com o objeto do presente Termo de
Referéncia;

9.10 - Executar os servigos dentro dos prazos ajustados, cumprindo os horarios
estabelecidos para atendimento, responsabilizando-se por quaisquer prejuizos
advindos de sua inobservancia:

9.11 - Indenizar quaisquer prejuizos, causados por seus empregados ou
prepostos, dolosa ou culposamente, aos bens patrimoniais de propriedade da Camara
Municipal de Bom Jardim ou de terceiros, na execucgéo dos servicos objeto desta
contratagao;

9.12 - A CONTRATADA devera disponibilizar CENTRAL DE ATENDIMENTO
por meio de telefone celular ou e-mail especifico para receber e registrar, de segunda-
feira a sexta-feira, as solicitagbes de suporte técnico e gerar o protocolo de
acompanhamento do chamado:

9.13 - Cumprir o cronograma de instalagdo, implantacdo e treinamento da
Gestao dos Software, sem qualquer énus adicional a CONTRATANTE, conforme as
etapas relacionadas no objeto especificado, no prazo estabelecido de acordo com o
cronograma apresentado neste Termo de Referéncia:

9.14 - Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os servidores da
Contratante;

9.15 - Executar a migragao das informagées e o aproveitamento, pelos médulos
aplicativos ora contratados, de dados histéricos e cadastrais informatizados da
Contratante, até a implantagao da Gestdo dos Softwares, disponibilizados pela
contratante, na forma acordada com esta, em meio eletrénico, sem qualquer dnus
adicional & Camara Municipal de Bom Jardim/RJ:

9.16 - Solicitar junto a contratante, por escrito, a prorrogagdo do prazo
determinado para cada etapa prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos
atribuiveis a Contratante;

9.17 - Garantir que o sistema e suas respectivas atualizagdes entregues e
instaladas, desempenhem todas as fungdes e especificagdes previstas no Termo de
Referéncia;

9.18 - Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu
sistema gerenciador de banco de dados, informagdes e “softwares” aplicativos
basicos;

9.19 - Promover, sem qualquer 6nus adicional a CONTRATANTE, o
treinamento e a capacitagio dos funcionarios e ou servidores da Contratante;

9.20 - Atender as solicitagdes de esclarecimento de duvidas e solugdo de
problemas da Contratante;
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9.21 - A contratada prestara todo e qualquer suporte a Contratante, no sentido
de solucionar pendéncias relativas a contratag@o do software de Gestéo, junto aos
6rgéos publicos municipais, estaduais, federais ou privados, caso isto seja necessario;

9.22 - Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizagdo dos servicos
contratados, colocando & disposigao da Contratante, sempre que for solicitado, o
encarregado geral, facultando o livre acesso aos registros e documentos pertinentes,
sem que esta fiscalizagdo importe, a qualquer titulo, em responsabilidade por parte da
CONTRATANTE;

9.23 - Devera manifestar, por escrito, seu compromisso de manutengéo de
sigilo, quanto a informagées ou caracteristicas técnicas de aplicagées do material da
administragéo da Contratante, a qual vier a obter acesso, em razéo de sua atuagao;

9.24 - Manter sob absoluto sigilo, todas as informagdes que lhe forem
transmitidas pela Contratante, em razao da execucao do objeto do presente Termo de
Referéncia, protegendo-as contra a divulgagao a terceiros, ou a seus prestadores de
servicos, que no desenvolvimento de suas atividades tenham necessidade de
conhecé-las, instruindo devidamente as pessoas responsaveis pelo tratamento de tais
informacdes a protegé-las e manter a confidencialidade das mesmas;

9.25 - A Contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste
instrumento e na sua proposta, e em especial;

9.25.1 - Cumprir os prazos estipulados e demais obrigagbes constantes
deste Termo de Referéncia;

9.25.2 - Substituir, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o software de
Gestao nao aceito(s) pelo Contratante, por apresentar defeitos ou nao atender as
especificagdes exigidas;

9.25.3 - Atender prontamente a quaisquer reclamagdes;

9.25.4 - Esclarecer dlvidas de carater geral ou especifico quanto a
utilizagao do software de Gestao, feitas em dias Uteis e no horario comercial;

9.25.5 - Executar os servigos, verificagdes técnicas e reparos por meio
de técnicos comprovadamente especializados, responsabilizando-se pela atuagéo,
sem qualquer 6nus adicional a CONTRATANTE:

9.26 - A Contratada nao podera caucionar nem utilizar o contrato para qualquer
operacao financeira, sob pena de rescisdo contratual:

9.27 - A contratada responsabilizar-se-a, independentemente de fiscalizagio
ou acompanhamento pelo Contratante, pelos prejuizos de qualquer natureza
causados ao patrimbnio da Contratante ou de terceiros, originados direta ou
indiretamente da execugéo do objeto deste Termo de Referéncia, decorrentes de dolo
Ou culpa de seus empregados, prepostos ou representantes, ficando obrigada a
promover o ressarcimento a pregos atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias,
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contados a partir da comprovagdo de sua responsabilidade, ndo o cumprindo,
legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura faga jus;

9.28 - A Contratada n@o podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a
execugdo deste Termo de Referéncia, sem prévia e expressa anuéncia da
Contratante;

9.29 - A Contratada arcara com todos os encargos diretos e indiretos que
incidirem sobre esta contratagao, inclusive os trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do Termo de Referéncia;

9.30 - A Contratada devera comunicar imediatamente, por intermédio do gestor
do contrato, toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugéo
deste Termo de Referéncia;

9.31 - Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente designados pela
CONTRATANTE, treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento e
operacao dos sistemas, sem qualquer énus adicional 8 CONTRATANTE, com carga
horaria minima de 8 (oito) horas de duragéo;

9.32 - Se durante o treinamento, for verificado o aproveitamento insatisfatério
de qualquer dos funcionarios ou prepostos da CONTRATANTE para o manuseio e
operagao dos sistemas, tal fato serda comunicado 8 CONTRATANTE que devera
providenciar a substituigdo do funcionario/preposto, no prazo maximo de 48h
(quarenta e oito horas) da respectiva comunicacdo, sendo um novo treinamento
executado por parte da contratada para esse novo funcionario sem 6nus a
Contratante;

9.33 - Constatando-se que o aproveitamento insatisfatério dos funcionérios ou
prepostos da CONTRATANTE decorre de inaptidao do treinador designado pela
CONTRATADA, esta devera promover a sua substituicdo no prazo maximo de 48h
(quarenta e oito horas), reiniciando-se o treinamento com observédncia da carga
horaria minima, sem qualquer énus adicional ao CONTRATANTE;

9.34 - A CONTRATANTE devera entregar acesso ao banco de dados sempre
que for solicitada. Seja esse acesso a views do SGBD para alimentagao de outros
sistemas, seja para integracdo. Qualquer alteragdo no SGBD que impacte tais
integragbes a CONTRATADA devera ser comunicada imediatamente;

9.35 - Produzir copias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste
Termo de Referéncia, para evitar transtornos como perdas de dados ocasionadas por
falta de energia, problemas de hardware, operagdo indevida ou ndo autorizada,
invasdo de softwares externos (tais como o virus). A CONTRATANTE nao se
responsabiliza pelo contetido das informagbes contidas no(s) banco(s) de dados do
software, sendo este de inteira responsabilidade da CONTRATADA.
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10 - CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

10.1 - Poderéo participar da dispensa eletrénica as pessoas juridicas que
preencham os requisitos de habilitagdo, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo
técnica e qualificagdo econdmico-financeira constantes no instrumento convocatério.

10.2 - Nao poderao disputar a dispensa eletrénica ou participar da execugéo de
contrato, direta ou indiretamente:

10.2.1 - Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a dispensa eletronica versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

10.2.2 - Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela
elaboragéo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a dispensa eletronica versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

10.2.3 - Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da dispensa
eletrénica, impossibilitada de participar da dispensa eletrénica em decorréncia de
sang¢ao que lhe foi imposta;

10.2.4 - Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na dispensa eletrdnica
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
devendo essa proibigdo constar expressamente do aviso de dispensa eletrénica;

10.2.5 - Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos
da Lei Federal n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si:

10.2.6 - Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgagéo do aviso de dispensa eletrénica, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploragdo de trabalho infanti, por submissido de
trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista.

10.3 - O impedimento de que trata o art. 14, inc. Ill, da Lei Federal n°
14.133/2021, sera também aplicado ao licitante que atue em substituigdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica
do licitante.

10.4 - A critério da Administragéo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos
projetos e a empresa a que se refere o art. 14, inc. | e Il, da Lei Federal n® 14.133/2021,
poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de
execucao da dispensa eletronica ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdo
exclusiva de agentes publicos do érgéo ou entidade.

10.5 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdémico.
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10.6 - O disposto no art. 14, da Lei Federal n° 14.133/2021, ndo impede a
dispensa eletronica ou a contratagéo de obra ou servigo que inclua como encargo do
contratado a elaborag&o do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

10.7 - Em dispensa eletrdnica e contratagdes realizadas no &mbito de projetos
e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagéo estrangeira
ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos
termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10.8 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou
da execugao do contrato agente publico de érgéo ou entidade licitante ou contratante,
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria.

10.9 - Salvo vedagdo devidamente justificada no processo de dispensa
eletrénica, pessoa juridica podera participar de dispensa eletrénica em consércio,
observadas as seguintes normas:

10.9.1 - Comprovagao de compromisso publico ou particular de
constituicao de consércio, subscrito pelos consorciados;

10.9.2 - Indicagdo da empresa lider do consoércio, que sera responsavel
por sua representagao perante a Administracao;

10.9.3 - Admissao, para efeito de habilitagdo técnica, do somatério dos
quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagio econdmico-financeira,
do somatorio dos valores de cada consorciado;

10.9.4 - Impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma
dispensa eletronica, de mais de um consércio ou de forma isolada:

10.9.5 - Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos
praticados em consorcio, tanto na fase de dispensa eletrénica quanto na de execugéo
do contrato.

10.10 - O aviso de dispensa eletrénica devera estabelecer para o consércio
acrescimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de
licitante individual para a habilitagdo econdmico-financeira, salvo justificacao.

10.11 - O acréscimo previsto no § 1° deste artigo ndo se aplica aos consorcios
compostos, em sua totalidade, de microempresas e pequenas empresas, assim
definidas em lei.

10.12 - O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebragao do
contrato, a constituigao e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido
no inciso | do caput deste artigo.

10.13 - Desde que haja justificativa técnica aprovada pela autoridade
competente, o aviso de dispensa eletrénica podera estabelecer limite maximo para o
numero de empresas consorciadas.

10.14 - A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada
pelo 6rgao ou entidade contratante e condicionada a comprovagao de que a nova
empresa do consércio possui, N0 minimo, os mesmos quantitativos para efeito de
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habilitagéo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificagao econémico-
financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitagdo do
consoreio no processo dispensa eletrénica que originou o contrato.

11 - HABILITACAO

11.1 - Sera exigida a apresentagéo dos documentos de habilitagdo apenas da
licitante cuja proposta tenha sido aceita na fase de julgamento.

11.1.1 — A habilitagao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos
por ele abrangidos.

11.2 - Os documentos necessarios para comprovar a habilitagio juridica, fiscal,
social e trabalhista, além de condigbes adicionais, eventualmente detalhadas nos itens
a seguir, deverdo ser enviados por meio de campo proprio do sistema, caso nao
estejam contemplados no Sicaf e quando solicitado pela Agente de Contratagéo, até
a concluséo da fase de habilitagao.

11.3 - Para fins de Regularidade Fiscal, deverao ser apresentados:

11.3.1 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual e licitado;

11.3.2 - Comprovante de Inscrigao no Cadastro Geral de Contribuintes -
CNPJ;

11.3.3 - Certidao de Regularidade com a Seguridade Social (INSS);

11.3.4 - Certiddo de Regularidade com o FGTS, emitida pela Caixa
Econdémica Federal;

11.3.5 - Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e
Divida Ativa da Uniao;

11.3.6 - Certidao de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por
meio de Certidao Negativa de Débito em relagao a tributos estaduais, inclusive Divida
Ativa, do domicilio ou sede da licitante:

11.3.6.1 - Certidao emitida pela Procuradoria Geral do Estado,
caso tenha sede no Estado do Rio de Janeiro.

11.3.7 - Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Municipal,
inclusive Divida Ativa, do domicilio ou sede da licitante;

11.3.8 - Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa, nos temos da Lei
12.440/2011 - CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

114 - Para fins de Qualificagao Técnico-Operacional, deverdo ser
apresentados:

11.41 - 01 (um) ou mais atestado(s) elou declaragao(des) de
capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
em nome da empresa, comprovando a execucao dos servicos compativeis ao objeto
da dispensa eletrbnica, quanto ao nivel de qualidade e atendimento, comprovando
idoneidade, atendimento e aptidao para a atividade exercida.

11.4.1.1 - As empresas deverao disponibilizar, quando solicitadas,
todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados de
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capacidade tecnica apresentados, por meio de cépia do instrumento que deu suporte
a contratagao, enderego atual da contratante, dentre outros documentos.

11.4.1.2 - Somente serdo aceitos atestados de capacidade
técnica expedidos apés a conclusao do respectivo contrato ou decorrido, no minimo,
1 (um) ano do inicio de sua execucdo, exceto se houver sido firmado para ser
executado em prazo inferior.

11.4.2 - Declaragéo que dispée de instalagdes, pessoal especializado,
maquinas e equipamentos para atendimento aos servicos solicitados e que os
sistemas ofertados atendem as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia, os quais dever&o estar disponiveis nas quantidades e qualidades minimas
necessarias ao cumprimento do objeto da presente dispensa eletrénica;

11.5 - A Agente de Contratagdo podera consultar sitios oficiais de orgaos e
entidades emissores de certidées, para verificar as condi¢bes de habilitagdo das
licitantes.

11.5.1 - Os documentos remetidos por meio da opg¢éo “Enviar Anexo” do
sistema http://www.comprasnet.gov.br poderéo ser solicitados em original ou por
copia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser estabelecido pela Agente de
Contratacao.

11.5.1.1 - Os originais ou cépias autenticadas, caso sejam
solicitados, deverao ser encaminhados ao Setor de Compras e Licitagbes da Camara
Municipal de Bom Jardim/RJ, situado na Praga Coronel Monnerat, 252, Centro, Bom
Jardim/RJ, CEP 28.660-000.

11.5.2 - Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados
deverao estar em nome da licitante, com indicagdo do nimero de inscrigdo no CNPJ.

11.5.3 - Em se tratando de filial, os documentos de habilitagéo juridica e
regularidade fiscal deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria
natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.

11.5.4 - Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte,
havendo alguma restricdo na comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, para a
regularizagdo da documentagao, a realizagdo do pagamento ou parcelamento do
debito e a emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certidao negativa.

11.5.4.1 - O prazo para regularizagao fiscal e trabalhista sera
contado a partir da divulgagao do resultado da fase de habilitagao.

11.5.4.2 - A prorrogagao do prazo previsto podera ser concedida,
a critério da administragdo publica, quando requerida pela licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

11.5.5 - A néo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto na
subcondig&o anterior, implicara decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das
sangGes previstas neste aviso de dispensa eletrdnica, e facultara ao Agente de
Contratag&o convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.

11.6 - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste aviso de dispensa
eletrénica, a licitante sera declarada vencedora.
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11.7 - Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, nao sera permitida a
substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:

11.7.1 - Complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelas licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a
época da abertura da dispensa eletrénica;

11.7.2 - Atualizagéo de documentos cuja validade tenha expirado apés
a data de recebimento das propostas.

11.8 - Na analise dos documentos de habilitagdo, a Agente de Contratagéo
podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substéncia dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

11.9 - DAS MICROEMPRESAS OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

11.9.1 - Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver
proposta de microempresa ou empresa de pequeno porte que seja igual ou até 10%
(dez por cento) superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte
forma:

11.9.1.1 - Nao sendo vencedora a microempresa ou a empresa
de pequeno porte mais bem classificada, na forma da subcondi¢&o anterior, o sistema,
de forma automatica, convocara as licitantes remanescentes que porventura se
enquadrem na situagado descrita nesta condigcdo, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito;

11.9.1.2 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados
pelas microempresas ou empresas de pegueno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido nesta condigdo, o sistema fara um sorteio eletrénico, definindo e
convocando automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final do
desempate;

11.9.1.3 - Na hipotese de nao contratagdo nos termos previstos
nesta Se¢éo, a dispensa eletrénica prossegue com as demais licitantes.

12 - PENALIDADES
121 - Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, bem como pela
inobservancia das regras estabelecidas neste Termo de Referéncia, a CONTRATADA
ficara sujeita aos termos do disposto nos artigos 155 e segs. da Lei Federal n°
14.133/21, sendo-lhe aplicada, garantidas a prévia defesa, as seguintes penalidades:
12.1.1 - Adverténcia;
12.1.2 - Multa;
12.1.3 - Impedimento de licitar € contratar;
12.1.4 - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.2 - A sancao de adverténcia, prevista no art. 156, inc. |, da Lei Federal n°
14.133/2021, sera aplicada pela infragao administrativa prevista de dar causa a
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inexecugao parcial do contrato, prevista no art. 155, inc. |, desta Lei, quando néo se
justificar a imposic¢ao de penalidade mais grave.

12.3 - A sangdo de multa, prevista no art. 156, inc. Il, da Lei Federal n°®
14.133/2021, calculada na forma deste Termo de Referéncia, ndo podera ser inferior
a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
objeto solicitado com contratagéo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer
das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

12.4 - A sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista no art. 156, inc.
lll, da Lei Federal n® 14.133/2021, sera aplicada ao responsavel pelas infrages
administrativas de dar causa a inexecugao parcial do Termo de Referéncia que cause
grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos plblicos ou ao interesse
coletivo, dar causa a inexecugao total do Termo de Referéncia; deixar de entregar a
documentagao exigida para o processo; ndo manter a proposta, salvo em decorréncia
de fato superveniente devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar
a documentagéo exigida para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta; ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do
objeto do Termo de Referéncia sem motivo justificado; previstas no art. 155, inc. 11, IlI,
IV, V, VI e VII, desta Lei, quando ndo se justificar a imposicédo de penalidade mais
grave, e impedira o responséavel de licitar ou contratar no ambito da Administragéo
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

12.5 - A sangéo de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista
no art. 156, inc. IV, da Lei Federal n°® 14,133/2021, sera aplicada ao responsavel pelas
infragbes administrativas de apresentar declaragao ou documentagéo falsa exigida
para o processo ou prestar declaragao falsa durante a execugao do objeto; fraudar a
licitag&o ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato; comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos ilicitos com vistas a
frustrar o objetivo; praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013; previstas no art. 155, inc. VIII, IX, X, XI e XlI, desta Lei, bem como
pelas infragcOes administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do
referido artigo que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave que a sancgéo
referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.6 - A sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
estabelecida no art. 156, inc. IV, da Lei Federal n° 14.133/2021, sera precedida de
analise juridica e observara as seguintes regras:

12.6.1 - Quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, serd de
competéncia exclusiva de Ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretario
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municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundagdo, sera de competéncia
exclusiva da autoridade maxima da entidade;

12.6.2 - Quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e
Judiciario, pelo Ministério Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da
fungdo administrativa, serd de competéncia exclusiva de autoridade de nivel
hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na forma
de regulamento.

12.7 - As sangbes de adverténcia; impedimento de licitar e contratar;
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar; prevista no art. 156, inc. I, lll e IV,
da Lei Federal n° 14.133/2021, poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa,
prevista no inciso |l do caput deste artigo.

12.8 - Se a multa aplicada e as indenizagtes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

12.9 - A aplicagdo das sangbes previstas no art. 156, da Lei Federal n°
14.133/2021, ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao de reparagio integral do
dano causado a Administragao Publica.

12.10 - O atraso injustificado na execugdo do objeto sujeitara a empresa
vencedora a multa de mora, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

12101 - A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a
Administragdo a converta em compensatéria e promova a extincdo unilateral do
contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas nesta Lei.

12.11 - E admitida a reabilitagéo do licitante ou contratado perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

12.11.1 - Reparagéo integral do dano causado a Administragdo Publica;

12.11.2 - Pagamento da multa;

12.11.3 - Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagéo da
penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da
aplicagao da penalidade, no caso de declaracado de inidoneidade;

12.11.4 - Cumprimento das condiges de reabilitacdo definidas no ato
punitivo;

12.11.5 - Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto
ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo;

12.12 - A sancéo pelas infragbes previstas nos incisos VIl e XIl do caput do art.
185, da Lei Federal n° 14.133/2021, exigira, como condigéo de reabilitagdo do licitante
ou contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo
responsavel.
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13 - CONVOCAGCAO PARA ASSINATURA CONTRATUAL

13.1 - Uma vez homologado o resultado do processo de contratacdo, a
Administragao convocar4 regularmente a empresa vencedora para assinar o termo de
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas
condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, sob pena de decair o direito a
contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

13.2 - Alternativamente ao comparecimento perante o érgdo ou entidade para
a assinatura do contrato, a empresa vencedora podera enviar o termo de contrato ou
aceite assinado mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
por meio eletrénico com a respectiva assinatura digital, cujo marco do cumprimento
sera contado a partir da data de postagem.

13.3 - O aceite de nota de empenho ou instrumento equivalente, emitida a
empresa vencedora, implica no reconhecimento que:

13.3.1 - A nota ou instrumento esta substituindo o contrato, aplicando-se
a relag@o de negécios ali estabelecida as disposigdes da Lei Federal n® 14.133/2021:

13.3.2 - A contratada se vincula & sua proposta e as previsbes contidas
no instrumento convocatério.

13.4 - O prazo para assinar, aceitar ou retirar o termo de contrato ou
instrumento equivalente sera de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do
recebimento da convocagéo, podendo ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e
desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.

13.5 - Sera facultado a Administracdo, quando o convocado nao assinar o
termo de contrato ou nao aceitar ou n&o retirar o instrumento equivalente no prazo e
nas condigdes estabelecidas, convocar as empresas remanescentes, na ordem de
classificagéo, para a celebragdo do contrato nas condi¢Bes propostas pela empresa
vencedora.

13.6 - Decorrido o prazo de validade da proposta indicado neste Termo de
Referéncia sem convocagéo para a contratagao, ficardo as empresas liberadas dos
compromissos assumidos.

13.7 - Na hipotese de nenhuma das empresas aceitar a contratagao nos termos
do art. 89, § 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021, a Administragao, observados o valor
estimado e sua eventual atualizagao nas condigcbes deste Termo de Referéncia,
podera:

13.7.1 - Convocar as empresas remanescentes para negociagdo, na
ordem de classificagdo, com vistas a obtencdo de prego melhor, mesmo que acima
do prego do adjudicatario;

13.7.2 - Adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelas
eémpresas remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a
negociacao de melhor condigao.

13.8 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as
penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em
favor do 6rgéo ou entidade vencedores.
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13.9 - A regra do art. 90, § 5°, da Lei Federal n° 14.133/2021, néo se aplicara
as empresas remanescentes convocadas na forma do art. 90, §4° inc. |, da Lei federal
n°® 14.133/2021.

13.10 - Sera facultada a Administragdo a convocacio das demais empresas
classificadas para a contratagdo de remanescente de obra, de servico ou de
fornecimento em consequéncia de rescisdo contratual, observados os mesmos
critérios estabelecidos nos §§ 2° e 4° deste artigo.

13.11 - Como requisito para celebracdo do contrato, a empresa vencedora
devera manter as mesmas condigdes de habilitagdo consignadas no instrumento
convocatorio e seus anexos.

14 - DURAGAO, ALTERAGAO E EXTINGAO CONTRATUAL

14.1 - A duragéo do Contrato ficara adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orgamentarios. Contudo, por se tratar de servicos continuos, conforme o art, 6° XV,
da Lei Federal n° 14.133/2021, o prazo contratual comegara a viger da data da
assinatura contratual, podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes,
devidamente justificado e por interesse da Administragao, limitado a 05 (cinco) anos,
na forma do art. 106, da Lei Federal n°® 14.133/2021;

14.2 - O contrato podera ser alterado unilateraimente pela Administrag&o, apos
a devida justificativa, obrigando a CONTRATADA a aceitar seus termos e resguardado
o equilibrio econdmico-financeiro, nas seguintes hipoteses:

14.2.1 - Quando houver modificagao do projeto ou das especificagdes,
para melhor adequagao técnica a seus objetivos;

14.2.2 - Quando for necessaria a modificagdo do valor contratual em
decorréncia de acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites
permitidos por esta Lei, limitados & 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, conforme art. 125, da Lei Federal n® 14.133/2021

14.3 - O contrato podera ser alterade por comum acordo das partes, apos
justificativa da Administragéo, nas seguintes hipéteses:

14.3.1 - Quando conveniente a substituigdo da garantia de execugao;

14.3.2 - Quando necessaria a modificagédo do regime de execucdo da
obra ou do servigo, bem como do modo de fornecimento, em face de verificagdo
técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

14.3.3 - Quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento por
Imposi¢do de circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e
vedada a antecipagéo do pagamento em relagao ao cronograma financeiro fixado sem
a correspondente contraprestagéo de fornecimento de bens ou execucao de obra ou
servigo,

14.3.4 - Para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem
a execugdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo
objetiva de risco estabelecida no contrato:

14.4 - Nas alteragbes unilaterais a que se referem os itens 14.2.1 e 14.2.2 deste
termo de referéncia, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cbes
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contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato que se fizerem nos servigos;

14.5 - As alteragdes unilaterais a que se referem os itens 14.2.1 e 14.2.2 deste
Termo de Referéncia, ndo poderao transfigurar o objeto da contratagéo;

14.6 - Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para obras ou servigos
cujo aditamento se fizer necessério, esses serao fixados por meio da aplicagéo da
relacao geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base da Administragéo
sobre os pregos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento,
respeitados os limites estabelecidos no art. 125, da Lei Federal n® 14.133/2021:

14.7 - Nas alteragbes contratuais para supressé@o de obras, bens ou servigos,
se o contratado ja houver adquirido os materiais e os colocado no local dos trabalhos,
estes deveréo ser pagos pela Administragao pelos custos de aquisi¢do regularmente
comprovados e monetariamente reajustados, podendo caber indenizagéo por outros
danos eventualmente decorrentes da supressdo, desde que regularmente
comprovados;

14.8 - Caso haja alteragao unilateral do contrato que aumente ou diminua os
encargos do contratado, a Administragdo devera restabelecer, no mesmo termo
aditivo, o equilibrio econémico-financeiro inicial;

14.9 - A extingao do contrato nao configurara ébice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizago por
meio de termo indenizatorio;

14.9.1 - O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagéo nos termos do art. 107, da Lei Federal n°® 14.133/2021;

14.10 - A formalizagdo do termo aditivo & condigdo para a execugdo, pelo
contratado, das prestagdes determinadas pela Administragéo no curso da execugao
do contrato, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus
efeitos, hipétese em que a formalizagédo devera ocorrer no prazo maximo de 01 (um)
meés.

14.11 - Os pregos contratados serdo alterados, para mais ou para menos,
conforme o caso, se houver, apés a data da apresentagdo da proposta, criagao,
alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia
de disposigoes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos contratados.

14.12 - Constituirdao motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla
defesa, as seguintes situacoes:

14.12.1 - Nao cumprimentc ou cumprimento irregular de normas
constantes do avise de dispensa eletrénica ou de clausulas contratuais, de
especificagdes, de projetos ou de prazos;

14.12.2 - Desatendimento das determinagées regulares emitidas pela
autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua execugéo ou por autoridade
superior;

14.12.3 - Alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura
da empresa que restrinja sua capacidade de concluir o contrato;
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20.12.4 - Decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugéo da
sociedade ou falecimento do contratado;

14.12.5 - Caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados,
impeditivos da execugao do contrato;

14.12.6 - Atraso na obtengdo da licenga ambiental, ou impossibilidade
de obté-la, ou alteragéo substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida
no prazo previsto;

14.12.7 - Atraso na liberagado das areas sujeitas a desapropriagdo, a
desocupagao ou a servidao administrativa, ou impossibilidade de liberagdo dessas
areas;

14.12.8 - Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade
maxima do érgao ou da entidade contratante;

14.12.9 - Nao cumprimento das obrigag¢des relativas a reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

14.13 - O contratado tera direito a extingéo do contrato nas seguintes hipoteses:

14.13.1 - Supressao, por parte da Administragao, de obras, servigos ou
compras que acarrete modificagao do valor inicial do contrato além do limite permitido
no art. 125 desta Lei;

14.13.2 - Suspensao de execugao do contrato, por ordem escrita da
Administragao, por prazo superior a 3 (trés) meses;

14.13.3 - Repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias lteis,
independentemente do pagamento obrigatério de indenizagdo pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizagdes e outras previstas;

14.13.4 - Atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emisséo da nota
fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragéo
por despesas de obras, servigos ou fornecimentos;

14.13.5 - Nao liberagao pela Administragao, nos prazos contratuais, de
area, local ou objeto, para execugéao de obra, servigo ou fornecimento, e de fontes de
materiais naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou
descumprimento das obrigagdes atribuidas pelo contrato a Administragdo
relacionadas a desapropriac@o, a desocupacao de areas publicas ou a licenciamento
ambiental.

14.14 - As hipoteses de extingdo a que se referem o art. 137. § 2°, inc. Il, lll e
IV, da Lei Federal n® 14.133/2021, observarao as seguintes disposigoes:

14.14.1 - Nao serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave
perturbagao da ordem interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou
fato que o contratado tenha praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha
contribuido;

14.14.2 - Assegurarao ao contratado o direito de optar pela suspensao
do cumprimento das obrigagdes assumidas até a normalizagdo da situagéo, admitido
o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na forma do art.
124, inc. ll, alinea “d", da Lei Federal n® 14.133/2021;
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14.16 - Os emitentes das garantias previstas no art. 96, Lei Federal n°
14.133/2021, deverao ser notificados pelo contratante quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.

14.16 - A extingdo do contrato podera ser:

14.16.1 - Determinada por ato unilateral e escrito da Administragao,
exceto no caso de descumprimento decorrente de sua propria conduta;

14.16.2 - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por
mediagcao ou por comité de resolugdo de disputas, desde que haja interesse da
Administragao;

14.16.3 - Determinada por decis@o arbitral, em decorréncia de clausula
compromissoria ou compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

14.17 - A exting@o determinada por ato unilateral da Administragéo e a extingéo
consensual deverao ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da
autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

14.18 - Quando a extingado decorrer de culpa exclusiva da Administragdo, o
contratado sera ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver
sofrido e tera direito a:

14.18.1 - Devolugéo da garantia;

14.18.2 - Pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data de
extingao;

14.18.3 - Pagamento do custo da desmobilizagdo.

14.19 - A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo podera
acarretar, sem prejuizo das sangoes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, as
seguintes consequéncias:

14.19.1 - Assungéao imediata do objeto do contrato, no estado e local em
que se encontrar, por ato proprio da Administragao;

14.19.2 - Ocupacao e utilizagdo do local, das instalacdes, dos
equipamentos, do material e do pessoal empregados na execugdo do contrato e
necessarios a sua continuidade;

14.19.3 - Execugao da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administragdo Publica por prejuizos
decorrentes da ndo execucgao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias,
quando cabivel,

c¢) pagamento das multas devidas a Administragao Publica;

d) exigéncia da assungao da execugao e da conclusdo do objeto
do contrato pela seguradora, quando cabivel;

14.19.4 - Retengéo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos
prejuizos causados a Administragao Publica e das multas aplicadas.;

14.20 - A aplicagdo das medidas previstas no art. 139, inc. | e |l, da Lei Federal
n® 14.133/2021, ficara a critério da Administracdo, que podera dar continuidade a obra
ou ao servigo por execugao direta ou indireta;
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14.21 - Na hipétese do art. 139, inc. Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, o
ato devera ser precedido de autorizagao expressa do ministro de Estado. do secretario
estadual ou do secretario municipal competente.

15 - PROVA DE DEMONSTRAGCAO DOS SISTEMAS

15.1 - Encerrada a fase de habilitagdo, a empresa classificada em primeiro
lugar sera convocada pela Agente de Contratagao, para, no prazo maximo de 03 (trés)
dias Gteis, iniciar a Prova de Demonstracéo dos Sistemas:

15.2 - A prova de demonstracéo dos sistemas tera duragéo aproximada de até
02 (dois) dias uteis, podendo ser prorrogado mediante fato superveniente
devidamente justificado. Neste caso, a empresa devera protocolar o pedido de
prorrogagao com a devida justificativa com, no minimo, 01 (um) dia atil antes do
encerramento do prazo, que sera analisado pela Administragdo cabendo a esta decidir
pela prorrogagéo ou nao do prazo.

156.3 - A prova visa averiguar de forma pratica que os sistemas ofertados
atendem aos requisitos especificados no Termo de Referéncia. Por esta razao, os
itens serdao demonstrados na mesma ordem em que se encontram dispostos as
especificagdes técnicas.

15.4 - A prova ocorrera nas dependéncias da Camara Municipal de Bom
Jardim/RJ, sito Praga Coronel Monnerat, 252, Centro, Bom Jardim/RJ, de segunda-
feira a sexta-feira, das 09:00h as 12:00h e das 13:30h as 16:30h, exceto feriados, com
data e horario marcados pelo 6rgéo;

15.5 - A empresa proponente devera trazer todos os equipamentos necessarios
e 0s modulos do software devidamente configurados, sendo responsabilidade da
Camara Municipal apenas a infraestrutura local:

15.6 - Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para
demonstragdo do atendimento aos requisitos é de responsabilidade da Empresa
Vencedora, assim como a massa de dados necessaria para a demonstragao;

15.7 - Cabe a CONTRATANTE apenas a disponibilizagao do local para
realizagao da PROVA DE CONCEITO;

15.8 - Uma vez iniciada a prova, & vedado a Empresa Vencedora a instalacao
ou atualizagao de qualquer componente de hardware e software dedicados a prova.

15.9 - O SOFTWARE instalado para realizag&o da prova devera ficar disponivel
até o encerramento da fase de julgamento;

15.10 - Qualquer interessado poderad acompanhar a realizagdo da prova de
demonstragdo dos sistemas, sendo que, durante a prova somente poderdo se
manifestar a equipe da CONTRATANTE e a empresa vencedora. Os demais
interessados poderdo se manifestar por escrito durante a fase de recursos;
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15.11 - A prova sera julgada por uma Comissdo de Avaliagdo, criada
especificamente para este fim, para que com base em conhecimentos tacitos
adquiridos, conduzir e subsidiar as decisdes quanto ao aceite ou recusa dos sistemas
demonstrados, para fins de conclus&o deste procedimento, devendo fundamentar os
motivos da recusa, se houver.

15.12 - A Comissao de Avaliagado sera formada por servidores da Camara
Municipal de Bom Jardim/RJ, que utilizardo o sistema, conforme portaria publicada.

15.13 - Cada modulo sera avaliado de forma objetiva conforme os itens
descritos no Termo de Referéncia;

15.14 - Apds as demonstragbes realizadas pela empresa proponente, a
Comissdo de Avaliagao terd um prazo de até 03 (trés) dias ateis para emitir um
relatério de analise.

15.15 - Serao obrigatérios a apresentagdo de 90% dos itens deste termo de
referéncia, tendo os 10% a serem entregues até o fim da implantagao;

15.16 - O SOFTWARE ofertado sera considerado reprovado nas seguintes
condigdes:

15.16.1 - N&o comparecimento para execugdo da prova na data e hora
marcada.

15.16.2 - O nao atendimento do disposto deste Termo de Referéncia
durante a Prova de Demonstragéo dos Sistemas.

15.17 - Sera concedida uma Unica oportunidade de aplicagdo da Prova de
Demonstragao dos Sistemas por empresa;

15.18 - Na hipétese do nao atendimento aos requisitos discriminados no
presente Termo de Referéncia pela empresa proponente na demonstragcao do
sistema, a Agente de Contratag&o convocara a empresa subsequente na ordem de
classificagéo, para que, depois de habilitada, realize a respectiva demonstragdo do
sistema, sendo avaliada nos mesmos moldes da empresa anterior, e, assim
sucessivamente, até a apuragao de uma empresa que atenda a todas as exigéncias
do Termo de Referéncia;

15.19 - A empresa proponente s¢ sera julgada vencedora mediante aprovagao
na Prova de Demonstragédo dos Sistemas.

16 - CONTROLE DA EXECUGAO E FISCALIZAGCAO
16.1 - A fiscalizagéo da contratagéo sera exercida por um representante da
Administragdo, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da
execugao do contrato, e de tudo daré ciéncia 8 Administragao.
16.1.1 - O representante da Contratante devera ter a experiéncia
necessaria para o acompanhamento e controle da execug&o do contrato.
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16.2 - A fiscalizagdo de que se trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e prepostos.

16.3 - O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do Termo de Referéncia, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

17 - RESPONSAVEL PELA GESTAO DO CONTRATO
17.1 - Sera responsavel pela Gestiao do Contrato a servidora Nathalia Stutz
Amaral, Matricula 12/0180 GPC, Responsavel por Bens em Almoxarifado, Patriménio
e Servigos, conforme Portaria n° 009/2023, da Camara Municipal de Bom Jardim/RJ.
17.2. DO GESTOR DE CONTRATO:

16.2.1 - A Resolugao n° 003/2023, de 10 de abril de 2023, da Camara
Municipal de Bom Jardim estabelece em seu art. 9

"Art. 9° - O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pelo
Presidente, ou por quem esse delegar, preferencialmente entre os servidores efetivos,
com atribuigdes administrativas e a fungéo de administrar o contrato, desde sua
concepcgao até a finalizagéo, especialmente:

| - analisar a documentagéo que antecede o pagamento;

- analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato:

Il - analisar eventuais alteragées contratuais, apés ouvido o fiscal:

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto
contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execugao através de relatérios e
demais documentos relativos ao objeto contratado:

VI - decidir provisoriamente a suspensio da entrega de bens ou a
realizagéo de servigos;

VII - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

VII - outras atividades compativeis com a fungdo.”

18 - FISCAL DO CONTRATO
18.1 - Afiscalizagao e o acompanhamento da entrega dos produtos solicitados
serao efetuados pela servidora Nathalia Stutz Amaral, Matricula 12/0180 GPC,
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Responsavel por Bens em Almoxarifado, Patriménio e Servigos, conforme Portaria n®
009/2023, da Camara Municipal de Bom Jardim/RJ.
18.2 - DO FISCAL DE CONTRATO

18.2.1 - A Resolugéo n° 003/2023, de 10 de abril de 2023, da Camara
Municipal de Bom Jardim estabelece em seus artigos 10 e 11:

“Art. 10 - O fiscal de contrato é o servidor, preferencialmente efetivo,
designado pelo Presidente, para acompanhar e fiscalizar a prestagéo dos servigos.

§ 1°. O fiscal de contrato deve anotar, em registro préprio, todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinara o que for necessario a
regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

§2°. A verificagéo da adequagao do cumprimento do contrato devera ser
realizada com base nos critérios previstos neste Regulamento.

Art.11 - A fungéo de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com
experiéncia e conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para
auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos e
técnicos do contrato, e especialmente;

| - Zelar pelo fiel cumprimento do contrato, anotando em registro préprio
todas as ocorréncias @ sua execugdo, determinando o que for necessario a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados, e, submeter aos seus superiores,
em tempo habil, as decisbes e as providéncias que ultrapassarem a sua competéncia,
nos termos da lei;

Il — Avaliar, continuamente, a qualidade dos servigos prestados e/ou
materiais fornecidos pela CONTRATADA, em periodicidade adequada ao objeto do
contrato, e eventualmente, propor a autoridade superior a aplicagdo das penalidades
legalmente estabelecidas;

Il - Atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas fiscais
relativas aos servigos prestados e/ou aos materiais fornecidos, antes do
encaminhamento ao Financeiro para pagamento.

IV — realizar tarefas relacionadas ao controle dos prazos do contrato,
acompanhamento do empenho e pagamento, formalizacdo de apostilamentos e
termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;

V — Verificar a manutengao das condigbes de habilitagdo da contratada,
solicitando os documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario:

VI — Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscal,
trabalhista e previdenciaria.”

19- SUBCONTRATAGAOQ
19.1 - Nao sera admitida subcontratagdo para o presente objeto.
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20 - GARANTIA DE EXECUGAO

20.1 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

20 - ENCERRAMENTO

20.1 - O presente Termo de Referéncia compde-se de 70 (setenta) paginas,

sendo esta Ultima assinada.

21 - RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PROJETO
Servidora: Nathalia Stutz Amaral
Matricula: 12/0180 GPC
Cargo: Auxiliar Administrativo

NATHALIA STUTZ AMARAL
RESPONSAVEL POR BENS EM ALMOXARIFADO,
PATRIMONIO E SERVICOS

22 - RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DO PROJETO
Carlos Gastao Pinto Carrilho
Presidente da Camara Municipal de Bom Jardim.

Aprovado em / /

CARLOS GASTAO PINTO CARRILHO
PRESIDENTE
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ANEXO I

DECLARACAQO CONJUNTA:

( ) DECLARA, sob as penas da lei, que a empresa tem ciéncia da realizacao
da prova de demonstragédo dos sistemas, bem como as especificagdes e prazos a
serem realizados, conforme item 15 do Termo de Referéncia, Anexo |.

( ) DECLARA, sob as penas da lei, que a empresa tem ciéncia de todas
exigéncias e especificagées deste Aviso de Dispensa Eletrénica, bem como do Termo
de Referéncia, Anexo |.

Assinatura do Representante Legal
CARIMBO

Nome do Representante Legal:
Cart. de Identidade:

CPF:

Cargo:

(Local), (data completa).
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